ProCcurabOoria PrefFeI1TUura

SEerak \ TUPHCIGUHRH

DO MUNICIPIO

DECRETO N° 175, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023.

REGULAMENTA A NOVA LEI DE
LICITACOES E CONTRATOS (LEI
FEDERAL N. 14.133, DE 01 DE ABRIL DE
2021), NO AMBITO DA ADMINISTRACAO

MUNICIPAL.
'EUBUEADG Efl

Ass

PREFEITURA MUNICIPAL DE TUPACIGUARA

O PREFEITO MUNICIPAL DE TUPACIGUARA/MG, no uso das
atribuicdes legais que lhe confere o art. 82, inciso VI, da Lei Orgénica
Municipal e demais disposigdes constitucionais e regulamentares, tendo em

vista o disposto na Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao I

Objeto e Ambito de Aplicagdo
Art. 1° Este Decreto regulamenta os procedimentos administrativos
direcionados a realizacdo de licitacdes e & formalizacdo de contratos
administrativos, que devem observar as diretrizes, os requisitos e as etapas
fixadas neste Decreto.
§ 1° Este Decreto somente se aplica & Administragao Municipal Direta,

Autarquica e Fundacional do Poder Executivo, estando o Poder Legislativo
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submetido a regulamentacéo propria € as Estatais, Empresas Publicas ou
Sociedades de Economia Mista, integrantes da Administracio Municipal
Indireta, submetidas a legislacao especifica.

Art. 2° Os 6rgéos e as entidades da administracdo publica municipal, quando
utilizem recursos da Unido oriundos de transferéncias voluntarias, deverdo

observar as regras vigentes que regulamentam o respectivo procedimento em

ambito Federal.

CAPITULO 11
DOS AGENTES PUBLICOS
Secao I

Da Designacao

Subsecio I
Agente de contratacdo e pregoeiro

Art. 3° O agente de contratacio e o pregoeiro, assim como seus respectivo
substituto, serdo designados pela autoridade maxima, em carater permanente
ou especial, conforme disposto no art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagées que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de
contratagdo podera ser substituido por comissdo de contratagcao designada
nos termos do disposto nos arts. 5° e 9°, conforme estabelece o § 2° do art. 8°
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° A autoridade méaxima podera designar, em ato préprio, mais de um agente
de contratagao ou pregoeiro, e devera dispor sobre a forma de coordenacéo

entre eles.
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Subsecido II
Equipe de Apoio

Art. 4° A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade méaxima do o6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de
organizacdo administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratacao,
pregoeiro ou a comissao de contratagao na licitacdo, observados os requisitos
do art. 8°.
Paragrafo tinico. A equipe de apoio de que trata o caput podera ser composta
por terceiros, desde que demonstrado que néao incorra nos impedimentos
dispostos no art. 11.

Subsecao III

Comissao de contratacdo ou de licitacdo

Art. 3° A comissao de contratacido ou de licitacdo e seus respectivos
substitutos serao designados pela autoridade maxima do orgdo ou da
entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem,
conforme os requisitos estabelecidos no art. 9°.
Paragrafo Ginico. A comissdao mencionada no caput deste artigo, sera formada
por, no minimo, 3 (trés) membros indicados pela Administracao, que
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo,
ressalvado o membro que expressar posicao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisao.

Subsecao IV

Gestores e fiscais de contratos

Art. 6° Os gestores e fiscais de contratos € os respectivos substitutos seréo
designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as

normas de organizagdo administrativa indicarem, conforme requisitos
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estabelecidos no art. 8°, para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato,
nos termos dos arts. 19 a 21.
§ 1° Para o exercicio da funcéo, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados,
expressamente, da indicagéo e respectivas atribuigées antes da formalizacéo
do ato de designacao.
§ 2° Na indicagéo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com
as atribui¢ées do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de
contratos por agente publico e a sua capacidade para o desempenho das
atividades.
§ 3° As eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de
agentes para fins de fiscalizacéo e gestao contratual deverdo ser evidenciadas
no estudo técnico preliminar, e deverdo ser sanadas, se for o caso,
previamente a celebragdo do contrato, conforme dispée o inciso X do § 1° do
art. 18 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.
§ 4° Excepcionalmente e desde que devidamente motivada, a gestdo do
contrato podera ser exercida por setor do 6rgao ou da entidade, expressamente
designado.
§ 5° A hipétese do § 4° nio ensejara, obrigatoriamente, a criacdo de novas
estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgios e das entidades.
Art. 7° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela Administracdo, observado o disposto no art. 23.
Subsecdo V

Requisitos para a designacio
Art. 8° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste
Decreto deverdo preencher os seguintes requisitos:
I - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos

quadros permanentes da Administracdo Publica;
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II - tenham atribui¢des relacionadas a licitagées e contratos ou possuam
formacdao compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico; e

III - nao sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econoOmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 9°. Os agentes de contratacio, o pregoeiro e seus respectivos substitutos
deverdo ser necessariamente designados entre servidores efetivos ou

empregados publicos dos quadros permanentes da Administragido Pdblica.

Subsecao VI
Vedacao

Art. 10. Em observancia ao principio da segregacdo de funcgdes e de modo a
reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratacio, € vedada a designacédo do mesmo agente publico para
a atuacdo simultinea das seguintes funcoes:
I - agente de contratagdo e gestor ou fiscal do contrato;
II - membro da comissédo de contratacdo e gestor ou fiscal do contrato;
III - outras func¢des suscetiveis a riscos, definidas no caso concreto.
Art. 11. Deverao ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei
federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, quando da designacdo do agente
publico e do terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio profissional especializado ou funcionario ou

representante de empresa que preste assessoria técnica.

Secao II

Da Atuacao E Do Funcionamento
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Subsecio I

Atuacao do Agente de Contratacgio/ Pregoeiro
Art. 12. O agente de contratagdo, inclusive o pregoeiro, é o agente publico
designado nos termos do art. 8° da Lei Federal n° 14.133 /21, para tomar
decisbes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento
licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacéo, com as seguintes atribuicées:
a) receber, examinar e decidir sobre as impugnacdes € os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracio desses documentos;
b) coordenar a Secao publica;
c) receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;
d) verificar e julgar as propostas;
e) coordenar e conduzir a fase competitiva dos lances, quando for o caso;
f) verificar e julgar as condicoes de habilitacéo;
g) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas;
h) negociar, quando for o caso, condi¢ées mais vantajosas com o primeiro
colocado;
i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
j) indicar o vencedor do certame;
1) receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar sua
decisdo, encaminha-los a autoridade superior;
m) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases
de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudica¢do e homologacéo ou, quando for o caso,

revogacido ou anulacao da licitacao;
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n) registrar as ocorréncias das licitacdes e contratacdes direta no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no sistema adotado pela
administracdo publica municipal, se houver; e

o) providenciar as publicagoes no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) e no site oficial deste Municipio, quando couber;

p) receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

8§ 1° O agente de contratagdo e o pregoeiro serdo auxiliados, na fase externa,
por equipe de apoio de que trata o art. 4°, e respondera individualmente pelos
atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacido da equipe.

§ 2° A atuacao do agente de contratacdo na fase preparatéria deve se ater ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugéo
processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboracdo dos estudos
preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de preco
e, preferencialmente, minutas de editais.

Art. 13. O agente de contratacdo e o pregoeiro poderao solicitar manifestacéo
da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem como

do 6rgao de controle interno, a fim de subsidiar suas decisoes.

Subsecao II
Equipe de apoio
Art. 14. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagao, o pregoeiro
ou a comissado de contratacio na Secdo publica da licitagdo.
Paragrafo tinico. A equipe de apoio podera solicitar manifestagcao técnica do
6rgéo de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgédo ou da entidade

licitante, bem como do 6rgdo de controle interno, para o desempenho das

funcoes.
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Subsecdo III

Funcionamento Comissio de Contratacio
Art. 15. Cabera a comissao de contratacao, entre outras:
I - substituir o agente de contratacio, observado o art. 12, quando a licitagao
envolver a contratacdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os
requisitos estabelecidos no art. 8°;
II - conduzir a licitacdo na modalidade dialogo competitivo, observado, no que
couber, o disposto no art. 12;
III - sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de habilitacdo
e classificacao; e
Paragrafo Unico. Os membros da comissdo de contratacdo quando
substituirem o agente de contratacéo, na forma do inciso I, caput, responderao
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o
membro que expressar posicdo individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.
Art. 16. A comisséo de contratacédo podera solicitar manifestagdo técnica do
orgéo de assessoramento juridico ou de outros setores do orgao ou da entidade
licitante, bem como do érgiao de controle interno, a fim de subsidiar sua

decisao.
Seciao III
Gestores e Fiscais de Contratos

Subsecao I

Atividades de gestao e fiscalizacdo de contratos

i -
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Art. 17. As atividades de gestéo e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas de
acordo com as seguintes disposic¢oes:

I - gestdo do contrato: € a coordenacao das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, bem como dos atos
preparatorios a instrucéo processual e ao encaminhamento da documentacao
pertinente ao setor de contratos para formaliza¢do dos procedimentos quanto
aos aspectos que envolvam a prorrogacédo, alteracdo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicacdo de sangoes, extingdo dos contratos, dentre outros;

IT - fiscalizacéo do contrato: é o acompanhamento do contrato com o objetivo
de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir
se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagao ou execucéo do objeto
estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de
pagamento conforme o resultado pretendido pela Administragdo, assim como
acompanhar os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacoes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, no que se refere ao controle do contrato
administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento; e
III - fiscalizagdo setorial: € o acompanhamento da execucdo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de
um mesmo 6rgao ou entidade.

Paragrafo nico. As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucao contratual
devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser
exercidas por agentes publicos, equipe de fiscalizagdo ou Gnico agente publico,
desde que, no exercicio dessas atribuic¢des, fique assegurada a distingdo
dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o

desempenho de todas as acgdes relacionadas a gestédo do contrato.
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Art. 18. Quando houver manual técnico operacional para a execucao das
atividades de gestao e fiscalizagdo dos contratos de que trata o art. 17, deverao

ser observados os procedimentos estabelecidos neste.

Subsecio I1

Gestor do contrato
Art. 19. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacéo técnica, administrativa
e setorial, de que dispdem os incisos II e III do art. 17;
II - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas & execucdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, 4 autoridade
superior sobre aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
[Il - acompanhar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério
de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidacéo e
pagamento da despesa;
IV - coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacido
do contrato contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragées e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao
contrato para que atenda a finalidade da Administracao;
V - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos

procedimentos de que dispde o inciso I do art. 17;
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VI - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do
art. 174 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacdes obtidas
durante a execugéo do contrato, como forma de aprimoramento das atividades
da Administracdo, podendo ser utilizado como insumo para a confeccdo dos
estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas
contratagoes;

VII - coordenar a atualizagcdo continua do relatério de riscos durante a gestdo
do contrato, com apoio dos fiscais técnico/administrativo ou setorial;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico/administrativo ou setorial no cumprimento de obrigacées assumidas
pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacodes, conforme regulamento; e

IX - diligenciar para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela
comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, 1° de abril de 2021 ou pelo

agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Subsecao III
Fiscal do Contrato

Art. 20. Cabe ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informacdes pertinentes as suas competéncias;

II - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugédo do contrato, determinando o que for necessario para

a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;
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IIT - emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada em desacordo com a execugao do contrato,
determinando prazo para a correcéo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacido que demandar
deciséo ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo, conferindo as notas fiscais e as
documentacdes exigidas para o pagamento, e apés a conferéncia, encaminhar
ao gestor de contrato, para ratificacao;

VII - comunicar o gestor do contrato em tempo habil sobre o término do
contrato sob sua responsabilidade, visando a tempestiva renovacdo ou
prorrogacédo contratual;

VIII - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestéo
do contrato, juntamente com o fiscal administrativo ou setorial, de que trata
o inciso VII do art. 19;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, para que
elabore o documento comprobatdrio da avaliagéo realizada na fiscalizacdo do
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, de que trata o inciso
VIII do art. 19.

X - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando
tarefas relacionadas ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do
empenho e pagamento, formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, e

acompanhamento de garantias e glosas;
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XI - verificar a manutencdo das condi¢cées de habilitacdo da contratada,
solicitando os documentos comprobatoérios pertinentes, caso seja necessario;
XII - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicées fiscal,
trabalhista e previdenciaria;

XIII - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas de
descumprimento das obrigac¢des contratuais, reportando ao gestor do contrato
para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; e

XIV - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestao

do contrato;

Subsecao IV
Fiscal Setorial
Art. 21. Cabe ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do substituto, em especial, as atribuicdes de que tratam

os arts. 21 deste Decreto, no que couber.

Subsecao V
Recebimento provisorio e definitivo
Art. 22. O recebimento provisério ficarda a cargo do fiscal do contrato e o
recebimento definitivo do gestor do contrato ou comissdo designada pela
autoridade competente.
Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos
provisério e definitivo serdo definidos em regulamento, nos termos no § 3° do

art. 140 da Lei n® 14.133, 1° de abril de 2021.
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Subsecao VI
Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 23. Na hipétese da contratagéo de terceiros para assistir e subsidiar os
fiscais de contrato de que trata este Decreto, deverdo ser observadas as
seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacées prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao
propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

II - a contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do

contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Subsecao VII
Apoio dos érgios de assessoramento juridico e de controle interno
Art. 24. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo
auxiliados pelos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragdo vinculados ao 6rgéo ou a entidade promotora da contratacéo,
que deverdo dirimir duvidas e subsidia-los com informagées relevantes para

prevenir riscos na execuc¢ao do contrato.

Subsecio VIII
Decisdes sobre a execucido dos contratos
Art. 25. As decisdes sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucao dos contratos, ressalvadas aquelas manifestamente impertinentes,
meramente protelatérias ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
contrato, deverdo ser efetuadas em até 1 (um) més contado da instrucdo do

requerimento.
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Paragrafo Gnico. As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do

contrato, gestor ou autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO 111
DO ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO NAS CATEGORIAS DE
QUALIDADE COMUM E DE LUXO

Secao I

Definicoes
Art. 26. Para fins de disposto neste Decreto, considera-se:
I - bem de luxo - bem de consumo com qualidade, prego, caracteristicas
técnicas e funcionais superiores as necessarias ao atendimento da demanda
identificada, que possui caracteristicas tais como:
a) ostentacio;
b) opuléncia:
c) forte apelo estético; ou
d) requinte;
II - bem de qualidade comum - bem de consumo que atenda restritamente a
qualidade, preco, caracteristicas técnicas e funcionais necessarias ao
atendimento da demanda identificada; e
III - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos
seguintes critérios:
a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condicdes de uso, no
prazo de 2 (dois) anos;
b) fragilidade - facilmente quebradico ou deforméavel, de modo irrecuperéavel
ou com perda de sua identidade;
c) perecibilidade - sujeito as modifica¢des quimicas ou fisicas que levam a

deterioracéo ou a perda de suas condicdes de uso com o decorrer do tempo;
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d) incorporabilidade - destinado & incorporacéo em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete
prejuizo a esséncia do bem principal; ou

€) transformabilidade - adquirido para fins de utilizacdo como matéria-prima

ou matéria intermediaria para a geracdo de outro bem.

Subsecio I
Classificacdo de bens

Art. 27. O ente publico municipal considerara no enquadramento do bem
como de luxo de que trata o inciso I do caput do art. 26:
I - relatividade econémica - variaveis econémicas que incidem sobre o preco
do bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local
de acesso ao bem; e
II - relatividade temporal - mudanca das variaveis mercadolégicas do bem ao
longo do tempo, em fungéo de aspecto como:
a) evolugéo tecnolégica;
b) tendéncias sociais;
c) alteragées de disponibilidade no mercado; e
d) modificagdes no processo de suprimento logistico.
Art. 28. Nédo sera enquadrado como bens de luxo aquele que, mesmo
considerado na definicdo do inciso I do caput do art. 26:
[ - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade
comum de mesma natureza; ou
II - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade

do 6rgao ou da entidade.
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Subsecdo II
Vedacdo a aquisicdao de bens de luxo
Art. 29. E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados como bens
de luxo, nos termos do disposto neste Decreto.
Paragrafo tinico. A aquisicdo de bens de consumo que esteja dentro do limite
de valor de dispensa de licitacdo previsto no inciso II do art. 75 da Lei federal

n° 14.133, de 2021, nao afasta a possibilidade de enquadramento como bens

de luxo.

Subsecao III
Bens de Iuxo na elaboracido do plano de contratacao anual

Art. 30. As unidades de contratacdo dos érgaos e das entidades, em conjunto
com as unidades técnicas, identificardao os bens de consumo de luxo
constantes dos documentos de formalizagcdo de demandas antes da elaboragao
do plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12
da Lei federal n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Na hipétese de identificacdo de demandas por bens de
consumo de luxo, nos termos do disposto no caput deste artigo, os
documentos de formalizacdo de demandas retornardao aos setores

requisitantes para supressdo ou substituicdo dos bens demandados.

CAPITULO IV
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES
Secao 1

Disposicoes Gerais

Art. 31. A fase preparatéria do processo licitatorio é caracterizada pelo

planejamento, devendo compatibilizar-se com o Plano de Contratacdes Anual
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€ com as leis orgamentérias, bem como abordar todas as consideracoes
técnicas, mercadologicas e de gestao que podem interferir na contratacao,
observando as seguintes etapas:

I - Identificagdo da necessidade administrativa formalizada por meio de
documento de formalizagdo da demanda a ser emitido por setor ou unidade
do 6rgéo ou entidade promotora da contratacédo;

II - Declaragéo de que o objeto a ser licitado consta do Plano de Contratacées
Anual, sempre que elaborado;

Il - Autorizacdo da Autoridade Competente para o prosseguimento do
processo de contratacio;

IV - Elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar para demonstracdo da
adequacéo e da viabilidade da contratacao pretendida, conforme o caso;

V - Elaboragéo do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso;

VI - Requisi¢do do objeto exarada pela autoridade competente do 6rgiao ou
entidade promotora da contratacédo, com fundamento no Estudo Técnico
Preliminar;

VII - Elaboragao do anteprojeto, quando cabivel, termo de referéncia e/ou
projetos béasico e executivo;

VIII - Elaboragéo de estimativa de valor da contratacdo pretendida;

IX - Elaboracgéo do edital e respectivos anexos;

X - Analise de juridicidade pela Procuradoria-Geral do Municipio ou pela
unidade setorial de assessoramento juridico nos casos de entidades com
personalidade juridica;

XI - Consultoria prestada pela Controladoria Geral do Municipio para
avaliacado, supervisao, assessoramento e orientacio quanto a gestdo do risco
no dmbito do Poder Executivo;

XII - Publicagao do edital, observando-se a obrigatoriedade de veiculagdo no

Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP).
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§ 1° E obrigatorio o correto preenchimento dos atos preparatdrios, que devera
acompanhar a documentag¢ao comprobatéria correspondente;

§ 2° Nas hipéteses de contratagdes que tenham por escopo bens e servigos que
atendam necessidades comuns das secretarias municipais, a identificacdo da
necessidade administrativa devera ser comunicada por oficio ao 6rgio
municipal mencionado no art. 32 para adocido das demais providéncias
cabiveis.

8 3° O documento de formalizacdo de demanda devera conter, no minimo, os
seguintes elementos:

I — a descrig¢édo do objeto a ser contratado;

II - a justificativa da necessidade da contratacao;

III - a quantidade do bem ou servigo a ser contratado;

IV - a previsdo de data de entrega do bem ou de inicio da prestacdo dos
Servigos;

V — a forma de pagamento; e

VI - a indicagéo do servidor ou servidores que ira ser confiada a fiscalizacéo
dos servigos, o qual podera participar de todas as etapas do planejamento da
contratacao;

Art. 32. As licitagdes e contratacdes publicas, inclusive, procedimentos
auxiliares, que tenham por escopo bens e servicos que atendam necessidades
comuns das secretarias municipais deverdo ser, preferencialmente,
centralizadas na secretaria municipal de Planejamento.

§ 1° A centralizacdo mencionada no caput ndo impede que outras atribuicdes
lhe sejam conferidas em ato préprio, sendo necessaria tio somente a
instituicdo de unidade especifica dentro da estrutura do orgdo, de modo a
garantir a observancia do principio da segregacio de funcdes.

§ 2° Compete a secretaria centralizadora mencionada no caput, dentre outras
atribuicoes:
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I — Elaborar o Estudo Técnico Preliminar que permita a centralizacdo dos
procedimentos de aquisi¢do e contratacdo de bens e servicos em uma soé
licitacao;

II - Estabelecer critérios para formagéo de precos para aquisi¢des e servicos
centralizados, e/ou criar banco de precos para os mesmos fins, podendo, para
tanto, valer - se de banco de precos de ambito federal ou estadual.

§ 3° Até que seja implementado catalogo eletrénico municipal de
padronizagédo, a Administragdo Municipal utilizara o catalogo eletrénico de
padronizagao de compras, servicos e obras da Administra¢cao Federal.

§ 4° Caso o objeto nao esteja previsto no Plano de Contratagdes Anual, o
processo devera ser encaminhado para autorizagéo pelo Chefe do Poder
Executivo.

§ 5° Caso o objeto seja de informatica ou telecomunicagdes, o processo de
contratagdo devera ser submetido a analise de compatibilidade técnica pelo

orgéao central de tecnologia da Prefeitura.

Secao II

Do Estudo Técnico Preliminar - ETP

Art. 33. O estudo técnico preliminar - ETP é o documento que evidencia o
problema a ser resolvido para satisfacdo do interesse publico, bem como a
melhor solugdo dentre as possiveis, servindo de base a elaboracdo do termo
de referéncia ou projeto basico e dos demais documentos técnicos pertinentes,
caso se conclua pela viabilidade da contratagéo, a ser realizado pelo 6rgao ou
entidade requisitante.

§ 1° O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solucéo,
de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioecondémica e

ambiental da contratacao.
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§ 2° O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratacdes Anual, sempre
que elaborado, além de outros instrumentos de planejamento da
Administracao.

§ 3° O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da secretaria
demandante ou centralizada, setor de compras e, se for o caso, area técnica.
§ 4° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicoes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

Art. 34. E obrigatéria a elaboracdo de ETP para a aquisicdao de bens e a
contratacao de servigos, na fase de planejamento de todos os processos
licitatérios e contratagdes diretas, salvo as seguintes hipoteses:

I — Para contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser
realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto béasico, dispensada a
elaboracao de projetos.

II - Nas contratacdes diretas enquadradas nas hipoteses dos incisos I, II, III,
VII e VIII do art. 75 e na hipétese do § 7° do art. 90 da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

III — Para aquisi¢do de bens e servicos de mesma natureza, semelhanca ou
afinidade que ja tenha sido elaborado o ETP em contratacoes anteriores do
mesmo O0rgao ou secretaria, o qual devera ser ratificado no processo licitatério
€ contratacoes diretas posteriores para o mesmo objeto, mediante documento
formal nos autos que apresente justificativa para essa opcgdo e declaracdo
devidamente fundamentada com relagcido & viabilidade técnica e atualidade
econdmica do estudo.

IV - Para as contratagdes diretas, por dispensa ou inexigibilidade de licitacio,

quando a simplicidade do objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder afastar
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a necessidade de estudo técnico preliminar e analise de risco, desde que nao
haja prejuizo para a afericio dos padrées de desempenho e qualidade
almejados, o que deverd ser devidamente justificado no documento de
formalizacao da demanda;

§ 1° Os estudos técnicos preliminares para servicos de mesma natureza,
semelhanca ou afinidade podem ser elaborados em um tinico documento,
desde que fique demonstrada a correlagéo entre os objetos abrangidos.

§ 2° Na confecgéao do estudo técnico preliminar, os 6rgaos e entidades poderao
utilizar estudos técnicos preliminares elaborados por outros orgaos, entidades
e/ou secretarias municipais ou das demais unidades da federacso, quando
identificarem solugdes semelhantes que possam se adequar a sua demanda,
desde que devidamente justificado e ratificado pelo setor técnico responsavel
do drgéo requisitante, inclusive em relagédo a viabilidade técnica e a atualidade
econdmica do estudo.

Art. 35. O Estudo Técnico Preliminar devera apresentar o seguinte contetido
minimo:

I - Descrigéo da necessidade da contratagédo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse puiblico;

IT - Descrigéo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha
da solucéo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as
leis ou regulamentacdes especificas, bem como padrées minimos de qualidade
e desempenho;

[IT - Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucéo a
contratar, podendo, entre outras opcgées:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades
publicas, bem como por organizagées privadas, no contexto nacional ou

internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
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tecnologias ou inovagdes que melhor atendam &as necessidades da
Administracéo;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma
eletrénica, para coleta de contribuicées;

c) em caso de possibilidade de compra, locacdo de bens ou do acesso a bens,
ser avaliados os custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da
alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de
economia circular; e

d) ser consideradas outras op¢des logisticas menos onerosas 4 Administraciao,
tais como chamamentos publicos de doagio e permutas.

IV - Descrigao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
a manutencéo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratacdes, de modo a possibilitar economia
de escala;

VI - Estimativa do valor da contratacio elaborado pelo setor de compras,
acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memérias de calculo e
dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a
conclusao da licitagéo;

VII - Justificativas para o parcelamento ou néo da solucéao;

VIII - Contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - Demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contratacoes
Anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com os

instrumentos de planejamento do 6rgéo ou entidade;
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X - Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

XI - Providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a
celebragéo do contrato, tais como adaptagdes no ambiente do érgéo ou da
entidade, necessidade de obtengéo de licengas, outorgas ou autorizacdes,
capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo
contratual;

XII - Descrigcao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens
e refugos, quando aplicavel; e

XII - Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

XIV - Justificativa para a exclusdo de participacdo de Pessoas Fisicas na
licitagao.

§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI,
VII e XIII do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos,
apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso III, a
quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os
requisitos que limitam a participagdo sdo realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a
consecucao dos objetivos de uma contratagéo, nos termos no art. 11 da Lei n°
14.133, de 2021, em detrimento de modelagem de contratacdo centrada em

exigéncias meramente formais.
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§ 4° Os oOrgaos e entidades municipais deverao, por meio de ato exarado pela
respectiva autoridade competente, indicar agente ptiblico ou setor responsavel
pela elaboragao dos estudos técnicos preliminares, observado o principio da
segregacao de funcgdes, especialmente, quanto a realizagdo de estimativa de
valor da contratacéo e a elaboracao do edital e respectivos anexos.

§ 5° As pastas requisitantes poderdo solicitar auxilio de outros orgaos e
entidades municipais para elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar,
observados os limites de atribui¢do e o principio da segregacao de funcgoes.

8 6° O descrito no paragrafo anterior nfdo autoriza que o auxilio seja solicitado
ao orgao central de controle interno do Municipio, devendo ainda a oitiva
prévia da Procuradoria — Geral do Municipio ser limitada aos casos de fundada
duavida juridica que devera ser devidamente delimitada na consulta.

Art. 36. Atestada a adequacao e viabilidade da contratacdo pretendida por
meio do Estudo Técnico Preliminar, o procedimento de contratagdo publica,
de forma direta ou mediante licitacdo, sera deflagrado a partir da requisigéo
administrativa do respectivo objeto a ser emitida pelo setor responsavel do
orgao ou entidade municipal, devendo ser submetida, quando nao emitida por
este, ao aval da autoridade maxima do 6rgédo ou entidade.

§ 1° O documento de formalizacdo da demanda devera descrever de forma
sucinta e objetiva a necessidade administrativa que ensejara a contratacio,
com fundamento no Estudo Técnico Preliminar anteriormente realizado.

§ 2° Somente sera dado prosseguimento ao procedimento caso autorizado pela

autoridade méaxima do 6rgéo ou entidade, ou por quem esta delegar.

Secao III

Do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos
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Art. 37. O mapa de riscos é o documento que materializa a analise dos riscos
que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execucéo contratual
¢ propde controles capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua
ocorréncia.

Art. 38. O mapa de riscos deve ser elaborado na fase preparatoria e juntado
aos autos do processo de contratagao até o final da elaboragdo do termo de
referéncia, podendo ser atualizado, caso sejam identificados e propostos,
respectivamente, novos riscos e controles considerados relevantes.

Art. 39. Nas contratagdes que envolvam aquisicées de bens e servicos de
mesma natureza, semelhanca ou afinidade com outro procedimento
licitatério, podera ser dispensado a elaboracdo do mapa de risco, salvo se
identificados e propostos, respectivamente, novos riscos e controles
considerados relevantes.

Art. 40. Podera ser elaborado mapa de riscos comuns para servicos de mesma
natureza, semelhanca ou afinidade.

Art. 41. A matriz de riscos é a clausula contratual definidora de riscos e de
responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato, em termos de énus financeiro decorrente de
eventos supervenientes a contratagdo, contendo, no minimo, as seguintes
informacdes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes & assinatura do contrato que
possam causar impacto em seu equilibrio econémico-financeiro e previsio de
eventual necessidade de prolacdo de termo aditivo por ocasido de sua
ocorréncia;

b) no caso de obrigacoes de resultado, estabelecimento das fracées do objeto
com relagdo as quais havera liberdade para os contratados inovarem em
solugbes metodologicas ou tecnolégicas, em termos de modificacdo das

solucdes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico;

26

Praca ANnToONio ALVes Faria, S/Ne Balrro TirapenTes
TEeLeroONne: (34) 3281-0014
EmMalL: ProcCuraporiaTPc@ecmalL.com
CNnPJ - 18.260.482/0001-04




Procuraboria

Gerau
DO MUNICIPIO

c) no caso de obrigacdes de meio, estabelecimento preciso das fragdes do
objeto com relacdo as quais nao havera liberdade para os contratados
inovarem em solucbes metodolégicas ou tecnolbgicas, devendo haver
obrigagdo de aderéncia entre a execucdo e a solucdo predefinida no

anteprojeto ou no projeto basico, consideradas as caracteristicas do regime de
execugao no caso de obras e servigos de engenharia;

Art. 42. A matriz de riscos € o instrumento que permite a identificagdo das
situacdes futuras e incertas que possam impactar o equilibrio econémico-
financeiro do contrato, bem como a definicdo das medidas necessarias para
tratar os riscos e as responsabilidades entre as partes.

8§ 1° A matriz de que trata o caput deste artigo deverd promover a alocacgio
eficiente dos riscos de cada contrato e estabelecer a responsabilidade que
caiba a cada parte contratante, bem como os mecanismos que afastem a
ocorréncia do sinistro e mitiguem os seus efeitos, caso este ocorra durante a
execucdo contratual.

8 2° Quando for o caso, o contrato devera refletir a alocagdo realizada pela
matriz de riscos, especialmente quanto:

I - as hipéteses de alteracdo para o restabelecimento da equacgédo econdémico-
financeira do contrato nos casos em que o sinistro seja considerado na matriz
de riscos como causa de desequilibrio ndo suportada pela parte que pretenda
o restabelecimento;

IT - & possibilidade de resolugdo quando o sinistro majorar excessivamente ou
impedir a continuidade da execucdo contratual;

III - & contratagdo de seguros obrigatérios previamente definidos no contrato,
integrado o custo de contratagéo ao preco ofertado.

§ 3° Quando a contratacdo se referir a obras e servicos de grande vulto ou

forem adotados os regimes de contratacéo integrada e semi-integrada, o edital
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obrigatoriamente contemplara matriz de alocacao de riscos entre o contratante
e o contratado.

§ 4° Nas contratacgdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de
fatos supervenientes a contratacéo associados 4 escolha da solugéo de projeto
basico pelo contratado deverdo ser alocados como de sua responsabilidade na
matriz de riscos.

Art. 43. Os orgéos da Administracdo Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional deverdo adotar todas as condutas necessarias para avaliar,
direcionar e monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos, com
o intuito de:

I - obter a exceléncia nos resultados das contratacées celebradas;

II - evitar inexecugbes contratuais que possam comprometer os objetivos de
gestao pretendidos;

IIT - evitar sobreprego e superfaturamento quando das execugodes contratuais;
IV - prevenir e reprimir praticas corruptas, praticas fraudulentas, praticas
colusivas ou praticas obstrutivas nos processos de contratag¢ao publica;

V - garantir que a contratagdo publica constitua efetivo instrumento de
fomento da sustentabilidade em suas dimensées ambiental, social e
econdmica;

VI - realizar o gerenciamento dos riscos das licitacdes e das contratacoes;

VII - reduzir os riscos a que estédo sujeitas as licitacdes e as contratacgoes,
como, dentre outros:

a) identificagéo incorreta, imprecisa ou insuficiente da necessidade publica a
ser atendida com a contratacao;

b) descrigdo incorreta, imprecisa ou insuficiente do objeto da contratacao;

c) erros na elaboragédo do orgamento estimativo;

d) defini¢do incorreta ou inadequada dos requisitos de habilitacdo técnica ou

de habilitacéo econdémico-financeira;
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€) estabelecimento de condi¢des de participacdo que restrinjam de modo
injustificado o universo de potenciais licitantes;

f) decisdes ou escolhas sem a devida e suficiente motivacio;

g) definicdo incorreta, imprecisa ou insuficiente dos encargos contratuais;

h) defeitos no controle da execugdo contratual ou no recebimento definitivo do
objeto.

Art. 44. Sera realizado o gerenciamento dos riscos envolvidos em todas as
etapas do processo de contratacéo.

§ 1° O gerenciamento dos riscos de que trata o caput deste artigo tem por
objetivos:

I - aumentar a probabilidade de atingimento dos objetivos estratégicos e
operacionais pretendidos por intermédio da execuc¢ao contratual,

II - fomentar uma gestdo proativa de todas as etapas do processo de
contratacao;

III - atentar para a necessidade de se identificarem e tratarem todos os riscos
que possam comprometer a qualidade dos processos de contratagao;

IV - facilitar a identificacdo de oportunidades e ameacas que possam
comprometer as licitacoes e a execugédo dos contratos;

V - prezar pela conformidade legal e normativa dos processos de contratacio;
VI - aprimorar os mecanismos de controle da contratacio publica;

VII - estabelecer uma base confiavel para a tomada de decisdo e para o
planejamento das contratacées; |

VIII - alocar e utilizar eficazmente os recursos para o tratamento de riscos a
que estao sujeitas as licitacdes e as execucdes contratuais;

IX - aumentar a capacidade de planejamento eficaz e eficiente das

contratacoes por intermédio do controle dos niveis de risco.
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§ 2° O nivel de detalhamento e de aprofundamento do gerenciamento dos
riscos sera proporcional a complexidade, relevancia e valor significativo do
objeto da contratacao.

§ 3° O principal objetivo do gerenciamento dos riscos é avaliar as incertezas e
prover op¢des de resposta que representem as melhores decisdes relacionadas
com a exceléncia das licitagdes e das execucdes contratuais.

84° Os riscos serdo avaliados de acordo com a seguinte escala de
probabilidade:

I - raro: acontece apenas em situacdes excepcionais; ndo ha histérico
conhecido do evento ou nédo ha indicios que sinalizem sua ocorréncia;

II - pouco provavel: o histérico conhecido aponta para baixa frequéncia de
ocorréncia no prazo associado ao objetivo;

III - provavel: repete-se com frequéncia razoavel no prazo associado ao objetivo
ou ha indicios que possa ocorrer nesse horizonte:;

IV - muito provavel: repete-se com elevada frequéncia no prazo associado ao
objetivo ou ha muitos indicios que ocorrera nesse horizonte;

V - praticamente certo: ocorréncia quase garantida no prazo associado ao
objetivo.

§ 5° Os riscos serdo avaliados de acordo com a seguinte escala de impacto:

I - muito baixo: compromete minimamente o atingimento do objetivo e, para
fins praticos, néo altera o alcance do objetivo/resultado;

II - baixo: compromete em alguma medida o alcance do objetivo, mas n#o
impede o alcance da maior parte do objetivo/resultado;

III - médio: compromete razoavelmente o alcance do objetivo/resultado;

IV - alto: compromete a maior parte do atingimento do objetivo/resultado;

V - muito alto: compromete totalmente ou quase totalmente o atingimento do

objetivo/resultado.
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§ 6° Apos a avaliagdo, o tratamento dos riscos deve contemplar as seguintes
providéncias:

I - identificar as causas e consequéncias dos riscos priorizados;

II - levantadas as causas e consequéncias, registrar as possiveis medidas de
resposta ao risco;

III - avaliar a viabilidade da implantacido dessas medidas (custo-beneficio,
viabilidade técnica, tempestividade, efeitos colaterais do tratamento etc.);

IV - decidir quais medidas de resposta ao risco serdao implementadas;

V - elaborar plano de implementacdo das medidas eleitas para resposta aos
riscos identificados e avaliados.

§ 7° O gerenciamento de riscos materializa-se no documento denominado
Mapa de Riscos, que sera elaborado de acordo com a probabilidade € com o
impacto de cada risco identificado, por evento significativo, e deve ser
atualizado e juntado aos autos do processo de contratacédo, pelo menos:

I - ao final da elaboracéo do estudo técnico preliminar;

II - ao final da elaboracdo do projeto, que consiste no documento de
planejamento para licitacéo e contratacédo, que pode ser expresso por meio de
um dos seguintes instrumentos: termo de referéncia, anteprojeto, projeto
basico e/ou projeto executivo;

III - apGs eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos servidores
responsaveis pela fiscalizacdo.

Art. 45. A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete aos agentes
publicos responsaveis pelo planejamento da contratacio.

Art. 46. As contratacdes publicas sujeitam-se as seguintes linhas de defesa:

I - primeira linha de defesa, integrada por servidores e empregados publicos,

agentes de licitacdo e autoridades que atuam na estrutura de governanca do

orgao ou entidade;
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II - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio érgéo ou entidade;

III - terceira linha de defesa, integrada pelo 6rgdo central de controle interno
da Administragéo e pelo tribunal de contas.

Art. 47. Compete aos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa:
I - aidentificagdo, a avaliacéo, o controle, o tratamento e a mitigacdo dos riscos
a que estéo sujeitos os processos de contratacéo, de acordo com o apetite a
risco definido;

I - a adogédo de medidas de saneamento de irregularidades meramente formais
aferidas no processo da contratagdo publica;

IIl - a adogdo de medidas preventivas destinadas a evitar a repeticao de
irregularidades identificadas no processo da contratagéo publica;

IV- adotar, no ambito de sua competéncia, todas as condutas necessarias a
obtencdo de eficacia, eficiéncia e economicidade quando das contratacdes
publicas, de modo a garantir o cumprimento dos objetivos previstos no art. 11
da Lei Federal n.° 14,133, de 2021.

§ 1° Compete especificamente aos agentes de contratacdo e as autoridades
que atuam na estrutura de governanca do érgao ou entidade, no ambito de
suas competéncias:

I - aperfei¢oar os sistemas de controle interno no dmbito de sua competéncia;
II - realizar o planejamento das contratacdes de modo a prevenir o risco a
integridade e diminuir a incerteza no que tange aos resultados pretendidos;
III - no ambito de sua competéncia, assegurar a formacéo e a capacitacdo dos
agentes publicos envolvidos no processo da contratagdo publica.

Art. 48. Compete aos agentes publicos integrantes da segunda linha de defesa:
I - monitorar as atividades realizadas pelos agentes publicos integrantes da

primeira linha de defesa;
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II - propor melhorias nos processos de gestdo de riscos e de controle interno
realizados pelos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

III - prestar o assessoramento juridico necessario 4 implementacao das acoes
de competéncia dos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;
IV - avaliar a conformidade das condutas e procedimentos adotados pelos
agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa de acordo com as
leis, regulamentos e comportamento ético aceitavel, controle interno,
seguranga da informacdo e tecnologia, e dentro dos parametros da
sustentabilidade e avaliacdo de qualidade.

§1° A avaliagdo de que trata o inciso IV do caput deste artigo podera ser
realizada de oficio ou por solicitagdo expressa da autoridade responséavel pela
respectiva contratagédo, mediante relatério circunstanciado.

§ 2° O relatério de avaliagéo de que trata o § 1° deste artigo sera aprovado pela
autoridade competente e comunicado aos agentes publicos a ela relacionados,
que adotarao as condutas nele sugeridas, se for o caso.

§ 3° Caso o processo de avaliacdo indique o cometimento de infracdo, sera
instaurado o processo administrativo destinado a apuracdo de
responsabilidade, na forma da lei.

Art. 49. Compete ao 6érgdo central de controle interno da Administracao,
integrante da terceira linha de defesa, avaliar as atividades da primeira e
segunda linhas de defesa e prestar consultoria aos agentes publicos
integrantes das referidas linhas de defesa, visando a:

I - eficacia da governanca;

IT - eficacia do gerenciamento de riscos;

IIT - eficacia do controle interno do préprio érgao, se houver.

Paragrafo Unico. A prestacdo de servicos de avaliagio e de consultoria de que
trata o caput deste artigo serd realizada com base nos pressupostos de

autonomia técnica e objetividade.
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Secéao IV
Do Plano de Contratacdo Anual
Subsecao I
Disposicoes Preliminares
Art. 50. Esta Secéo regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagdes
anual e instituir o Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes no ambito

da administracédo ptublica municipal da Prefeitura de Tupaciguara/MG.

Subsecio II

Definicoes
Art. 51. Para fins do disposto nesta Secédo, considera-se:
I - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitacées, os contratos ou a
ordenagéo de despesas realizados no ambito do é6rgdo ou da entidade, ou,
ainda, por encaminhar os processos de contratacdo para as centrais de
compras de que trata o art. 181 da Lei n® 14.133, de 2021;
II - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade
de contratagéo de bens, servigos e obras e requeré-la;
III - area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizacdo de demanda, e promover a agregagéo de valor e a compilacao de
necessidades de mesma natureza;
IV - documento de formalizacéo de demanda - documento que fundamenta o
plano de contrata¢des anual, em que a area requisitante evidencia e detalha

a necessidade de contratacio;
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V - plano de contratacées anual (PCA) - documento que consolida as
demandas que o oOrgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio
subsequente ao de sua elaboracao;
VI - setor de contratagdes - unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenacao e pelo acompanhamento das acdes destinadas as contratacdes,
no ambito do 6rgao ou da entidade; e
VII - planejamento e gerenciamento das contratagdes (PGC) — procedimento
realizado pela Secretaria Municipal de Planejamento, por meio de ferramenta
informatizada integrada ao PNCP (portal nacional de contratagdes publicas),
em plataforma digital do Sistema Integrado da Administracéo, para elaboragdo
e acompanhamento do plano de contratagdes anual pelos 6rgdos e pelas
entidades de que trata o art. 1°.
8§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigoes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto no inciso III do caput.
§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criagao de novas estruturas nas unidades organizacionais
dos 6rgaos e das entidades.
Subsecao III

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes
Art. 52. O plano de contratagdes anual serd elaborado pela Secretaria
Municipal de Planejamento responsavel pelo PGC, nos termos desse Decreto.
Art. 53. A Secretaria Municipal de Planejamento podera elaborar manual
técnico operacional para dispor sobre demais procedimentos e diretrizes a

serem observados na elaboracdo do PCA.
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Subsecio IV

Objetivos
Art. 54. A elaboragdo do plano de contratacées anual pelos o6rgaos e pelas
entidades tem como objetivos:
I - racionalizar as contratagées das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promocdo de contratagdées centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacéo de produtos
e servigos e redugao de custos processuais;
IT - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de
logistica sustentavel e outros instrumentos de governanga existentes;
III - subsidiar a elaboracgéo das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e
V - sinalizar intencées ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo

potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Subsecao V
Da Elaboracao

Diretrizes
Art. 55. Até 30 de novembro de cada exercicio, os orgaos e entidades
claboraréo os seus planos de contratagdes anual, os quais conterdo todas as
contratagoes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas:
I - as contratagdes diretas, nas hipéteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei
n® 14. 133, de 2021; e
II - as contratagées que envolvam recursos provenientes convénios e/ou
transferéncias voluntarias, de empréstimo ou de doacéo, de que o Municipio

seja parte.
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8 1° Os oOrgios e as entidades com unidades de execucgdo descentralizada
poderdo elaborar o plano de contratagdes anual separadamente por unidade
administrativa.

§ 2° O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracgao, a consolidagéo
e a aprovacgao do plano de contratacoes anual pelos 6rgaos e pelas entidades.
Subsecao VI
Excecoes

Art. 56. Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual:

I - as informagbes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses
legais de sigilo;

II - as hipdteses previstas no inciso VIII do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021; e

III - as pequenas compras € a prestacao de servicos de pronto pagamento, de
que trata o § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo tinico. Na hipétese de classificagdo parcial das informagdes de que
trata o inciso I do caput, as partes nao classificadas como sigilosas serao

cadastradas no PGC, quando couber.

Subsecao VII

Procedimentos
Art. 57. Para elaboragcdo do plano de contratagdes anual, as secretarias
preencherdo o documento de formalizacdo de demanda com as seguintes
informacoes:
I - justificativa da necessidade da contratacao;
II - descricao sucinta do objeto;
III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa

de consumo anual;
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IV - estimativa preliminar do valor da contratagao, por meio de procedimento
simplificado, de acordo com as orientagdes da Secretaria Municipal de
Planejamento;

V - indicag¢édo da data pretendida para a concluséo da contratacdo, a fim de
nao gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da
entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagéo em baixo, médio ou alto,
de acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade
contratante;

VII - indicagédo da intengdo de prorrogacio da contratacdo, compreendendo a
data limite para prorrogacéo e as providencias a serem adotadas;

VIII - indicagdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizacdo de demanda para a sua execucdo, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratagoes serdo realizadas; e

IX - nome da area requisitante ou técnica com a identifica¢do do responsavel.
Paragrafo tnico. Para cumprimento do disposto no caput, os érgios e as
entidades observaréo, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou
ao grupo dos servigos e das obras dos Sistemas de Catalogacao de Material,
de Servigos ou de Obras do Municipio.

Art. 58. O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise,
complementacéo das informacgées, compilacdo de demandas e padronizacéo.
Art. 59. As informacoes de que trata o art. 57 serdo formalizadas no PGC até

30 de setembro do ano de elaboragéo do plano de contratacées anual.

Subsecao VIII

Consolidacao
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Art. 60. Encerrado o prazo previsto no art. 59, a Secretaria Municipal de
Planejamento consolidard as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou
pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formaliza¢do de demanda
com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de
contratacdo e a economia de escala;

II - adequar e consolidar o plano de contratacdes anual, observado o disposto
no art. 54; e

III - elaborar o calendario de contratagéo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacao e a
disponibilidade or¢camentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitacdo do processo de contratacdo ao setor de
contratacoes constara do calendario de que trata o inciso III do caput.

§ 2° O processo de contratacdo de que trata o § 1° serd acompanhado de
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico,
considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a
disponibilidade da for¢a de trabalho na instrugéo do processo.

§3°A Secretaria Municipal de Planejamento concluira a consolidagédo do plano
de contratacdes anual até 31 de outubro do ano de sua elaboragao € o

encaminhara para aprovacgido da autoridade competente.

Subsecao IX

Da Aprovacao

Art. 61. Até 16 de novembro do ano de elaboragédo do plano de contratagoes
anual, a autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas,

observado o disposto no art. 55.
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§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratacgoes
anual ou devolvé-lo a Secretaria Municipal de Planejamento, se necessario,
para realizar adequagdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado
0 prazo previsto no caput.

§ 2° O plano de contratacdes anual aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratacoes

Publicas, observado o disposto no art. 63.

Subsecio X
Unidades de execucio descentralizada
Art. 62. A aprovagio do plano de contratagoes anual de 6rgdos ou entidades
com unidades de execucdo descentralizada serd da autoridade competente

daquela unidade a que se refere, observado o disposto no art. 61.

Subsecio XI
Da Publicacido

Art. 63. O plano de contratagées anual dos orgdos e das entidades sera
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas.

Paragrafo Uinico. Os 6rgdos e as entidades disponibilizardo, em seus sitios
eletrénicos, o endereco de acesso ao seu plano de contratagées anual no Portal
Nacional de Contratacées Puablicas, no prazo de 10 dias, contado da data de

encerramento das etapas de aprovacéo, revisio e alteracéo.

Subsecio XII

Da Revisdo e Da Alteracio
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Art. 64. Durante o ano de sua elaboracao, o plano de contratacdes anual
podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusio ou
redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses:

I - no periodo de dezembro do ano de elaboracdo do plano de contratacées
anual, para a sua adequagao a proposta or¢camentaria do érgdo ou da entidade
encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior & publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, para
adequacédo do plano de contratagbes anual ao orcamento aprovado para
aquele exercicio. '

Paragrafo unico. Nas hipéteses deste artigo, as alteragées no plano de
contratacoes anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos
previstos nos incisos I e II do caput.

Art. 65. Durante o ano de sua execugao, o plano de contratacées anual podera
ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.
Paragrafo tnico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela
autoridade competente sera disponibilizado automaticamente no Portal

Nacional de Contratagdes Publicas, observado o disposto no art. 63.

Subseciao XIII
Da Execucao
Compatibilizacdo da demanda

Art. 66. O setor de contratacoes verificara se as demandas encaminhadas
constam do plano de contrata¢des anual anteriormente & sua execugio.
Paragrafo Gnico. As demandas que ndo constarem do plano de contratacgdes
anual ensejardo a sua revisio, caso justificadas, observado o disposto no art.
65.
Art. 67. As demandas constantes do plano de contratagées anual serédo

formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de
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contratagées com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 57, acompanhadas de

instrucdo processual, observado o disposto no § 1° do art. 60.

Subsecio XIV

Relatorio de riscos
Art. 68. A partir de janeiro do ano de execucéo do plano de contratacgdes anual,
os setores de contratagbes elaborardo, de acordo com as orientacdes da
Secretaria Municipal de Planejamento, relatérios de riscos referentes a
provavel néo efetivacdo da contratacdo de itens constantes do plano de
contratagoes anual até o término daquele exercicio.
§ 1° O relatério de gestdo de riscos tera frequéncia minima semestral e sua
apresentagao devera ocorrer, no minimo, nos meses de fevereiro, referente ao
segundo semestre do ano anterior, e agosto referente ao primeiro semestre do
ano.
§ 2° O relatorio de que trata o § 1° sera encaminhado a autoridade competente
para adogéo das medidas de correcdo pertinentes.
§ 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as
contratagées planejadas e nédo realizadas serdo justificadas quanto aos
motivos de sua ndo consecucdo, e, se permanecerem necessarias, Serao

incorporadas ao plano de contratagdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO V
DA PESQUISA DE PRECOS

Secéao I

Disposicoes Preliminares
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Art. 69. Os procedimentos e diretrizes para realizacdo de pesquisa de pregos
para aquisi¢do de bens, contratacdo de servigos em geral, obras e servicos de
engenharia, assim como para a afericdo de vantagem na prorrogacéo
contratual de servigos continuados ou de atas de registro de precos e para
subsidiar a tomada de decisdo quanto ao deferimento de revisdo de precos.
§ 1° - As pesquisas de precos para a aquisicdo de bens e contratacido de
servicos em geral com a utilizacdo de recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntarias, convénios e acordos, seguirdo as regras vigentes
que regulamentam o respectivo procedimento em dmbito Federal.
§ 2° - Para afericdo da vantagem econémica das adesdes as atas de registro de
precos, bem como da contratacéo de item especifico constante de grupo de
itens em atas de registro de precos, devera ser observado o disposto neste
Decreto.
Art. 70. A pesquisa de pregos objetiva, dentre outras finalidades:
I — subsidiar a proba indicacdo de preco referencial e/ou méaximo a ser
contratado dentro das possibilidades da Administracido Pablica;
IT — verificar a existéncia de recursos suficientes para cobrir as despesas
decorrentes de contratacdo publica;
III — auxiliar a justificativa de precos na contratacio direta;
IV — identificar sobreprec¢o em itens de planilhas de custos;

— identificar jogos de planilhas;

— identificar proposta inexequivel ou acima do preco do mercado;
VII — garantir a sele¢do do melhor preco e da proposta mais vantajosa para a
Administracdo Publica;
VIII - auxiliar o gestor e identificar a necessidade de negociagdo com os
fornecedores, sobre os precos registrados em ata, em virtude da exigéncia de
pesquisa peridédica;

IX — servir de parametro para eventuais alteracées contratuais; e
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X - subsidiar decisdo para desclassificar as propostas apresentadas que nao
estejam em conformidade com os requisitos do edital.

Art. 71. Para os fins do disposto neste Decreto considera-se:

I — analise conforme o principio de Pareto: analise dos precos de apenas 20%
dos itens de determinada contratagao que representem 80% (oitenta por cento)
de seu custo total;

II - coeficiente de variagao: percentual obtido da divisdo do valor do desvio
padrao pela média da série de precos coletados e a multiplicacio do resultado
por cem;

IIl — desconto minimo: valor ou percentual minimo de desconto que a
administracdo exigira nas contratacoes;

IV — desvio padrao: medida que expressa o grau de dispersdo de um conjunto
de dados. Quanto maior o desvio padrdo, maior a dispersdo nos dados. O
desvio padréo indica o quanto um conjunto de dados & uniforme. Quanto mais
proximo de "0" for o desvio padréo, mais homogéneo sao os dados;

V - pesquisa de pregos: procedimento administrativo de coleta de precos
referentes a aquisicdo de bens, contratacdo de servigos em geral ou obras e
servicos de engenharia para subsidiar a formagdo do preco referencial ou a
analise da vantagem na prorrogacdo de servicos continuados ou de atas de
registro de precos e para subsidiar a tomada de decisédo quanto ao deferimento
de revisdo de precos;

VI - precos homogéneos: série de precos coletados cujo coeficiente de variacéo
¢ inferior a 25% (vinte e cinco por cento);

VII - pregos heterogéneos: série de precos coletados cujo coeficiente de
variagdo € superior a 25% (vinte e cinco por cento);

VIII - prego referencial: valor obtido de método estatistico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar em sua formacdo os valores

inconsistentes, os inexequiveis e os excessivamente elevados;
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IX — preco maximo: limite do valor que a administragio se dispde a pagar por
determinado objeto, levando em consideragao o preco referencial, os aspectos
mercadolégicos préprios 4 negociagdo com o setor publico € os recursos
orcamentarios disponiveis;

X — retorno econdmico referencial: resultado minimo da economia que se
estima gerar com a execugdo da proposta de trabalho, deduzida a proposta de
preco, nas licitagdes cujo critério de julgamento é o maior retorno econémico;
XI - sobreprego: pregco orcado para licitacdo ou contrato em valor
expressivamente superior aos precos praticados pelo mercado, seja de apenas
1 (um) item se a licitagdo ou a contratagéo for por precos unitarios de servico,
seja do valor global do objeto se a licitagdo ou a contratagdo for por tarefa,
empreitada por preco global ou empreitada integral, contratacdo semi-
integrada ou contratacgédo integrada;

— Justificativa do Pre¢o: documento que consolida a pesquisa de pregos;
XIII - valor excessivamente elevado: preco com valor expressivamente superior
aos precos praticados pelo mercado, principalmente o superior a 100% (cento
por cento) da média dos demais precos coletados na pesquisa;

XIV — valor inexequivel: prego que néo pode ser cumprido, principalmente o
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da média dos demais precos
coletados na pesquisa; e

XV - valor inconsistente: preco incoerente e nao condizente com a pratica do
mercado €/ou com os requisitos da contratacio;

XVI - jogo de planilha: alteragdes, sem justificativas coerentes e consistentes,
de quantitativos, reduzindo quantidades de servicos cotados a precos muito
baixos e/ou aumentando quantidades de servigos cotados a precos muito

altos, podendo gerar sobrepreco e superfaturamento.
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Secao II

Da Pesquisa de Precos
Art. 72. A pesquisa de pregos compora a fase preparatéria da licitagcdo e devera
ser materializada em documento com no minimo:
I — descricdo do objeto a ser contratado;
II - identificacao e assinatura do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou,
se for o caso, da equipe de planejamento;
IIl - informacéo e identificacdo das fontes consultadas;
IV — série de precos coletados;
V - método estatistico aplicado (a média, a mediana ou o menor dos valores)
para a definicdo do valor estimado;
VI - parédmetro dos pregos que serdo desconsiderados em razdo de serem
inexequiveis ou excessivamente elevados, inclusive com a definicdo percentual
desses conceitos, se aplicavel;
VII - memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe déo suporte;
e outros documentos que sejam pertinentes;
VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de
que dispode o inciso IV do art. 75.
Art. 73. A planilha de formagéo de preco referencial ou maximo conterd, no
minimo:
I - os insumos ou servigos numerados, as unidades, quantidades e
especificagao sintética dos itens;
Il — o preco unitario e total do item, do bloco ou conjunto de itens e do valor
total objeto informado por cada fornecedor;
III - a marca, quando for o caso;
IV — o valor da média ou da mediana ou do menor preco a ser utilizado;

V - a assinatura do responsavel.
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Art. 74. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas
as condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalacdo e montagem do bem ou execugdo do servico, quantidade
contratada, formas e prazo de pagamento, fretes, garantias exigidas, marcas
e modelos, quando for o caso.

Paragrafo Unico: Durante ou apés o julgamento do processo licitatério, o preco
referencial podera ser atualizado por meio de nova pesquisa de precos,
realizada em sede de diligéncia, para aferir a exequibilidade das propostas,

nos termos do art. 59, §2° da Lei Federal n° 14.133/21.

Secao III
Dos Bens e Servicos em Geral

Art. 75. Na pesquisa de precos para aquisicéo e contratacio de bens e servicos
em geral, o valor estimado da contratacdo sera definido com base na média,
mediana ou no melhor preco aferido, observadas a potencial economia de
escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto, devendo ser
realizada exclusivamente com base nos seguintes parametros, empregados de
forma combinada, sempre que possivel:

I — composigdo de custos unitarios menores ou iguais 4 mediana do item
correspondente no painel para consulta de pre¢os ou no banco de precos em
satide disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP),
observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente;

I — contratacdes similares realizadas pela Administracdo Publica, em

execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa
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de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice
de atualizacao de precos correspondente;

IIl - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal, estadual ou
municipal, e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde
que contenham a data e a hora de acesso;

IV — pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, materializada pela
solicitacdo formal de cotacao, preferencialmente por meio eletronico, desde
que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores;

V - pesquisa na base nacional de notas ficais eletrénicas, desde que a data
das notas ficais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data de divulgacéo do edital, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente.

§ 1° Sempre que possivel, devera ser utilizada a maior quantidade possivel de
parametros de pesquisa previsto neste dispositivo.

§ 2° Nos casos dos incisos I, IIl e IV do caput deste artigo, somente serdo
admitidos os pregos cujas datas néo ultrapassarem 6 (seis) meses da data da
divulgacéo do edital.

§ 3° No envio das solicitagdes formais, a Administracido deve:

I - garantir que os interessados recebam a completa descri¢do dos bens e/ou
servigos a serem cotados, com todas as especificacoes técnicas;

II - certificar que, nas cotagdes apresentadas, os produtos e/ou servicos
cotados condizem com o que foi exigido pela Administracdo, evitando-se
eventuais distorgoes de preco;

§ 4° No recebimento das pesquisas realizadas nos termos do inciso IV do caput
deste artigo, devera ser observado:

I — prazo de resposta conferido ao fornecedor, compativel com a complexidade

do objeto a ser licitado ou ja contratado;
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II — certificar que, nas cotagdes apresentadas, os produtos e servicos cotados
condizem com o que fol exigido pela Administragdo, evitando-se eventuais
distor¢des de preco e contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitario e total,;

b) ntimero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ do proponente;

c) endereco fisico e e-mail/telefone de contato; e

d) data de emissao;

III - registro, nos autos da contratacdo correspondente, da relacdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta
a solicitacio;

IV - as cotagOes dos fornecedores deverdo estar identificadas, datadas e
assinadas, ainda que por meio eletronico, pelos responsaveis por sua
confeccio.

§ 5° A pesquisa utilizando o parametro estabelecido no inciso V do caput deste
artigo, a partir da total implementacdo do Portal Nacional de Contratacoes
Publicas, devera ser realizada exclusivamente no banco nacional de notas
fiscais eletronicas desta ferramenta.

§ 6° No procedimento administrativo de pesquisa de precos devera constar, se
houver, precos de outras contratacdes anteriores do mesmo objeto pela
Administracao Puablica, com a respectiva data de vigéncia da contratac¢do, os
quais servirdo tdo somente para analise comparativa dos precos coletados,

nao devendo compor a cesta de precos para fixacdo do preco referencial ou

maximo.

Secao IV

Das Obras e Servicos de Engenharia
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Art. 76. No processo licitatério para a contratacdo de obras e servicos de
engenharia ou para a analise da vantagem na prorrogacao dos contratos de
servigos de engenharia, quando continuados, o prego referencial, acrescido do
percentual de beneficios e despesas indiretas — BDI de referéncia e dos
encargos sociais cabiveis sera definido por meio da utilizacdo dos seguintes
parametros, nesta ordem:

I — composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da
Construgéo Civil - SINAPI, ou do Sistema de Custos Referenciais de Obras -
SICRO, para servicos e obras de infraestrutura;

II - composicao de custos do item correspondente da Tabela de Precos da
SETOP e demais tabelas publicadas por 6rgaos oficiais, desde que atualizados
no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 1 (um) ano de
antecedéncia da data de divulgacéo do edital ou da autorizacéo da contratacédo
direta pelo servidor responsavel, contendo a data e a hora de acesso;

III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal, estadual ou
municipal, e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde
que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até
6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital ou da
autorizag¢ao da contratagao direta pelo servidor responsavel, contendo a data
e a hora de acesso;

IV - contratagdes similares realizadas pela Administracdo Publica, em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa
de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice
de atualizagao de pregos correspondente;

V - pesquisa de notas fiscais eletrdnicas, observado o indice de atualizacdo de

pregos correspondente;
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VI — pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, materializada pela
solicitagdo formal de cotacdo, preferencialmente por meio eletrénico, desde
que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nio
tenham sido obtidos or¢amentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia.
8 1° Quando utilizado o meio de pesquisa disposto no inciso VI, deverdo ser
observadas as formalidades estabelecidas nos 8§ 3° e 4°, do art. 75.

§ 2° No processo licitatério para contratacédo de obras e servicos de engenharia
sob os regimes de contratacéo integrada ou semi-integrada, o valor maximo
da contratagdo sera calculado nos termos do caput deste artigo, acrescido ou
néo de parcela referente & remuneracgio do risco, €, sempre que necessario e
0 anteprojeto o permitir, a estimativa de prego sera baseada em orcamento
sintético, balizado em sistema de custo definido no inciso I, do caput deste
artigo, devendo a utilizacdo de metodologia expedita ou paramétrica e de
avaliacéo aproximada baseada em outras contratacdes similares ser reservada
as fracoes do empreendimento n#o suficientemente detalhadas no
anteprojeto.

§ 3° Na hipétese do § 2° deste artigo, serd exigido dos licitantes ou dos
contratados, no orcamento que compuser suas respectivas propostas, no
minimo, o mesmo nivel de detalhamento do orcamento sintético referido no
mencionado paragrafo.

§ 4° Nas contratag¢des que envolvam recursos da Unido, a elaboracéo do valor
referencial devera observar exclusivamente os parametros definidos no § 2° do
art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021 as regras vigentes que regulamentam o
respectivo procedimento em ambito Federal.

Art.77. Quando se tratar de obra ou servico de engenharia, a Justificativa do
Preco Referencial ou maximo deve ser elaborada e assinada, obrigatoriamente,
por profissional registrado no CREA, devendo especificar:

I — colunas com o cédigo de servico, se for o caso;
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II - descrigéo do bem ou servigo a ser orgado, unidades, quantidade, preco
unitario e totalizagdes; e

Il - fonte de referéncia utilizada para obtencdo dos pregos unitarios;

§ 1° Em regra, a unidade “verba” nédo podera ser utilizada, mesmo que seja
para algum servico que ndo conste na tabela oficial de referéncia, e
excepcionalmente, na sua ocorréncia, devera ser apresentada a composicao
dos custos ou orcamento estimado.

§ 2° Quando o preco referencial for obtido através de cotagdo junto a
fornecedores ou prestadores de servico, devera ser devidamente comprovado
por documentos exarados por empresas do ramo ou com indicacdo dos dados
de contato do fornecedor consultado, acompanhado do critério utilizado pela
administragdo para estabelecer os pregos unitarios orcados pela
administracéao.

§ 3° Para as obras de construgéo civil, os precos contratuais serdo limitados
a tabela de referéncia com BDI variavel de acordo com o ISSQN do Municipio.
Art.78. No processo administrativo de pesquisa de precos para obras e
servicos de engenharia, a elaborac¢édo do projeto basico ou termo referencial e
do or¢amento béasico deve ser acompanhada por Registro de Responsabilidade
Técnica - RRT e/ou Anotagao de Responsabilidade Técnica - ART devidamente

assinadas pelos profissionais responsaveis.

Secao V
Do Critério Utilizado
Art. 79. Serao utilizados, como critério para obtencdo do preco referencial ou
maximo, a média, a mediana ou o menor prego dos valores obtidos da pesquisa
de precos, desde que o célculo incida sobre um conjunto de 3 (trés) ou mais

pregos oriundos de um ou mais dos parametros de que trata os arts. 75 e 76,
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desconsiderados os valores inconsistentes, os inexequiveis e os
excessivamente elevados.

§1° A média serd utilizada, preferencialmente, quando os precos coletados na
pesquisa forem homogéneos.

§2° A mediana sera utilizada, preferencialmente, quando os precos coletados
na pesquisa forem heterogéneos.

§3° O menor preco sera utilizado, preferencialmente, sempre que o objeto da
contratacéo for comercializado em mercado com baixa competicido econémica,
devendo essa condi¢éo ser comprovada nos autos.

§4° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo servidor responsavel e aprovados pela autoridade
competente.

§ 5° Para a desconsideragédo dos valores inconsistentes, dos inexequiveis e dos
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

§ 6° Poder@o ser desconsiderados, na forma do § 5° deste artigo, aqueles
precos coletados em séries de precos heterogéneos (inciso VII, caput, art. 70)
que estejam fora dos seguintes limites:

I — limite inferior: o valor da média dos precos coletados subtraido o valor do
desvio padrio; e

II — limite superior: o valor da média dos precos coletados somado ao valor do
desvio padrao.

§ 7° Excepcionalmente serda admitida a determinacio de preco referencial ou
méximo com base em menos de 3 (trés) precos orcados, desde que
devidamente justificada nos autos pelo servidor responsavel e aprovada pelo
servidor superior competente, adotando-se nestes casos, preferencialmente, o

menor dos precos coletados como preco referencial ou maximo.
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§ 8° Quando o preco referencial ou maximo for obtido unicamente com base
no inciso I, do caput do art. 75 e do inciso I, do caput do art. 76, o valor nao
podera ser superior & mediana do item nas fontes consultadas.
§ 9° Para a obtenciao do desconto minimo serdo utilizadas a média ou a
mediana dos valores ou percentuais obtidos da pesquisa, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de 3 (trés) ou mais dados coletados por pelo menos
um dos parametros de que tratam os arts. 75 e 76, desconsiderados os valores
inconsistentes, os inexequiveis e os irrisorios.
§ 10 A pesquisa de pregos para analise da vantagem na prorrogacdo de
contratos de prestacédo de servigos continuados sem dedicacdo exclusiva de
méo de obra ou do pedido de revisdo de precos desses contratos podera, de
forma justificada, contemplar apenas os itens mais demandados pela
administracdo e cujos valores sejam mais representativos, utilizando-se a
metodologia de analise com base no principio de Pareto.
§ 11 Aplicam-se os critérios previstos neste artigo e os parametros constantes
nos arts. 75 e 76 para obtencdo do retorno econdémico referencial a ser
estabelecido nas licitagdes cujo critério de julgamento é o maior retorno
economico.
Secao VI

Regras Especificas
Art. 80. Nas contratagdes diretas, que compreendem os casos de
inexigibilidade ou dispensa de licitacéo, se aplica o disposto nos arts. 75 e 76,
devendo ser elaborada justificativa de prego, nos termos dos incisos II e VII do
art. 72 da Lei n°® 14.133, de 2021.
§ 1° Quando nao for possivel ao agente responsavel aferir a adequacéo do valor
da proposta na forma estabelecida nos arts. 75 e 76, apdés a necessaria
justificativa nos autos, cabera ao proponente fazer prova de que os precos

estdo em conformidade com os praticados em contratacées de objetos
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idénticos, por meio da apresentac¢do de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso o proponente nédo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o § 1° do caput deste artigo
podera ser realizada com base em precos de contratagées de objetos da mesma
natureza.

§ 3° Na hipétese de dispensa de licitacdo com base nos incisos I € Il do art. 75
da Lei n. 14.133, de 2021, a fixacédo do preco referencial podera ser realizada
concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais vantajosa,
exceto nas situacdes em que se aplica a cotacédo eletronica.

Art. 81. O pregco maximo a ser praticado na contratacdo podera,
excepcionalmente, assumir valor distinto do preco referencial obtido da
pesquisa de precos realizada na forma deste decreto.

§ 1° E vedado o uso de qualquer critério estatistico ou matematico sobre os
precos maximos para majora-los.

§ 2° O preco maximo podera ser definido a partir do preco referencial que
resulte da pesquisa de precos, acrescido ou subtraido de determinado
percentual, de forma justificada.

§ 3° O percentual de que trata o § 2° do caput deste artigo deve ser definido
de forma a aliar a atratividade do mercado e a mitigacdo de risco de
sobrepreco.

Art. 82. Na hipétese de previsdo da matriz de alocacao de riscos, no edital ou
no projeto basico, o calculo do valor referencial ou méaximo da contratacao
podera contemplar o acréscimo de percentual compativel com o objeto

contratado e os riscos atribuidos ao contratado, nos termos do § 2° do caput
do art. 81.
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Art. 83. O desconto minimo, previsto no inciso III, do caput do art. 71, podera

ser aplicado nas contratagdes quando:

I — a licitagéo utilizar como critério de julgamento o maior desconto sobre o
preco maximo referencial;

II - a licitacdo na modalidade pregao for realizada para selecdo de leiloeiro
oficial, incidindo o desconto sobre os percentuais de comissdo definidos em lei
especifica;

III - utilizado o procedimento de registro de pregos, incidindo o desconto sobre
0s precos de bens ou servigos praticados pelo mercado; ou

IV —utilizado o procedimento de credenciamento, quando incidira sobre precos
de bens ou servigos praticados pelo mercado.

Art. 84. Desde que justificado, o preco referencial da contratacdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacéo do detalhamento das quantidades
e das demais informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas,
tornando-se publico apenas e imediatamente apos a fase de negociacao de
propostas, salvo na hipétese de licitacdo cujo critério de julgamento for o de
maior desconto.

Art. 85. Deverdo ser adotados os procedimentos de Justificativa do Preco
Referencial para a contratacdo de bens e servicos em geral, no que couber,
quando for necessaria a afericdo de vantagem na prorrogagao contratual de
servicos continuados ou de atas de registro de precos e para subsidiar a
tomada de decisdo quanto ao deferimento de revisao de precos.

Paragrafo Unico. Os pregos referenciais das pesquisas de precos para a
afericdo de vantagem na prorrogacgéo contratual de servicos continuados ou
de atas de registro de precos e para subsidiar a tomada de decisio quanto ao
deferimento de revisdo de pregos deverdo contemplar a indicacéo do desconto

concedido pelo contratado na licitacao.
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Art. 86. A competéncia do érgao solicitante para a realizacdo da pesquisa de
precos ndo exime ou reduz a responsabilidade dos demais orgaos municipais
em fiscalizar ou avaliar os pregos praticados no mercado, de sua comparacio
com os valores ofertados nas propostas apresentadas e da subsuncdo do
procedimento administrativo com a legislacdo, respeitada a competéncia de

cada unidade.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Secao I
Disposicoes Preliminares
Art. 87. Ficam regulamentados os seguintes procedimentos auxiliares das
licitagOes e das contratagdes regidas pela Lei Federal n° 14.133, de 2021:
I - credenciamento;
IT - sistema de registro de precos; e

III - registro cadastral.

Secdo II

Do Credenciamento

Subsecio I
Disposicdes gerais
Art. 88. O credenciamento serd admitido nas hipdteses do art. 79 da Lei
14.133/2021, sendo precedido da veiculacio de edital de chamamento
publico, sendo conduzido por agente de contratagéo ou por comissao especial
de credenciamento designada pelo Chefe do Executivo.
Paragrafo unico — Além dos procedimentos previstos no art. 79 da Lei Federal

n°® 14.133, de 2021, o credenciamento de interessados podera ser utilizado
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sempre que houver inviabilidade de competicido, quando o objetivo da
administracao for dispor da maior rede possivel de prestadores de servicos
mediante condi¢des padronizadas e previstas no instrumento de convocacéo,
sem diferenciacéo de tratamento entre os credenciados.
Art. 89. Para os efeitos deste decreto, serdo adotadas as seguintes defini¢des:
I — credenciamento: processo administrativo de chamamento puablico em que
a Administracédo Publica convoca interessados em prestar servigos ou fornecer
bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, credenciem-se no 6rgéao
ou na entidade para executar o objeto quando convocados;
II - contratacao paralela e nao excludente: hipétese em que é viavel e vantajosa
para a administracao a realizacdo de contratacdes simultédneas em condicoes
padronizadas;
III — contratacao com selecao a critério de terceiros: hipétese em que a selecao
do contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestacao;
IV - contratacdo em mercados fluidos: hipétese em que a flutuacao constante
do valor da prestagédo e das condicdes de contratagdo inviabiliza a selecao de
agente por meio de processo de licitagao.
Subsecao II

Do Cadastramento
Art. 90. O cadastramento de interessados sera iniciado com a abertura de
processo administrativo, em que a entidade ou o érgao publico observara o
disposto no art. 79 da lei federal n® 14.133, de 2021.
Art. 91. O edital de credenciamento sera divulgado e mantido a disposicéao do
publico, no diario oficial do Municipio - DOM (AMM - Lei Municipal n° 2.697
de 19 de maio de 2011) e no portal nacional de contrata¢des publicas, € seu

resultado sera publicado no DOM.
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§ 1° Em caso de indeferimento da solicitacdo de credenciamento, cabera
recurso, no prazo de trés dias uteis, a contar da publicacdo da decisdo de
indeferimento no DOM.

§ 2° O recurso devera ser interposto perante a autoridade que prolatou a
decisdo, sendo-lhe facultado retratar-se no prazo de trés dias tteis, caso em
que podera pedir a complementacio da documentacdo ou esclarecimentos sob
pena de novo indeferimento.

§ 3° Se a decisdo recorrida for mantida, o recurso serd encaminhado para
julgamento da autoridade superior responsavel pelo certame ou ao qual a
gestao do contrato esteja vinculada ou ocupante de cargo equivalente.

§ 4° A forma de interposicdo dos recursos sera indicada no edital de
credenciamento.

Art. 92. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de
credenciamento, se habilitado, sera credenciado no orgdo ou entidade
contratante, encontrando-se apto a ser contratado para executar o objeto
quando convocado.

Art. 93. A inscricdo de interessados no credenciamento implica a aceitacio
integral e irrestrita de todas as condices estabelecidas neste decreto e no
edital de credenciamento.

Art. 94. Para a contratagdo do credenciado, devera ser realizado processo de
inexigibilidade de licitacdo, previsto no inciso IV do art. 74 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, devendo o processo observar o disposto no art. 72 da referida
lei.

Art. 935. Durante a vigéncia do edital de credenciamento, incluidas as suas
republicagbes, o 6rgdo ou entidade contratante, a seu critério, podera
convocar os credenciados para nova analise de documentacéo, quando serdo

exigidos os documentos que comprovem a manutencdo das condicdes
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apresentadas quando do credenciamento do interessado, especialmente para
a assinatura do contrato/termo de credenciamento respectivo.

Art. 96. O credenciamento néo obriga a administracao publica a contratar.
Art. 97. A administracdo deve permitir o cadastramento permanente de novos
interessados.

§ 1° Havera republicacédo do edital, com periodicidade nao superior a vinte e
quatro meses, para garantir a publicidade efetiva do procedimento.

§ 2° A depender do objeto e de forma devidamente motivada, o edital podera
estipular prazo para a assinatura de novos contratos/termo de
credenciamento, de modo a permitir melhor fiscalizacio e controle do
fornecimento do bem ou servigo por parte dos credenciados.

Art. 98. O edital fixara as condigdbes e prazos para a dentncia ao
credenciamento, obedecendo aos seguintes critérios:

I — o pedido de descredenciamento pelo interessado, sem a aplicacdo de
penalidades administrativas, podera se dar antes da assinatura do
contrato/termo de credenciamento ou relativamente a  novos
contratos/termos de credenciamentos com o mesmo objeto, apdés a
contratagdo, as hipéteses de rescisdao serdo regidas pelos proéprios
instrumentos contratuais;

II — o descredenciamento por ato da administracdo publica podera se dar,
dentre outras hipoteses condizentes com o objeto do credenciamento:

a) por desinteresse da administracdo no objeto, devidamente fundamentado
no processo administrativo respectivo;

b) por descumprimento das condi¢ées minimas para a contratacdo por parte
dos credenciados;

c) pela aplicagéo das penalidades de impedimento de licitar e contratar com a

administragdo publica ou Declaracao de Inidoneidade.
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Paragrafo tnico — A auséncia de manutencdo das condicdes iniciais, o
descumprimento das exigéncias deste decreto, do edital, do contrato ou da
legislagdo pertinente podera ensejar o descredenciamento do interessado,

observado o contraditério e a ampla defesa.

Subsecao III

Da Contratacdo Parcelada e Nio Excludente
Art. 99. Na hipétese de contratagdo paralela e ndo excludente, caso ndo se
pretenda a convocagéo, ao mesmo tempo, de todos os credenciados para a
execucao do servigo ou fornecimento do bem, o edital devera prever os critérios
objetivos de distribuicdo da demanda, podendo ser adotados, dentre outros,
os seguintes:
I — convocacgéo dos credenciados por ordem de inscricéo;
IT — sorteio;
III - localidade ou regido onde serdo executados os trabalhos.
§ 1° Sera considerado o dia da inscrigédo aquele em que todos os documentos
exigidos no edital forem apresentados na sua completude e regularidade.
§ 2° O sorteio de que trata o inciso II sera realizado em Secdo publica, e o
comparecimento do credenciado a Secéo é facultativo.
Art. 100. E vedada a indicagdo, pelo 6rgdo ou entidade contratante, de
credenciado para atender demandas.
Art. 101. A lista contendo a ordem de contratacdo dos credenciados sera
permanentemente disponibilizada no sitio eletrénico oficial do Municipio de

Tupaciguara e do 6rgao ou entidade responsavel pelo credenciamento.
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Subsecédo IV
Da Contratacdo com Selecido a Critérios de Terceiros
Art. 102. O credenciamento para contratacdo com selecdo a critério de
terceiros se dara nas hipoteses em que o beneficiario direto da prestacdo de
servigco ou do fornecimento de bens definird com quem contratara, e servira
exclusivamente para indicacdo, aos terceiros, daqueles que atendem os
critérios e requisitos estabelecidos pela administracio puiblica para
atendimento do interesse publico.
Paragrafo tinico - O preco do bem ou servigo sera definido, pela administracao
publica, observado o disposto no Capitulo V deste Decreto, por meio de edital
de credenciamento.
Subsecao V
Da Contratacao em Mercados Fluidos
Art. 103. A contratacdo em mercados fluidos se dara nas hipéteses em que a
flutuagao constante do valor da prestacdo e das condigées de contratacéo
inviabiliza a sele¢ao de um agente por meio de processo de licitacéo.
§ 1° - No caso de contratagédo por meio de mercado fluido, as exigéncias de
habilitagéo podem se restringir as indispensaveis a garantia do cumprimento
das obrigacdes.
§ 2° - O edital de credenciamento dos interessados para a contratacdo de
servicos ou fornecimento de bens em mercados fluidos observara, no que
couber, o disposto no nos arts. 90 a 98, e devera prever descontos minimos
sobre cotagdes de pregos de mercado vigentes no momento da contratacao.
Art. 104. A administracdo devera firmar um acordo corporativo de desconto
com os fornecedores dos servigos ou bens a serem contratados prevendo a
concessdo de desconto minimo disposto no termo de referéncia incidente sobre

o preco de mercado no momento da contratacio.
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Art. 105. Para a busca do objeto a que se refere o art. 103 devera ser fornecida,
quando couber, solucéo tecnoldgica que permita a integracdo com sistemas
gerenciadores e acesso via web services aos sistemas dos fornecedores.

Art. 106. Todos os credenciados que se manifestarem e que atenderem as
exigéncias do edital poderdo celebrar o contrato para a prestacao do servigo
ou fornecimento do bem, ndo havendo procedimento de classificacdo das
manifestacoes.

Art. 107. No momento da contratacdo, a administracido devera registrar as
cotagdes de mercado vigentes.

Art. 108. A administracdo podera celebrar contratos com prazo de até cinco
anos nas hipéteses de servicos e fornecimentos continuos, podendo ser
prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia méaxima decenal, desde

que haja previsdo em edital e respeitadas as diretrizes do art. 106 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

Secao II

Do Sistema de Registro de Precos

Subsecao I
Disposicoes Gerais
Art. 109. O Sistema de Registro de Precos — SRP para aquisi¢do e locacéo de
bens ou contratacdo de obras ou servigos, inclusive de engenharia, pelos
érgaos e entidades da administragdo publica direta e indireta do Municipio de
Tupaciguara/MG, realizado com base na Lei federal n°® 14.133, de 2021,

observara o disposto nessa secao.
Art. 110. Para os efeitos deste Decreto, considera-se:
I - Sistema de Registro de Precos: conjunto de procedimentos para realizacao,

mediante contratacdo direta ou licitagdo nas modalidades pregdo ou
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concorréncia, de registro formal de pregos relativos a prestacéo de Servigos, a
obras e a aquisicédo e locagdo de bens para contratacgoes futuras;

II - ata de registro de precos: documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, no qual sao
registrados o objeto, os precos, os fornecedores, os érgaos participantes e as
condigbes a serem praticadas, conforme as disposicdes contidas no edital da
licitagdo, no aviso ou instrumento de contratagdo direta e nas propostas
apresentadas;

III - 6rgéo gerenciador: 6rgao da administragéo publica municipal responsavel
pela conducéo do conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo
gerenciamento da ata de registro de pregos dele decorrente;

IV - 6rgido ou entidade participante: 6rgdo ou entidade da administracdo
publica que participa dos procedimentos iniciais da contratacéo para registro
de precos e integra a ata de registro de precos; e

V - 6rgéo néo participante: 6rgio ou entidade da administragdo publica que
nao participa dos procedimentos iniciais da licitacéo para registro de precos e
nao integra a ata de registro de precos.

Art. 111. O Sistema de Registro de Precos sera adotado, preferencialmente:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratagoes frequentes;

II - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida
ou em regime de tarefa;

III - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacao de servigos
para atendimento a mais de um érgédo ou entidade, ou a programas de
governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, néo for possivel definir previamente o

quantitativo a ser demandado pela administragao publica municipal.
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8§ 1° O Sistema de Registro de Pregos, no caso de obras e servicos de
engenharia, somente podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os
seguintes requisitos:

I - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional,;
IT - necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado;
e

§ 2° A mera auséncia de previsdo or¢amentaria sem a configuracdo dos demais
requisitos dos incisos I ao IV do caput deste artigo, de forma isolada ou

cumulada, ndo € motivo para a ado¢do do Sistema de Registro de Precos.

Subsecao II

Das Atribuicoes Do Orgio Gerenciador
Art. 112. Considera-se 6rgio gerenciador do Sistema de Registro de Precos a
Prefeitura Municipal de Tupaciguara.
§ 1° Compete a autoridade competente do 6rgao gerenciador ou a quem as
normas de organizacdo administrativa indicarem, autorizar a instauracio e
homologar as licitagdes para formacdo dos registros de precos.
§ 2° O Sistema de Registro de Precos sera operacionalizado mediante sistema
informatizado, que devera ser utilizado pelos érgios e entidades para registro
dos itens a serem licitados e para o gerenciamento da ata de registro de precos.
§ 3° Compete ao érgio gerenciador estabelecer, quando for o caso, ntimero
maximo de participantes, em conformidade com sua capacidade de
gerenciamento.
Art. 113. Cabe ao 6rgéo gerenciador a pratica de todos os atos de controle e
administracdo do Sistema de Registro de Precos, com as seguintes atribuicoes:
I - registrar a intencéo para registro de precos e dar publicidade aos demais

orgdos e entidades para que manifestem seu interesse;
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II - realizar pesquisa de precos para procedimentos iniciados no orgao
gerenciador;

IIl - definir a tabela de referéncia para obras e servicos de engenharia,
destacando os respectivos valores que serdo licitados;

IV - consolidar informagdes relativas 4 estimativa individual e total de
consumo, promovendo a adequagdo do respectivo termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico e/ou projeto executivo, destinado a atender os
requisitos de padronizac¢éo e racionalizacdo;

V - recusar os quantitativos considerados infimos;

VI - promover os atos necessarios a instrugédo processual para a realizacao do
procedimento licitatério;

VI - realizar o procedimento licitatério, bem como todos os atos dele
decorrentes, tais como:

a) a assinatura da ata; e

b) disponibilizacéo aos 6rgaos participantes;

VIII - gerenciar a ata de registro de precos;

IX - conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisdes dos precos
registrados;

X - providenciar o registro das penalidades administrativas aplicadas
previstas em ato convocatério; e

XI - verificar se os pedidos de realizacdo de registro de precos, formulados
pelos orgéos € entidades da administracdo publica municipal, efetivamente se
enquadram nas hipéteses previstas no caput do art. 111, podendo indeferir
os pedidos que néo estejam de acordo com as referidas hipdteses;

Paragrafo tinico. A publicidade da intengéo de registro de precos aos demais
orgédos e entidades, prevista no inciso I do caput deste artigo, podera ser

dispensada pelo 6rgéo gerenciador, mediante justificativa, quando o objeto for

66

Praca ANnToONIo ALVES Faria, S/Ne Balrro TirapenTes
TelLerone: (34) 3281-0014
71777110 EmMaiL: ProcCcuraboriaTPcecmailL.com
[({/[ ‘ CNPJ - 18.260.489/0001-04




Procuraboria TUra

eraL \ TLIF’FICIGLIFIRFI

DO MUNICIPIO

de interesse restrito a orgidos ou entidades especificas da administracio

publica municipal.

Subsecio III

Da Licitacao
Art. 114. O processo licitatério para o Sistema de Registro de Precos sera
realizado nas modalidades pregdo ou concorréncia, preferencialmente, na
forma eletrdnica, cujo critério de julgamento da licitacéo sera o de menor preco
ou o de maior desconto sobre tabela de precos praticada no mercado, nos
termos da Lei federal n°® 14.133, de 2021, e deste Decreto.
Paragrafo Unico. O sistema de registro de precos podera, na forma deste
Decreto, ser utilizado nas hipéteses de inexigibilidade e de dispensa de
licitagao para a aquisi¢io de bens ou para a contratacdo de servicos por mais
de um 6rgéo ou entidade.
Art. 115. O processo licitatorio sera precedido de ampla pesquisa de mercado
para fixagcdo do preco maximo, na forma do Capitulo V deste Decreto.
§ 1° Na licitacdo para registro de precos ndo é necessaria a indicacdo de
dotacdo orcamentaria, que somente serd exigida para a efetivacio da
contratacao.
§ 2° A licitagdo para o registro de precos para obras podera prever que no
mesmo Instrumento contratual (Ata ou Contrato) sejam adotados,
simultaneamente e em servicos diversos, dois regimes de empreitada previstos
em lei, quando a obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura for composta
por:
I - parte possivel de definir com precisdo os quantitativos e /ou qualitativos
dos servigos a serem executados na obra; e
I - parte que possua uma imprecisdo inerente de quantitativos e/ou

qualitativos em seus itens orcamentarios.
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§ 3° Nao serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou
de intermediacdo de vendas.

Art. 116. Além das exigéncias previstas no caput do art. 82 da Lei federal n°
14.133, de 2021, o edital de licitagdo para Registro de Precos contemplara, no
minimo:

I - estimativa de quantidades a serem adquiridas ou contratadas, segundo a
conveniéncia e oportunidade, no prazo de validade do registro de precos;

II - indicacdo nominal dos érgéos e entidades participantes do respectivo
registro de precos;

III - a possibilidade ou néo, € o limite da adesédo de outros 6rgios e entidades;
IV - prazo de validade da ata de registro de precos; e

V - previsdo do cancelamento do registro de precos por:

a) inidoneidade superveniente ou comportamento irregular do fornecedor; ou
b) no caso de substancial alteragado das condicées do mercado.

§ 1° E permitido registro de precos com indicacio limitada a unidades de
contratagdo, sem indicagéo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes
situacoes:

I - quando for a primeira licitagéo para o objeto e o érgio ou entidade néo tiver
registro de demandas anteriores;

II - no caso de alimento perecivel,

III - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 2° Nas situacoes referidas no § 1° deste artigo, € obrigatéria a indicacéo do
valor maximo da despesa e é vedada a participagéo de outro 6rgio ou entidade
na ata.

§ 3° Quando o edital previr o fornecimento de bens, contratacdo de obras ou
servigos, inclusive de engenharia, em locais diferentes, é facultada a
apresentacdo de proposta diferenciada por regido, de modo que aos precos

sejam acrescidos os respectivos custos, variaveis por regiao.
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§ 4° O edital podera admitir, como critério de julgamento, a oferta de maior
desconto linear sobre tabela referencial de precos, inclusive para contratacéo
de obras e servigos de engenharia, para o qual este critério sera o preferencial,
elaborada por 6rgdo ou entidade de reconhecimento publico, desde que
tecnicamente justificado.

§ 5° O critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente
podera ser adotado quando:

I - demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicacio por item;

II - evidenciada a sua vantagem técnica e econbémica, e

III - o critério de aceitabilidade de precos unitarios méaximos for indicado no
edital.

§ 6° Na hipétese de que trata o § 5° deste artigo, observados os parametros
estabelecidos nos §§ 1°, 2° € 3° do art. 23 da Lei federal n° 14. 133, de 2021, a
contratacdo posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira
prévia pesquisa de mercado e demonstracéo de sua vantagem para o 6rgido ou
entidade.

§ 7° Do instrumento convocatério para registro de precos de obras e servicos
de engenharia devera também constar:

I - a especificacdo ou descricdo do objeto, descrito por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico e/ou projeto executivo, conforme o
caso, explicitando:

a) o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, para a caracterizacio do bem ou SEervico;

b) as respectivas unidades de medida usualmente adotadas;

II - as condigdes quanto aos locais, prazos de execucao e vigéncia, forma de
pagamento €, complementarmente, nos casos de servicos continuos de
engenharia, quando cabiveis, a frequéncia, a periodicidade, caracteristicas do

pessoal, materiais e equipamentos, a serem fornecidos e utilizados,
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procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres, disciplina e controles a
serem adotados;

III - os modelos de planilhas de custo, quando couber;

IV - as minutas de contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos,
quando for caso;

V - as sancdes a serem aplicadas por descumprimento das condicées
estabelecidas, de acordo com os respectivos contratos.

§ 8° Na hipétese de o licitante formular proposta com quantidade inferior a
demandada, serdo registrados em ata os precos dos licitantes classificados,
até que seja atingido o total licitado do bem ou servico, em funcdo da
capacidade de fornecimento dos licitantes, na forma do inciso IV do art. 82 da
Lei federal n°® 14.133, de 2021.

§ 9° As contratagdes de bens e servicos a que se referem o § 8° deste artigo

deverdo ser realizadas na forma prevista no art. 130.

Subsecio IV
Da Ata de Registro Precos

Art. 117. Homologada a licitacdo, o licitante melhor classificado sera
convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condicdes
estabelecidas no edital da licitagédo, podendo este prazo ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado aceito pela
administracdo publica municipal.

§ 1° O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, contado a partir da
publicacdo do extrato da ata no Portal Nacional de Contratacées Publicas
(PNCP) e Diario Oficial do Municipio - DOM (AMM - Lei Municipal n°® 2.697 de
19 de maio de 2011), sera de 01 (um) ano, prorrogavel, por igual periodo, desde

que comprovado que as condi¢des € 0 prego permanecem vantajosos.
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§ 2° A convocagéo para assinar a ata de registro de precos obedecera a ordem
de classificagdo na licitacdo correspondente.

§ 3° Serdo registrados os precos e quantitativos ofertados pelo licitante
vencedor.

§ 4° Sera incluido, na respectiva ata de registro de precos, na forma de anexo,
o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens, obras ou servicos com
precos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da classificacdo do
certame, observado seguinte:

I - o registro a que se refere o § 4° deste artigo tem por objetivo a formacéo de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro
colocado da ata de registro de pregos, nas hipdteses previstas neste Decreto:
a) no § 5° deste artigo;

b) nos incisos II, IV e V do art. 124;

¢) no inciso III do art. 125; e

d) no art. 129;

I - se houver mais de um licitante na situacéo de que trata o § 4° deste artigo,
seréo classificados segundo a ordem da tltima proposta apresentada durante
a fase competitiva; e

III - a habilitacdo dos fornecedores que comporio o cadastro de reserva, a que
se refere § 4° deste artigo, sera efetuada quando houver necessidade de
contratacao de fornecedor remanescente.

§ 5° A recusa do adjudicatario em assinar a ata de registro de precos, dentro
do prazo estabelecido no edital, permitird a convocacdo dos licitantes que
aceitarem fornecer os bens, executar as obras ou servicos, inclusive de
engenharia, com precos iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de
classificagédo, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes previstas em lei e no

edital da licitacéo.
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§ 6° A recusa injustificada em assinar a ata de registro de pregos, ou cuja
justificativa néo seja aceita pelo 6rgao gerenciador, implicard na instauracéo
de procedimento administrativo autdnomo para, apdés garantidos o
contraditério e a ampla defesa, eventual aplicagédo de sanc¢des administrativas.
§ 7° - Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a ata de registro
de precos nos termos do § 5° deste artigo, a administracdo publica municipal
podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao, para
a assinatura da ata de registro de pregos nas condicdes ofertadas por estes,
desde que o valor seja igual ou inferior ao orcamento estimado para a
contratacdo, inclusive quanto aos precos atualizados, nos termos do
instrumento convocatério.
§ 8° - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro
de pregos.
§ 9° - O preco registrado e a indicagao dos fornecedores serdo disponibilizados
pelo 6rgao gerenciador no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP).
§ 10 - A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata de registro de
pregos € em seu anexo devera ser respeitada nas contratacdes.
Art. 118. No ato de prorrogagéo da vigéncia da ata de registro de precos, nos
termos do art. 84 da Lei n°® 14.133/21, néo se restabelecem os quantitativos
inicialmente fixados na licitagdo, devendo ser considerado apenas o saldo
remanescente.
Art. 119. A existéncia de precos registrados ndo obriga a administracdo
municipal a firmar as contratagbes que deles possam advir, facultada a
realizagdo de licitagdo especifica para a contratagdo pretendida, sendo
assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de fornecimento ou
contratacdo em igualdade de condigdes.

Subsecao V

Da Atualizacdo dos Precos Registrados
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Art. 120. Os precos registrados poderio ser atualizados em casos:

I - de forga maior;

IT - caso fortuito;

III - fato do principe; ou

IV - em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizam a execugdo como pactuado, nos termos do
disposto na norma contida no inciso IV do § 5° do art. 82 da Lei federal n°
14.133; de 202]1.

Art. 121. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, o o6rgdo gerenciador convocara os
fornecedores para negociarem a reducao dos precos registrados, tornando-os
compativeis com os valores praticados pelo mercado.

§ 1° Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados dos compromissos assumidos, sem
aplicacdo de sanc¢des administrativas.

8§ 2° A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificacdo obtida originalmente
na licitacio.

§ 3° A reducéo do preco registrado sera comunicada pelo érgdo gerenciador
aos Orgaos que formalizaram contratos com fundamento no respectivo
registro, para que avaliem a necessidade de efetuar a revisdo dos precos
contratados.

Art. 122. Quando o preg¢o de mercado se tornar superior aos pregos registrados
€ facultado ao fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a
atualizacdo do prego registrado, mediante demonstracgédo de fato superveniente
que tenha provocado elevagéo, que indique impossibilidade no cumprimento
das obrigac¢des contidas na ata de registro de precos e desde que atendidos os

seguintes requisitos:
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[ - a possibilidade da atualizacdo dos precos registrados seja aventada pelo
fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de precos;

II - a modificagio seja substancial nas condicoes registradas, de forma que
seja caracterizada alteragdo desproporcional entre os encargos do fornecedor
ou prestador signatario da ata de registro de precos e da administragéo
publica;

III - seja demonstrado nos autos a desatualizacdo dos pregos registrados, por
meio de apresentagéo de planilha de custos e documentacéo comprobatéria
correlata que demonstre que os precos registrados se tornaram inviaveis nas
condigoes inicialmente pactuadas.

§ 1° A iniciativa e o encargo da demonstracdo da necessidade de atualizacao
serdo do fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de precos,
cabendo ao 6rgdo gerenciador a analise e deliberacéo a respeito do pedido.

§ 2° Se ndo houver prova efetiva da desatualizacdo e da existéncia de fato
superveniente, o pedido sera indeferido pela administracdo publica municipal
e o fornecedor continuaré obrigado a cumprir os compromissos pelo valor
registrado na ata, sob pena de cancelamento do registro de precos e de
aplicacdo das sanc¢ées administrativas previstas em lei e no edital.

§ 3° Na hipotese do cancelamento do registro de precos prevista no § 2° deste
artigo, o orgédo gerenciador podera convocar os demais fornecedores
integrantes do cadastro de reserva para que manifestem interesse em assumir _
o fornecimento dos bens, a execugdo das obras ou dos servigos, pelo preco
registrado na ata.

§ 4° Comprovada a desatualizagao dos pregos registrados decorrente de fato
superveniente que prejudique o cumprimento da ata de registro de precos, a
administracdo publica municipal podera efetuar a atualizagdo do preco

registrado, adequando-o aos valores praticados no mercado.
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8§ 5° Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o preco revisado pela
administracdo municipal, serd liberado do compromisso assumido, sem
aplicacdo de sanc¢des administrativas.

8§ 6° Liberado o fornecedor na forma do § 5° deste artigo, o érgédo gerenciador
podera convocar os integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem
interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execucéo das obras ou dos
servicos, pelo preco revisado.

§ 7° Na hipétese de nado haver cadastro de reserva, a administracdo publica
municipal poderd convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para negociagdo e assinatura da ata de registro de precos no
maximo nas condicdes ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou
inferior ao orcamento estimado para a contratacgdo, inclusive quanto aos
precos atualizados, nos termos do instrumento convocatério.

§ 8° Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador devera proceder
a revogacao da ata de registro de precos, adotando de imediato as medidas

cabiveis para a satisfacdo da necessidade administrativa.

Subsecao VI
Da Atualizacdo Periédicas da Ata ou do Preco Registrado
Art. 123. O edital e a ata de registro de precos poderdo conter clausula que
estabeleca a possibilidade de atualizagéo periédica dos precos registrados, em

conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

Subsecao VII
Do Cancelamento da Ata ou do Preco Registrado
Art. 124. O registro do preco do fornecedor serda cancelado pelo érgio
gerenciador quando o fornecedor:

I - for liberado;

75

Praca ANTONIO ALVES Faria, S/N2 Balrro TirapenTtes
TelLerone: (34) 3281-0014
EmaiL: ProcuraporiatTrPcecmalL.com
CNnPJ - 18260.489/0001-04



Procuraporia PrerfeilTur a

a0 | TUPAICIGUIARA

DO MUNICIPIO

II - descumprir as condigoes da ata de registro de precos, sem justificativa
aceitavel,

III - nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

IV - sofrer sangédo prevista no inciso IV do art. 156 da Lei federal n° 14.133,
de 2021; e

V - néo aceitar o prego revisado pela administragdo municipal.

Art. 125. A ata de registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente,
pelo 6rgao gerenciador:

I - pelo decurso do prazo de vigéncia;

II - pelo cancelamento de todos os precos registrados;

IIT - por fato superveniente, decorrente dos casos de:

a) forca maior,

b) caso fortuito;

c) fato do principe;

d) em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugdo obrigacdes previstas na ata,
devidamente demonstrado; e/ou

IV - por razdes de interesse publico, devidamente justificado.

Art. 126. No caso de cancelamento da ata ou do registro do prego por iniciativa
da administragdo municipal, serd assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

Paragrafo Ginico. O fornecedor ou prestador sera notificado por meio eletrénico
para apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, a contar do

recebimento da comunicacao.
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Subsecao VIII

Das Regras Gerais da Contratacido
Art. 127. As contratacdes decorrentes da ata de registro de precos serao
formalizadas, conforme prevé o art. 95 da Lei federal n°® 14.133, de 2021, por:
I - instrumento contratual;
II - carta-contrato;
III - nota de empenho de despesa;
IV - autorizacdo de compra;
V - ordem de execucédo de servico; ou
VI - outro instrumento equivalente.
Art. 128. Para celebrar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, o
fornecedor ou prestador de servigo devera se cadastrar/credenciar no sistema
de registro cadastral unificado da Prefeitura Municipal de Tupaciguara/MG,
mantendo as condi¢des de habilitacao exigidas na licitacdo.
Art. 129. Se o fornecedor convocado ndo assinar o contrato ou instrumento
equivalente, néo aceitar ou néo retirar o instrumento equivalente, o 6rgdo
gerenciador poderda convocar os demais fornecedores que tiverem aceitado
fornecer os bens ou servigos, na sequéncia da classificagdo, sem prejuizo das
sang¢des administrativas cabiveis.
Art. 130. Exaurida a capacidade de fornecimento do licitante que formulou
oferta parcial, poderdo ser contratados os demais licitantes, até o limite do
quantitativo registrado, respeitada a ordem de classificacdo, pelo preco por
eles apresentados, desde que sejam compativeis com o preco vigente no
mercado, conforme comprovado nos autos.
Art. 131. Os contratos celebrados em decorréncia do Registro de Precos estido
sujeitos as regras previstas na Lei federal n® 14.133, de 2021.
§ 1° Os contratos poderao ser alterados de acordo com o previsto em lei € no

edital da licitagdo, inclusive quanto ao acréscimo de que trata os arts. 124 a
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136 da Lei federal n° 14.133, de 2021, cujo limite é aplicavel ao contrato
individualmente considerado e nio a ata de registro de precos.

§ 2° A duracdo dos contratos decorrentes da ata de registro de precos devera
atender ao contido no Capitulo V, do Titulo III, da Lei federal n® 14.133, de
2021.

§ 3° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser
assinado no prazo de validade da ata de registro de precos.

§ 4° A alteragdo dos pregos registrados néo altera automaticamente os precos
dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos, cuja revisao

devera ser feita pelo 6rgido contratante, observadas as disposi¢oes legais

incidentes sobre os contratos.

Subsecao IX

Da Utilizagdo da ARP por Orgios ou Entidades ndo Participante
Art. 132. Durante a vigéncia da ata de registro de precos o 6rgao ou entidade
que nao tenha participado do procedimento, mediante ato do dirigente
maximo, podera aderir & ata de registro de pregos, desde que:
I - seja justificada no processo a vantagem de utilizacdo da ata de registro de
precos, inclusive em situagées de provavel desabastecimento ou
descontinuidade de servigo publico;
II - seja demonstrado que os valores registrados estdo compativeis com os
valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 Lei federal n° 14.133, de
2021;
IIT - a possibilidade de adeséo tenha sido prevista no edital, e
IV - haja prévia consulta e concordéancia do érgio gerenciador e do fornecedor
ou prestador beneficiario da ata de registro de precos.
§ 1° A adesdo é restrita aos orgdos e entidades previstos no art. 1° deste

Decreto.

78

Praca ANTonio ALVES Faria, s/Ne Balrro TirapenTtes
TelLerone: (34) 3281-0014

EmMallL: ProcCuraporiaTrPCceGcmalL.com
CNnpPJ - 18.260.489/0001-04




Procurabporia Tura

ceraL \ TUPHCIGUHRFI

DOMURNICIPIO |\ inovacdo e Desanvolvim

§ 2° As aquisi¢des ou as contratacdes adicionais a que se refere o caput deste
artigo néo poderdo exceder, por 6rgido ou entidade, a 50% (cinquenta por
cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na
ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e para os oOrgdos
participantes.

§ 3° O quantitativo decorrente das adesées a ata de registro de precos a que
se refere o caput deste artigo ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao
gerenciador e érgaos participantes, independentemente do ntimero de 6rgios
nao participantes que aderirem.

§ 4° Cabera ao fornecedor ou prestador beneficiario da ata de registro de
precos, observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou
nao do fornecimento ou prestacdo decorrente de adesdo, o que fard no
compromisso de nédo prejudicar as obrigacdes presentes e futuras decorrentes
da ata de registro de precos, assumidas com o érgio gerenciador e com os
orgaos participantes.

§ 5° O 6rgao ou entidade podera solicitar adesdo aos itens de que néo tenha
figurado inicialmente como participante, atendidos os requisitos estabelecidos
no § 2° do art. 86 da Lei federal n°® 14.133, de 2021.

§ 6° Nao sera concedida nova adesdo ao 6rgdo ou entidade que néo tenha
consumido ou contratado o quantitativo autorizado anteriormente.

Art. 133. E permitida, mediante ato do dirigente maximo do orgao ou entidade
municipal que demonstre a necessidade e a vantagem econémica, atendidos
os demais requisitos estabelecidos no § 2° do art. 86 da Lei federal n° 14.133,
de 2021, a adesdo a atas de registro de precos gerenciadas pela administracéo
publica estadual, distrital e federal.

Art. 134. Os oérgaos e entidades da administracdo publica direta e indireta

deste Municipio utilizardo, além do Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
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(PNCP), recursos de tecnologia da informagdo na operacionalizacdo do
procedimento do Sistema de Registro de Precos e automatizacio dos
procedimentos de controle e das atribuicées dos orgaos gerenciadores,
participantes e aderentes.

Art. 135. Nas atas de registro de precos, as quantidades previstas para os
itens com pregos registrados poderao ser remanejadas pelo 6rgio gerenciador
entre os Orgéos participantes e néo participantes do procedimento licitatério
para registro de precos.

§ 1° O remanejamento de que trata o caput deste artigo somente podera ser
feito de 6rgao participante para érgéo participante e de 6rgéo participante para
orgao nao participante.

§ 2° No caso de remanejamento de orgao participante para 6rgido néo
participante, devem ser observados os limites previstos nos §§ 2° e 3° do art.
132,

§ 3° Para efeito do disposto no caput deste artigo, cabera ao 6rgao gerenciador
autorizar o remanejamento solicitado, com a reducdo do quantitativo
inicialmente informado pelo 6rgao participante, desde que haja prévia

anuéncia do 6rgao que vier a sofrer reducédo dos quantitativos informados.

Secao III
Do Registro Cadastral

Art. 136. O registro cadastral de potenciais interessados em participar de
licitacoes levadas a efeito pela Administracdo Municipal serd realizado por
meio do Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP), devendo o 6rgao
responsavel pela centralizacao das licitagées em dmbito municipal adotar as

medidas necessarias a gestao e organizacao do cadastro.
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§ 1° A atualizacdo do cadastro sera realizada de forma permanente por meio
do sistema préprio do PNCP.

§ 2° O cadastro devera ser disponibilizado no Portal da Transparéncia do
Municipio e no Sitio Eletrdnico Oficial.

Art. 137. Compete ao érgdo centralizador de licitagées em ambito municipal
emitir certiddo de atesto de cumprimento de obrigacdo para quaisquer
contratados com base nas informagoes coletadas e prestadas pelos gestores
dos contratos.

§ 1° As certiddes de atesto serdo emitidas a partir de requerimento formal
formulado pelo contratado, perante o érgdo aduzido no caput, devendo a
resposta ser elaborada no prazo maximo de 30 dias tteis.

§ 2° A Administracdo Municipal, por meio do érgio centralizador, devera
viabilizar sistema eletrénico para recebimento e tramitacdo da solicitacdo.

§ 3° Os atestos emitidos deverao ser inseridos nos registros cadastrais ja
existentes.

Art. 138. O registro cadastral ndo impede a exigéncia de outros documentos
comprobatérios da habilitacdo técnica e econdmico-financeira na licitacao,
mediante expressa previsido editalicia.

Art. 139. A Administracdo Publica podera realizar licitacdo restrita aos
cadastrados, mediante justificativa fundamentada da autoridade maxima do
orgao ou entidade licitante, ou a quem esta delegar, que devera assegurar a
existéncia de quantitativo suficientemente amplo de cadastrados na categoria
€ no segmento vinculado ao objeto da licitacio.

§ 1° No caso de realizagéo de licitacéo restrita, a Administracdo Publica devera
assegurar a ampla publicidade do instrumento convocatério pelos meios
previstos para a modalidade licitatéria adotada, sem prejuizo do envio de

convite eletronico a todos os cadastrados na respectiva categoria.
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§ 2° Admitir-se-a a participagao de interessados que apresentem requerimento
de cadastro até a data fixada para a sessdo de julgamento da licitacéo.

§ 3° O interessado que requerer o cadastro, na forma do paragrafo anterior,
podera participar de processo licitatério até a decisdo da Administracéo, e a
celebracéo do contrato ficara condicionada a emissédo do certificado referido
no 82° do art. 88 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 140. O registro cadastral unificado sera de acesso e consulta prévia
obrigatorios a todos os 6rgdos e entidades elencados no art. 1° deste Decreto
para:

I - Celebracdo de convénios, acordos, ajustes, contratos que envolvam o
desembolso, a qualquer titulo, de recursos financeiros;

I - Repasses de valores de convénios ou pagamentos referentes a contratos; e
III - Registros das sang¢des aplicadas as pessoas fisicas e juridicas.

Paragrafo Ginico. A existéncia de registro de sanc¢des no cadastro unificado
podera constituir impedimento a realizagdo dos atos aos quais este artigo se

refere, observado o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021 e na legislagdo

correlata.

CAPITULO VII
DO LEILAO
Secao I

Disposicoes Preliminares

Art. 141. Este Decreto regulamenta o art. 31 da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, para dispor sobre os procedimentos operacionais da licitacdo na
modalidade leildo, na forma eletronica, para alienacdo de bens moveis
inserviveis ou legalmente apreendidos, no ambito dos 6rgios e entidades do

Poder Executivo Municipal de Tupaciguara.
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Paragrafo Ginico. Serd admitida, excepcionalmente, nos termos do disposto
no inciso IV do § 2° do art. 31 da Lei n® 14.133, de 2021, a realizacdo do leildo
na forma presencial, mediante prévia justificativa da autoridade competente e
comprovagdo da inviabilidade técnica ou da desvantagem para a
Administracdo, observadas as regras gerais deste Decreto.

Art. 142. O disposto neste Decreto ndo se aplica a microcomputadores de
mesa, monitores de video, impressoras e demais equipamentos de informatica,
eletroeletronicos, pegas-parte ou componentes, que observara o disposto na
Lei Federal n° 14.479, de 21 de dezembro de 2022.

Art. 143. Os orgaos e entidades de que trata o art. 1° utilizardo sistema
informatizado publico ou privado para a realizacdo de licitacdo, na modalidade
leildo, destinada a alienagdo de bens moveis inserviveis ou legalmente
apreendidos.

Paragrafo Utnico. Podera ser utilizado sistema cedido pela Secretaria de
Gestéao e Inovagédo do Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos Pablico

do Poder Executivo Federal, desde que adequado ao disposto neste Decreto.

Secao II

Do Cometimento do Leildo

Art. 144. O leildao podera ser cometido a servidor designado pela autoridade

competente ou a leiloeiro oficial.

§ 1° A opc¢édo por leiloeiro oficial devera ser justificada, observados:

I - a disponibilidade de recursos de pessoal da Administracdo para a realizacio
do leilao;

II - a complexidade dos servigcos necessarios para a preparacio e a execucao
do leilao;

IIT - a necessidade de conhecimentos especificos para a alienacio;
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IV - o custo procedimental para a Administragao; e

V - a ampliagéo prevista da publicidade e da competitividade do leildo.

§ 2° Ao leiloeiro oficial poderao ser designadas tarefas como vistoria e avaliacéo
de bens, loteamento, verificacdo de o6nus e débitos, desembaraco de
documentos, organizacao da visitacédo, atendimento integral aos interessados
€ arrematantes, entre outras.

§ 3° E vedado pagamento de comissdo a servidor designado para atuar como
leiloeiro.

Art. 145. Na hipétese de realizagéo de leilao por intermédio de leiloeiro oficial,
sua selecdo serd mediante credenciamento ou pregio.

§ 1° O credenciamento de que trata o caput observari, como parametro
maximo da taxa de comissdo a ser paga pelos arrematantes a todos os
credenciados, o montante de cinco por cento do valor do bem arrematado.

§ 2° E vedada a previsio de taxa de comissao a ser paga pelos comitentes.
Art. 146. O credenciamento de que trata o art. 145 sera realizado
exclusivamente pela Secretaria Municipal de Administragéo para adeséo pelos

orgéos e pelas entidades de que trata o art. 1°.

Secao III
Do Procedimento
Subsecao I
Etapas

Art. 147. A realizagéo do leildo, na forma eletronica, observara as seguintes
fases sucessivas:
I - divulgacao do edital;
Il - apresentagéao da proposta inicial fechada;
II - abertura da sesséo publica e envio de lances;

IV - julgamento;
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V - recurso;
VI - pagamento pelo licitante vencedor; e
VII - homologacgéo.

Paragrafo tinico. O leildo nédo exigira registro cadastral prévio.

Subsecao II
Critério de julgamento das propostas
Art. 148. O critério de julgamento adotado para escolha da proposta mais
vantajosa na modalidade leilio serd o de maior lance, a constar

obrigatoriamente do edital.

Secao IV
Da Divulgaciao do Edital
Subsecao I
Contetido do edital

Art. 149. O edital, divulgado pelo 6rgdo ou pela entidade, como agente
promotor do leildo, ou pelo leiloeiro oficial, contera as seguintes informacdes
sobre a realizacao do leildo:
I - descrigdo do bem, com suas caracteristicas;
II - valor pelo qual o bem foi avaliado, preco minimo pelo qual podera ser
alienado, condigées de pagamento e, se for o caso, comissio do leiloeiro
designado, valor da caugédo e despesas relativas a armazenagem incidentes
sobre mercadorias arrematadas;
IIT - indicacéo do lugar onde estdo localizados os bens méveis, os veiculos ou
os semoventes, a fim de que interessados possam conferir o estado dos itens
a serem leiloados, em data e horario estabelecidos;

IV - sitio da internet e periodo em que ocorrera o leilao;
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V - especificacéo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre

os bens a serem leiloados;

VI - critério de julgamento das propostas pelo maior lance, nos termos do
disposto no art. 148;

VII - intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, quando necessario, que incidirdA tanto em relacdo a lances
intermediarios quanto a lance que cobrir a melhor oferta; e

VIII - data e horario de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e
endereco eletronico onde ocorrera o procedimento.

§ 1° As informacdes de que trata o caput serdo inseridas no sistema pelo 6rgio
ou pela entidade, como agente promotor do leildo, ou pelo leiloeiro oficial.

§ 2° O prazo fixado para abertura do leildo e o envio de lances, de que trata o
Capitulo VI deste Decreto, constara do edital e ndo sera inferior a quinze dias

uteis, contado a partir da data de divulgacao do edital.

Subseciao II

Divulgacédo
Art. 150. O leildo serda precedido de divulgacédo do edital no Sistema de
Compras Publicas do Municipio, no Sitio Eletrénico Oficial do Municipio e no
Portal Nacional de Contratagées Publicas - PNCP, com as informacdes
constantes do art. 149.
Paragrafo tinico. O edital, além da divulgagao de que trata o caput, devera ser
afixado em local de ampla circulagdo de pessoas na sede da Administracdo e
podera, ainda, ser divulgado por outros meios necessarios para dar ampla

publicidade ao certame e aumentar a competitividade entre licitantes.
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Secao V

Da Apresentacao da Proposta Inicial Fechada

Art. 151. Apos a divulgacao do edital, o licitante interessado em participar do
leilao eletronico encaminhara, exclusivamente, via sistema, sua proposta
inicial até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

§ 1° O licitante declarara em campo proprio do sistema:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracéo;

II - o pleno conhecimento e a aceitacdo das regras e das condigbes gerais
constantes do edital; e

III - responsabilidade pelas transacdoes que forem efetuadas no sistema
diretamente ou por intermédio de seu representante, assumidas como firmes
e verdadeiras.

8 2° As informacodes declaradas no sistema na forma do § 1° permitem a
participacao dos interessados no leildo, na forma eletrénica, e ndo constituem
registro cadastral prévio.

Art. 152. O licitante, quando do registro da proposta, nos termos do disposto
no art. 151, podera parametrizar o seu valor final maximo e obedecera as
seguintes regras:

I - aplicagédo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, se houver, que incidird tanto em relacdo a lances
intermediarios quanto a lance que cobrir a melhor oferta; e

IT - envio automatico de lances pelo sistema, respeitado o valor final maximo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I do caput.

§ 1° O valor final maximo de que trata o caput podera ser alterado pelo licitante
durante a fase de disputa, desde que nao assuma valor inferior a lance ja

registrado por ele no sistema.
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§ 2° O valor maximo parametrizado na forma do caput possuira carater
sigiloso para os demais licitantes e para o 0Orgdo ou para a entidade
contratante e podera ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
orgaos de controle externo e interno.

Art. 153. Cabe ao licitante acompanhar as operagoes no sistema.

Paragrafo tnico. E de responsabilidade do licitante o énus decorrente da
perda do negocio pela inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela

Administragéo ou por sua desconexao.

Secao VI
Da Abertura da Sessdo Piblica e do Envio de Lances
Subsecéao I
Abertura
Art. 154. Na data e horario estabelecidos no edital, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para envio de lances publicos e
sucessivos por periodo néo inferior a trés horas e de, no maximo, seis horas.
Paragrafo tnico. Os lances ocorrerdo exclusivamente por meio do sistema.
Subsecéo 11
Envio de lances
Art. 155. O licitante somente podera oferecer valor superior ao ultimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, se houver, o intervalo
minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacao a lances intermediarios quanto em relagéo a lance que cobrir
a melhor oferta.
Paragrafo tnico. O licitante podera oferecer lances sucessivos, desde que
superiores ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
Art. 156. Os licitantes, durante o procedimento, serdo informados, em tempo

real, do valor do maior lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.
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Art.157. O licitante sera imediatamente informado pelo sistema do
recebimento de seu lance.

Subsecao III

Desconexao do sistema na etapa de lances

Art. 158. Na hipétese de o sistema se desconectar no decorrer da etapa de
envio de lances da sessdo publica, mas permanecer acessivel aos licitantes,
os lances continuaréo a ser recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.
Paragrafo tinico. Caso a desconexio do sistema para o 6rgéo ou a entidade
promotora da licitagdo persista por tempo superior a dez minutos, a sessdo
publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro
horas da comunicacédo do fato aos participantes no sitio eletrdnico utilizado
para divulgacao.

Subsecao IV

Classificaciao
Art. 159. Imediatamente apés o encerramento do prazo da etapa de envio de
lances estabelecido nos termos do art. 154, o sistema ordenara e divulgara os

lances em ordem decrescente de classificacao.

Secao VII
Do Julgamento
Art. 160. Encerrada a etapa de envio de lances, o leiloeiro oficial ou o servidor
designado verificard a conformidade da proposta e considerara vencedor
aquele licitante que ofertou o maior lance, observado o preco minimo pelo qual
podera ser alienado o bem.
Art. 161. Definido o resultado do julgamento, o leiloeiro oficial ou o servidor
designado podera negociar condicdes mais vantajosas para a Administracdo
com o primeiro colocado, por meio do sistema, quando a proposta permanecer

abaixo do preco minimo estipulado pela Administracdo para arrematacao.
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§ 1° Os demais licitantes poderdo acompanhar a negociacdo de que trata o
caput.
§ 2° Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento de licitacdo, a ser anexada aos autos do processo de
contratacao.
Art.162. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacéo,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer abaixo do pre¢o minimo estipulado pela
Administragédo para arrematacdo, observado o disposto no § 2° do art. 161.
Subsecao I

Procedimento fracassado ou deserto
Art. 163. Na hipotese de o procedimento restar fracassado, o 6rgao ou a
entidade podera:
[ - republicar o procedimento; ou
II - fixar prazo para que os interessados possam adequar as suas propostas.
Paragrafo tinico. A republicacdo também podera ocorrer na hipétese de o

procedimento restar deserto.

Secao VIII

Do Recurso
Art. 164. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessao
publica, nao inferior a dez minutos, de forma imediata e apds o término do
julgamento das propostas, em campo proprio do sistema, manifestar sua

inteng¢ao de recorrer, sob pena de precluséao.
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§ 1° As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Gnico, em
campo proprio do sistema, no prazo de trés dias tuteis, contado da data de
intimacéo ou da lavratura da ata de julgamento.

§ 2° Os demais licitantes ficarao intimados para se desejarem, apresentar suas
contrarrazoes, no prazo de trés dias tteis, contado da data de intimacio ou
de divulgagao da interposicio do recurso.

§ 3° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

§ 4° O acolhimento do recurso importara na invalidac¢do apenas dos atos que
nédo puderem ser aproveitados.

§ 5° Na hipétese de ocorréncia da preclusdo prevista no caput, o processo sera
encaminhado a autoridade superior, que fica autorizada a adjudicar o objeto

ao licitante declarado vencedor.

Secao IX

Do Pagamento

Art. 165. O leiloeiro oficial ou o servidor designado, apés a declaracdo do
vencedor, emitird, por meio do sistema:

I - 0 Documento de Arrecadag¢ao Municipal;

II - a Guia de Recolhimento do Municipio de Tupaciguara;

§ 1° A emissdo de que trata o caput ocorrerd para que o licitante vencedor
proceda, imediatamente, ao pagamento do bem e ao arremate, salvo:

I - disposi¢ao diversa em edital;

IT - arrematagéo a prazo; ou

III - outra forma prevista em lei ou em regulamentacio especifica que impeca

a arrematacao imediata.
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§ 2° O arrematante enviara o comprovante de pagamento ao leiloeiro oficial ou
ao servidor designado por meio do sistema.

§ 3° Na hipétese de néo realizagao do pagamento imediato pelo arrematante,
o leiloeiro oficial ou o servidor designado, apés atestar o fato, examinara o
lance imediatamente subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo, até a apuragéo de proposta que atenda a Administracéo.

§ 4° O pagamento podera ser realizado, no todo ou em parte, por intermédio

de dagdo em pagamento ou de permuta, desde que disposto em edital.

Secdo X

Da Homologacao

Art. 166. Encerradas as etapas de recurso e de pagamento, o processo sera
encaminhado & autoridade superior para adjudicagdo do objeto e homologagéo

do procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

Secao XI

Do Contrato

Art. 167. Nos contratos decorrentes do disposto neste Decreto, deverdo
constar as clausulas elencadas no art. 92 da Lei n° 14.133, de 2021,
observadas, ainda, as regras previstas em lei ou em regulamentacio
especifica.

Paragrafo tinico. O arrematante pessoa juridica, previamente a celebracido do
contrato, devera comprovar no sistema a regularidade perante a seguridade

social, nos termos do disposto no § 3° do art. 195 da Constituicao.
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Secao XII

Das Sancoes Administrativas

Art. 168. O arrematante, em caso de infracdo aos dispositivos contidos neste
Decreto, estara sujeito s sancdes administrativas previstas na Lei n® 14.133,
de 2021, e as demais cominacdes legais, além da perda de caucio, se houver,
em favor da Administracdo, com a reversio do bem a novo leildo, no qual nao
sera admitida a participacdo do arrematante, conforme disposto no art. 897
da Lei n® 13.105, de 16 de marco de 2015.

Secao XIII

Da Revogacido e da Anulacio

Art. 169. A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatdério de
que trata este Capitulo, por motivo de conveniéncia e de oportunidade, e
devera anular, por ilegalidade insanavel, de oficio ou por provocacdo de
terceiros, assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.

§ 1° O motivo determinante para a revogacéo do processo licitatorio devera ser
resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

§ 2° A autoridade, ao pronunciar a nulidade, indicara expressamente os atos
com vicios insanaveis, tornados sem efeito todos os subsequentes que deles
dependam, e ensejara a apuracéo de responsabilidade daquele que tenha dado

causa.

Secao XIV

Orientacdes Gerais
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Art. 170. Os horarios estabelecidos na divulgacao do procedimento e durante
o envio de lances e da documentacéio relativa ao procedimento observariao o
horario de Brasilia, inclusive para contagem de tempo e de registro no sistema.
Art. 171. Os 6rgéos e as entidades, seus dirigentes e servidores, que utilizem
o sistema informatizado responderdo administrativa, civil e penalmente por
ato ou por fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que
transgrida as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo tnico. Os 6rgaos e as entidades deverdo assegurar o sigilo € a
integridade dos dados e das informagdes da ferramenta informatizada de que
trata este Decreto, além da protegdo contra danos e contra utilizagées
indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atuacao.

Art. 172. Compete a Controladoria-Geral do Municipio, no ambito de suas
competéncias, zelar pelo cumprimento das regras previstas neste Decreto,

especialmente no que concerne a utilizagéo do sistema eletrénico

CAPITULO VIII
DA CONTRATACAO DIRETA
Secao I

Do Processo de Contratacao Direta

Art. 173. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, seguira o disposto no Capitulo VIII

da Lei Federal n° 14.133, de 2021, juntamente com o estabelecido neste

Decreto.
94
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Secao II

Definicdes para Fins da Contratacdo Direta

Art. 174. Para fins do disposto neste Decreto, consideram-se:

I - contratacdo direta: hipétese de contratacdo em que a licitagcdo pode ser
inexigivel ou dispensavel,;

II - inexigibilidade de licitagdo: forma de contratacdo de bens e servigos
quando inviavel a competicao, nos termos do art. 74 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021;

III - dispensa de licitagdo: forma simplificada de contratagdo de bens, obras,
servicos, inclusive os de engenharia, e servicos de manutengédo de veiculos
automotores, autorizados pelo art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021; ¢
IV - dispensa eletrénica: procedimento administrativo informatizado para a
realizacdo de contratacdo direta de obras, bens e servigos, incluindo os

servigcos de engenharia.

Secao III

Dos Procedimentos

Art. 175. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os
seguintes elementos:

I - documento de formalizagdo de demanda, nos termos do § 4° do art. 31.

II - minuta do contrato, quando for o caso;

III - estudo técnico preliminar, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo, analise de riscos, demais pareceres técnicos, quando for o caso;

IV - razdo de escolha do contratado;
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V - comprovagio de que o contratado preenche os requisitos de habilitacéo e
qualificagdo minima necesséaria;

VI - autorizagdo da autoridade competente; e

VII - parecer juridico, o qual podera ser dispensado nos termos do art. 53, §5°,
da Lei Federal n° 14. 133/21 e na Orientacédo Normativa AGU n°® 69 /2021.

§ 1° A elaboracido do estudo técnico preliminar e analise de riscos sera
dispensada nas hipéteses dos incisos I, II, IIT e IV do art. 34.

§ 2° Na hip6tese de registro de precos, somente sera exigida a previsdo de
recursos orcamentarios, nos termos da alinea “e” do caput, quando da
formalizagao do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 3° Quando for necessaria a elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar — ETP,

deverdo ser observadas as regras do disposto no art. 35.

Secao IV

Dispensa Eletrénica

Art. 176. As contratagdes diretas por dispensa de licitagcdo fundamentadas nos
incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, serdo realizadas
preferencialmente por meio de dispensa eletrénica quando da execucido de
recursos da Unido, advindos através de transferéncia especial, devendo ser
observadas as regras e procedimentos previstos na Instrucido Normativa
SEGES/ME n° 67 de 08 de julho de 2021, ou outra que venha a substituir.,

§ 1° Para execucdo dos demais recursos é opcional a realizacdo da forma
eletronica prevista nessa sessao.

§ 2° O procedimento de dispensa eletrénica esta dispensado para as pequenas
compras ou a prestacao de servigos de pronto pagamento, nos termos do § 2°
do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.
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§ 3° A dispensa eletronica sera formalizada mediante a publicacdo de Aviso de
Dispensa Eletronica que devera conter, no minimo, as seguintes informacoes:
I - especificacdo do objeto;

Il - quantidades e pre¢o de cada item;

III - local e prazo de entrega do bem, servico ou obra;

IV - condicées da contratacio;

V - data, horario, endereco eletrénico e sistema que ocorrera o procedimento;
VI - minuta do contrato, quando for o caso;

VII - condigées prévias ao exame de habilitacio;

VIII - documentos de habilitacao;

IX - critério de avaliagdo das propostas; e

X - descrigao das irregularidades e sancdes por inexecucdo total ou parcial,

as quais estara sujeito o contratado;

Secao V

Da Formalizacédo e Publicidade da Contratacio Direta

Art. 177. Para fins de comprovagéo de que o contratado preenche os requisitos
de habilitacdo e qualificacdo minima, serdo exigidos apenas os documentos
que se mostrarem necessarios ao caso concreto e que nio possam ser obtidos
por meio de consulta a sitios eletrénicos publicos, sendo indispensaveis a
instrucéo do processo:

I - proposta de precos, contendo a descri¢do do objeto ofertado, a marca do
produto, quando for o caso, € o preco;

Il - comprovante de cadastro no CNPJ, e se pessoa fisica o CPF;

III - certidao de regularidade fiscal federal, social e trabalhista; e

IV - declaragio de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da
Constituicdo Federal de 1988.
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Paragrafo Unico. A documentagéo referida no caput deste artigo podera ser
dispensada, total ou parcialmente, nas contrata¢des de entrega ou execucéo
imediata e nas contratacées em valores inferiores a % (um quarto) do limite
para dispensa de licitacdo para compras em geral.

Art. 178. O instrumento de contrato podera ser substituido por instrumento
habil, como nota de empenho da despesa, autorizacdo de fornecimento ou
ordem de servigo, nas seguintes hipoteses:

I - dispensa de licitagdo em razao de valor; e

II - contratagdes com entrega ou execug¢ao imediata, dos quais nao resultem
obrigacoes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

Art. 179. O ato que autorizou a contratacao direta ou o extrato decorrente do
contrato devera ser divulgado e mantido & disposicdo do publico em sitio
eletronico oficial do Municipio.

Art. 180. As contratacoes diretas por dispensa de que tratam os incisos I e II
do art. 75 da Lei Federal n. 14.133, de 2021, serdo preferencialmente
precedidas de divulgacao no sitio eletrdonico oficial do Municipio, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias tteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com
a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais
de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

§ 1° As contratacgdes de pequeno valor ou o de prestagao de servigos de pronto
pagamento, assim entendidos aqueles de valor nédo superior a R$ 10.000,00
(dez mil reais), dada a natureza e o baixo valor, fica dispensada a divulgacao
de aviso em sitio eletronico oficial de que trata o caput.

§ 2° Os contratos e aditivos celebrados por meio de contratacao direta serao
publicados no PNCP, em até 10 (dez) dias uteis, contados da data de sua

assinatura, como condigdo para eficacia do ato.
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§ 3° Os contratos e aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a
partir de sua assinatura e deverédo ser publicados no prazo previsto no § 2°
deste artigo.

Art. 181. As contratagdes diretas fundamentadas nos incisos I e II do art. 75
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, deverdo ser firmadas preferencialmente
com microempresas € empresas de pequeno porte, observados os requisitos
previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006.

Art. 182. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos
nos incisos I e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, devera
ser observado o somatério do que for despendido no exercicio financeiro, por
objetos de mesma natureza, entendidos como fais aqueles relativos a
contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 1° Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo
fornecedor quando do seu cadastramento no Sistema de Cadastro de
Fornecedores da Prefeitura Municipal de Tupaciguara e/ou no PNCP,
vinculada:

I - 4 classe de materiais; ou

IT - & descri¢ao dos servicos ou das obras.

§ 2° O disposto no caput deste artigo ndo se aplica as contratacées de até R$
8.000,00 (oito mil reais) de servicos de manutencéo de veiculos automotores
de propriedade do 6rgao ou entidade contratante, incluido o fornecimento de

pecas, de que trata o §7° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO IX
DAS SANCOES
Secao 1

Disposicoes Preliminares
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olvimento

Art. 183. Este Capitulo estabelece os procedimentos para aplicacdo das
sancOes previstas na Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, aos
licitantes e contratados pelas infracées administrativas praticadas contra a

administracdo publica municipal do Municipio de Tupaciguara /MG.

Secao II

Das Infracoes Administrativas

Art. 184. O licitante ou o contratado que incorra em infragcées, apuradas em
regular processo administrativo de responsabilizagéo, se sujeita ds respectivas
sangoes, nos termos dos arts. 155 e 156 da Lei federal n® 14.133, de 2021.

Art. 185. Para efeito deste Capitulo, equipara-se ao contrato qualquer outro
acordo firmado entre a administragdo publica municipal e outra pessoa fisica
ou juridica, de direito pUiiblico ou privado, ainda que com outra denominacéio,
inclusive nota de empenho ou instrumento equivalente, e que estabeleca
obrigagdes de dar, fazer ou entregar, entre outras admitidas em direito,

excetuadas as contratagdes temporarias.

Secao III

Das Sanc¢oes Administrativas

Art. 186. A aplicagéo das sangdes pelo cometimento de infracdo sera precedida
do devido processo legal, assegurada a observancia do contraditério e da
ampla defesa.

§ 1° A competéncia para determinar a instauracéo do processo administrativo,

julgar e aplicar as sangdes ¢ da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade

licitante ou contratante.
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§ 2° A aplicagédo das sancdes previstas em lei ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacéo de reparagao integral do dano causado 4 administracéo publica
municipal direta e indireta.

Art. 187. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracées administrativas
previstas neste Decreto as seguintes sancoes:

I - adverténcia;

II - multa;

IIT - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio
Publica.

Art. 188. O edital, instrumento de contratacdo direta, ou outro instrumento
de contratacdo devera prever as sangdes que serdo aplicadas em caso de
descumprimento das obrigacées convencionadas, incluida a mora por atraso
injustificado na execucio do contrato.

Pardgrafo Gnico. A remisséo a este Capitulo deve ser expressa no edital e nos
demais instrumentos a que se refere o caput deste artigo.

Art. 189. A sancéo de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipéteses:

I - descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou infracdo a
lei, quando néo se justificar aplicacdo de sancdo mais grave; ou

II - inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoéria de
pequena relevancia, a critério da administragio, quando ndo se justificar
aplicag¢ao de sang¢éo mais grave.

Paragrafo tnico. Para os fins deste artigo, considera-se pequena relevancia o
descumprimento de obrigacdes ou deveres instrumentais ou formais que nao
impactam objetivamente na execucédo do contrato e nio causem prejuizos a
administracéo.

Art. 190. A sanc¢do de multa sera calculada na forma prevista no edital, no

contrato ou em outro instrumento obrigacional, e ndo podera ser inferior a
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0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor
do contrato licitado ou celebrado, observado o seguinte:

I - a aplicagdo de multa moratéria serda precedida de oportunidade para o
exercicio do contraditério e da ampla defesa; e

II - a aplicagdo de multa moratéria ndo impedird que a administragdo a
converta em compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato
cumulada de outras sancdes previstas na Lei federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela administracdo ao contratado, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

§ 2° A multa de que trata o caput deste artigo podera, na forma do edital,
contrato ou de outro instrumento obrigacional, ser descontada de pagamento
eventualmente devido pela contratante decorrente de outros contratos
firmados com a administragdo publica municipal.

§ 3° O atraso injustificado na execucédo do contrato sujeitara o contratado a
multa de mora, na forma prevista em edital, em contrato ou em outro
instrumento obrigacional.

§ 4° A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgdes previstas no art. 187.

Art. 191. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando
nédo se justificar a imposigao de outra mais grave, aquele que:

I - der causa a inexecucdo parcial do contrato, que supere a gravidade daquela
prevista no inciso I do art. 155 da Lei federal n® 14.133, de 2021, ou que cause
grave dano a administragdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

IT - der causa a inexecucédo total do contrato;

III - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
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IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

V - néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
ou

VI - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo
sem motivo justificado.

§ 1° Considera-se inexecucao total do contrato:

I - recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacao contratualmente
determinada; e

II - recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de precos,
contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela administracgéo, o que caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida.

§ 2° Evidenciada a inexecucéo total, a inexecucéo parcial ou o retardamento
do cumprimento do encargo contratual:

I - sera intimado o adjudicatario ou contratado para apresentar a justificativa,
no prazo de 2 (dois) dias tteis, para o descumprimento do contrato;

II - a justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatario sera analisada
pelo agente de contratagdo, pregoeiro ou comissio de licitagdo, e a
apresentada pela contratada sera analisada pelo fiscal do contrato que,
fundamentadamente, apresentara manifestacdo e submeterd a decisdo da
autoridade competente;

IIl - rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submetera a
autoridade méaxima do érgio ou entidade para que decida sobre a instauracio

do processo para a apuracio de responsabilidade; e
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IV - preliminarmente a instaurag¢do do processo de que trata o inciso III do §
2°, podera ser concedido prazo maximo de 10 (dez) dias tteis para a adequagéo
da execucgdo contratual ou entrega do objeto.

§ 3° A sancdo prevista no caput deste artigo impedira o sancionado de licitar
ou contratar no ambito da administragao publica direta e indireta do
Municipio de Tupaciguara, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Art. 192. A sancéo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sera
aplicada aquele que:

I - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

II - fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
Il - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo; ou

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei federal n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

§ 1° A autoridade maxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia
de infracdo criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara
conhecimento ao Ministério Publico €, quando couber, a Controladoria Geral
do Municipio, para atuagdo no ambito das respectivas competéncias.

§ 2° A sancdo prevista no caput deste artigo, aplicada por qualquer ente da
federacdo, impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
administracdo publica direta e indireta do Municipio de Tupaciguara, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos.

Art. 193. O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitagédo
ou relacédo contratual, sujeitard o infrator a sangao cabivel para a mais grave
entre elas, ou, se iguais, somente a uma delas, sopesando-se, em qualquer

caso, as demais infracdes como circunstancia agravante.
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§ 1° N&o se aplica a regra prevista no caput deste artigo se ja houver ocorrido
o julgamento ou, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliacao
conjunta dos fatos.

§ 2° O disposto neste artigo néo afasta a possibilidade de aplicacédo da sancio

de multa cumulativamente & sancio mais grave.

Secao IV
Dos Processos Administrativos
Subsecio I
Do Processo Administrativo Simplificado
Art. 194. A apuracéo de responsabilidade por infracées passiveis das sancoes
de adverténcia e multa, a serem aplicadas conjunta ou separadamente, se
dard em processo administrativo simplificado, facultando-se a defesa do
licitante ou contratado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
sua intimacéo.
§ 1° A intimac&o contera, no minimo:
a) a descricédo dos fatos imputados;
b) o dispositivo pertinente & infracao,
c) a identificacdo do licitante ou contratado; ou
d) os elementos pelos quais se possa identifica-los.
§ 2° A apuraciao dos fatos e apreciagéo da defesa sera feita por servidor efetivo
ou empregado publico designado ou comissio compostas por esses agentes
publicos, a quem cabera a elaboracdo de Relatério Final conclusivo quanto a
existéncia de responsabilidade do licitante ou contratado, em que:
a) resumira as pegas principais dos autos;
b) opinara sobre a licitude da conduta;
c) indicara os dispositivos legais violados; e

d) remetera o processo a autoridade instauradora, para julgamento.
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§ 3° No processo administrativo simplificado de que trata este artigo, é
dispensada manifestacdo da unidade juridica do 6rgao ou entidade licitante
ou contratante, salvo se houver requerimento da autoridade competente para
aplicar a sangao.

§ 4° O licitante ou contratante podera apresentar, junto a defesa, eventuais
provas que pretenda produzir.

§ 5° Caso evidenciada, no curso do processo administrativo simplificado, ou
se o caso envolver a pratica conduta que possa caracterizar infragdo punivel
com as sancdes de impedimento de licitar ou contratar ou de declaracdo de
inidoneidade de que tratam os arts. 118 e 119 deste Decreto, sera instaurado

o processo administrativo de responsabilizacéo.

Subseciao II

Do Processo Administrativo de Responsabilizacio
Art. 195. A aplicacdo das sangbes previstas nos incisos III e IV do caput do
art. 156 da Lei federal n° 14.133, de 2021, demanda instauracéo de processo
administrativo de responsabilizacdo de que trata o art. 158 da Lei federal n°
14.133, de 2021, a ser conduzido por Comissédo Processante, permanente ou
nomeada para o ato (ad hoc), designada pela autoridade maxima do 6rgéo ou
entidade da administragdo publica municipal.
§ 1° O agente publico que, no exercicio de suas atribuicées relacionadas as
licitacoes e relacdes contratuais, tiver conhecimento de qualquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei federal n°® 14.133, de 2021, cometidas por
licitantes ou contratados, devera representar a autoridade competente para a
instauracao do processo administrativo de responsabilizacio.
§ 2° A instauracédo do processo administrativo de responsabilizacdo se dara
por ato de quem possui competéncia para aplicar a sang¢éo e mencionara:

I - os fatos que ensejam apuracao;
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I - o enquadramento dos fatos as normas pertinentes infracao;

Il - a identificacédo do licitante ou contratado, denominado acusado, ou os
elementos pelos quais se possa identifica-lo; e

IV - a hipétese do § 3° deste artigo, a identificacio dos administradores ou
sécios, de pessoa juridica sucessora ou de empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito.

§ 3° A infracdo podera ser imputada, solidariamente:

a) aos administradores e sécios que possuam poderes de administracdo, se
houver indicios de envolvimento no ilicito;

b) & pessoa juridica sucessora; ou

¢) & empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao ou controle, de fato ou
de direito, seguindo disposto para desconsideracio da personalidade juridica.
§ 4° O processo administrativo de responsabilizacdo podera ser instaurado
exclusivamente contra os administradores e sécios que possuem poderes de
administracdo das pessoas juridicas licitantes ou contratadas, se identificada
pratica de subterfugios, visando burlar os objetivos legais da prépria sancio
administrativa.

Art. 196. A Comissdo Processante sera composta por 2 (dois) ou mais
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
administragdo publica municipal, com atribuicdo de conduzir o processo e
praticar todos os atos necessarios para elucidacdo dos fatos, inclusive com
poderes decisorios sobre os atos de carater instrutério.

§ 1° Em 6rgao ou entidade da administracio publica municipal cujo quadro
funcional néo seja formado por servidores estatutarios, a comissdo a que se
refere o caput deste artigo serd composta de 2 (dois) ou mais empregados
publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com,

no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servico no 6rgao ou entidade.
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§ 2° A Comissdo Processante, diante de elementos que possam revelar
prudente a responsabilizacdo de terceiros néo previstos no § 3° do art. 195,
deve solicitar a abertura de outro processo ou o aditamento do ato de
autorizacdo do processo em curso, remetendo-se os autos a autoridade
competente para apreciagéo e, sendo o caso, instauragéo do processo em face
de outros sujeitos.

§ 3° Se no curso da instrucdo surgirem elementos novos nao descritos no ato
de abertura de processo de apuracao de responsabilidade, a Comissao
Processante solicitard a instauragédo de processo incidental, remetendo-se os
autos a autoridade competente para apreciagio.

Art. 197. Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauragao, a Comissao
Processante dara impulso ao processo, intimando o acusado para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de intimagéo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que se pretenda produzir.

§ 1° Quando se fizer necessario, as provas serdo produzidas em audiéncia
previamente designada para este fim.

§ 2° Serao indeferidas pela Comissdo Processante, mediante decisao
fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias
ou intempestivas.

§ 3° Da decisdo de que trata o § 2° deste artigo, no curso da instrugéo, cabe
pedido de reconsideragéo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de
intimacao.

§ 4° Se nao houver retratacédo, o pedido de reconsideracao se convertera em
recurso, que ficara retido e sera apreciado quando do julgamento do processo.
Art. 198. Finda instrucéo, o acusado podera apresentar alegacées finais em 5
(cinco) dias tteis, contados de sua intimagéo.

Art. 199. Apds o prazo previsto no art. 198, a Comissdo Processante deve

elaborar:
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I- o relatério no qual mencionara os imputados;

II- os dispositivos legais e regulamentares infringidos;

III- as sang¢des a que esta sujeito o infrator;

IV- as pecas principais dos autos;

V- as manifestacées da defesa; e

VI- as provas em que se baseou para formar sua convicgao, fazendo referéncia
as folhas do processo onde se encontram.

§ 1° O relatério sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou &
responsabilidade do licitante ou contratado e informara, quando for o caso, se
houve falta capitulada como crime e se houve danos aos cofres publicos,
sugerindo & autoridade julgadora a remessa de copia do processo ao setor
competente para as providéncias cabiveis.

§ 2° O relatério podera propor a absolvicdo por insuficiéncia de provas quanto
a autoria e/ou materialidade, ou quando ficar provada a nédo ocorréncia de
infracgéao.

§ 3° O relatério podera conter sugestoes sobre medidas que podem ser
adotadas pela administracéo, objetivando evitar a repeticio de fatos ou
irregularidades semelhantes aos apurados no processo administrativo de
responsabilizacdo.

§ 4° O processo administrativo de responsabilizacdo, com o relatério da
Comissdo Permanente sera remetido para deliberagdo da autoridade
competente, apés a manifestacdo da unidade juridica do 6rgao ou entidade
licitante ou contratante.

§ 5° Apresentado o relatério, a Comissdo ficara a disposicdo da autoridade
responsavel pela instauracio do processo para prestacdo de qualquer

esclarecimento necessario.

8 6° Proferido o julgamento, encerram-se as atividades da Comissao

Processante.
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§ 7° A Comissao Processante podera solicitar a colaboracdo de outros érgéaos

para a instrucao processual, por meio da autoridade maxima.

Subseciao III
Da Prova Emprestada

Art. 200. Sera admitida no processo de apuragdo de responsabilidade o
compartilhamento de informacdes e provas produzidas em outro processo
administrativo ou judicial, caso em que, apés a juntada nos autos, sera aberta
vistas dos autos ao acusado para manifestagdo, em 3 (trés) dias tuteis,
contados de sua intimacéo.

§ 1° As informacoes e provas compartilhadas nao se restringem a processos
em que figurem partes idénticas, devendo o 6rgdo julgador, garantido o
contraditério € a ampla defesa, atribuir & prova o valor que considerar
adequado.

§ 2° O pedido para compartilhamento de informacdes e provas produzidas em
outro processo sera feito pela Comissdo Processante a autoridade que tem
competéncia para julgamento, que encaminhara solicitacdo ao juizo

competente ou autoridade administrativa de outro Poder ou Ente federativo.

Subsecido IV
Da Falsidade Documental

Art. 201. No caso de indicios de falsidade documental apresentado no curso
da instrucéo, a Comissao Processante intimara o acusado para manifestacgao,
em 3 (trés) dias tteis.

§ 1° A decisdo sobre falsidade do documento sera realizada quando do
julgamento do processo.

§ 2° A apresentacdo de declaragio ou documento falso na fase licitatéria ou

de execucdo do contrato constitui causa principal para abertura do processo
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administrativo de responsabilizacéo, caso em que néo sera aplicado o disposto
no caput e § 1° deste artigo.
Subsecao V

Do Acusado Revel
Art. 202. Se o acusado, regularmente intimado, ndo comparecer para exercer
o direito de acompanhar o processo administrativo de responsabilizacéo, sera
considerado revel e presumir-se-do verdadeiras as alegacdes de fato
formuladas nos autos do procedimento administrativo para apuracao de
responsabilidade.
§ 1° Na intimagao ao acusado deve constar adverténcia relativa aos efeitos da
revelia de que trata o caput deste artigo.
§ 2° O revel podera intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o no

estado em que se encontrar.

Subsecao VI

Do Julgamento
Art. 203. A deciséo sancionatéria mencionara, no minimo:
I - a identificac¢do do acusado;
I - o dispositivo legal violado; e
III - a sangéo imposta.
8§ 1° A deciséo sancionatéria sera motivada, com indicagao precisa e suficiente
dos fatos e dos fundamentos juridicos considerados para a formacédo do
convencimento.
§ 2° A motivacdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em
declaracdo de concordancia com fundamentos de outras decisdes ou

manifestacdes técnicas ou juridicas, que, neste caso, serdo partes integrantes

do ato.
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§ 3° A aplicagéo da sangéo sera formalizada por meio da publicagdo do extrato
da decisédo no Portal Nacional de Contratacées Publicas — PNCP.

Art. 204. Sem modificagdo dos fatos narrados na autorizacédo de abertura do
processo administrativo de responsabilizacéo, o 6rgao julgador podera atribuir
definicdo juridica diversa, ainda que, em consequéncia, sujeite o acusado a

sanc¢ao de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Subsecao VII
Da Diretrizes da Dosimetria

Art. 205. Na aplicagdo das sangdes, a administracao publica deve observar:
I - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
II - as peculiaridades do caso concreto;
Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a administracao publica;
V - a implantagéao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas ¢ orientag¢des dos 6rgaos de controle; e
VI - a situagdo econdmico-financeira do acusado, em especial sua capacidade
de geragéo de receitas e seu patriménio, no caso de aplicagdo de multa.

Subsecao VIII

Dos Agravantes

Art. 206. Sao circunstancias agravantes:
I - a pratica da infragdo com violagdo de dever inerente a cargo, oficio ou
profissao;
II - o conluio entre licitantes ou contratantes para a pratica da infracgao;
III - a apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo
de responsabilizacao;

IV - a reincidéncia; ou
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V - a pratica de quaisquer infra¢ées absorvidas, na forma do disposto no art.
193.

§ 1° Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracdo, depois
de condenado definitivamente por idéntica infracdo anterior.

§ 2° Para efeito de reincidéncia:

I - considera-se a deciséo proferida no &mbito da administracao publica direta
e indireta de todos os entes federativos, se imposta san¢do de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar:;

II - ndo prevalece a condenacdo anterior, se entre a data da publicacédo da
decisdo definitiva dessa e a do cometimento da nova infracdo tiver decorrido
periodo de tempo superior a 5 (cinco) anos; e

III - ndo se verifica se tiver ocorrido a reabilitacdo em relagcdo a infracdo

anterior.

Subsecao IX

Dos Atenuantes
Art. 207. Sao circunstancias atenuantes:
I - a primariedade;
II - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do
julgamento;
III - reparar o dano antes do julgamento; ou
IV - confessar a autoria da infragao.
Paragrafo tnico. Considera-se primario aquele que nao tenha sido condenado
definitivamente por infracdo administrativa prevista em lei ou ja tenha sido

reabilitado
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Subsecdo IX

Da Desconsideraciao da Personalidade Juridica
Art. 208. A personalidade juridica podera ser desconsiderada, observado o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade, sempre que utilizada para
os seguintes fins:
I - abuso do direito para facilitar; encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Decreto;
IT - provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancoes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracgéo; e
III - & pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado.
§ 1° A desconsideracdo da personalidade juridica, para os fins deste Decreto,
podera ser direta ou indireta.
§ 2° A desconsideragao direta da personalidade juridica implicara na aplicagao
de sancéo diretamente em relacédo aos socios ou administradores de pessoas
juridicas licitantes ou contratadas.
§ 3° A desconsideracao indireta da personalidade juridica se dara, no processo
da licitacdo ou de contratacdo direta, no caso de verificacdo de ocorréncia
impeditiva indireta.
Art. 209. Considera-se ocorréncia impeditiva indireta a extensao dos efeitos
de sancdo que impeca de licitar e contratar a administracao publica para:
[ - as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem
impedidas de licitar com a administracdo publica enquanto perdurarem as
causas da sancédo, independentemente de nova pessoa juridica que vierem a
constituir ou de outra em que figurarem como socios; €
II - as pessoas juridicas que tenham sdécios comuns com as pessoas fisicas

referidas no inciso I do caput deste artigo.
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Art. 210. A competéncia para decidir sobre a desconsideracdo indireta da
personalidade juridica sera a autoridade maxima do 6rgio ou entidade.

§ 1° Diante de suspeita de ocorréncia impeditiva indireta, sera sSuspenso o
processo licitatorio, para investigar se a participacdo da pessoa juridica no
processo da contratacdo teve como objetivo burlar os efeitos da sancdo
aplicada & outra empresa com quadro societario comum.

§ 2° Serad intimado o interessado para que apresente manifestacdo, no
exercicio do contraditdrio e da ampla defesa, no prazo de 2 (dois) dias uteis.

§ 3° Os agentes publicos responsaveis pela conducdo da licitagdo ou processo
de contratagado direta avaliardo os argumentos de defesa e realizardo as
diligéncias necessarias para a prova dos fatos, como:

I - apurar as condigdes de constituicdo da pessoa juridica ou do inicio da sua
relagido com os sécios da empresa sancionada;

II - a atividade econémica desenvolvida pelas empresas;

IIl - a composicdo do quadro societario e identidade dos dirigentes ou
administradores; e

IV- compartilhamento de estrutura fisica ou de pessoas, dentre outras.

§ 4° Formado o convencimento acerca da existéncia de ocorréncia impeditiva
indireta, o licitante sera inabilitado.

§ 5° Da decisédo que inabilitar o licitante, cabera recurso com efeito suspensivo
no prazo de 2 (dois) dias tteis.

Art. 211. A desconsideragéo direta da personalidade juridica sera realizada no
caso de cometimento, por sécio ou administrador de pessoas juridica licitante
ou contratada, das condutas previstas no art. 155 da Lei federal n° 14,133,
de 2021.

Art. 212. No caso de desconsideracdo direta da personalidade juridica, as

sangdes previstas no art. 156 da Lei federal n° 14.133, de 2021, serdo
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aplicadas em relagdo aos socios ou administradores que cometerem infragio
prevista no art. 155 da referida Lei.

Art. 213. A desconsideragéo direta da personalidade juridica sera precedida
de processo administrativo, no qual sejam asseguradas as garantias do
contraditério e da ampla defesa.

§ 1° As infracdées cometidas diretamente por sécio ou administrador na
qualidade de licitante ou na execugdo de contrato poderdo ser apuradas no
mesmo processo destinada a apuracdo de responsabilidade da pessoa
juridica.

§ 2° A declaracdo da desconsideracgado direta da personalidade juridica é de
competéncia da autoridade maxima do érgao ou entidade.

§ 3° Da decisao de desconsideragao direta da personalidade juridica cabe
pedido de reconsideracao.

Art. 214. A extingdo do contrato por ato unilateral da administracdo publica
podera ocorrer:

I - antes da abertura do processo administrativo de responsabilizacao;

II - no processo administrativo simplificado;

III - em carater incidental, no curso do processo administrativo de
responsabilizagdo; ou

V - quando do julgamento do processo administrativo de responsabilizacéo.
Art. 215. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei federal n®
14.133, de 2021, ou em outras Leis de licitagdes e contratos da administracao
publica que sejam tipificados como atos lesivos na Lei federal n°® 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental.

Art. 216. Os orgaos e entidades da administracdo publica municipal deverao,
no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contados da data da aplicagédo da

sancédo da qual nédo caiba mais recurso, informar e manter atualizados os
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dados relativos &s sancgdes por eles aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas - CNEP, instituidos no ambito do Poder
Executivo federal e no sistema adotado pela administracdo publica municipal,
se houver.
Subsecao X

Do Computo das Sancoes
Art. 217. Sobrevindo nova condenagéo, no curso do periodo de duracao das
sang¢des previstas nos incisos III ou IV do art. 156 da Lei federal n° 14. 133, de
2021, sera somado ao periodo remanescente o tempo fixado na nova decisao
condenatéria, reiniciando-se os efeitos das sancées.
§ 1° Na soma envolvendo as sangdes previstas nos incisos III e IV do art. 156
da Lei federal n® 14.133, de 2021, observar-se-a o prazo maximo de 6 (seis)
anos em que o condenado ficara proibido de licitar ou contratar com a
administracéo publica municipal.
§ 2° Em qualquer caso, a unificacdo das sancées nao podera resultar em
cumprimento inferior a metade do total fixado na condenagdo ainda que
ultrapasse o prazo de 6 (seis) anos previsto no § 1° deste artigo.
§ 3° Na soma, contam-se as condenacdes em meses, desprezando-se os dias,
respeitando-se o limite méximo previsto no § 1° deste artigo, orientado pelo
termo inicial da primeira condenacao.
Art. 218. Sao independentes e operam efeitos independentes as infracoes
autdnomas praticadas por licitantes ou contratados.
Paragrafo Unico. As sang¢des previstas nos incisos III e IV do art. 156 da Lei
federal n°® 14.133, de 2021, serdo aplicadas de modo independente em relacdo

a cada infracdo cometida.
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Subsecao XI

Da Prescricio
Art. 219. A prescricédo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da
infracéo pela Administracio, e sera:
[ - interrompida pela instauragdo do processo administrativo e
responsabilizacao;
II - suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei federal n°
12.846, de 2013;
III - suspensa por decisdo judicial ou arbitral que inviabilize a conclusdo da
apurag¢ao administrativa.

Subsecao XII

Da Reabilitacio

Art. 220. E admitida a reabilitagdo do condenado perante a propria autoridade
que aplicou a sangéo, exigidos, cumulativamente:
I - reparacéo integral do dano causado a administragio publica;
II - pagamento de multa;
III - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da sancéo, no
caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da
sancéo no caso de declaragcdo de inidoneidade;
IV - cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo,
dentre elas que o reabilitando néao:
a) esteja cumprindo sancéo por outra condenacédo;
b) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso
III desse artigo, a quaisquer das sangoes previstas no art. 156 da Lei federal
n® 14.133, de 2021, imposta pela administracdo publica direta ou indireta do
Municipio de Tupaciguara; e
c) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso

III deste artigo, por ato praticado apds a san¢ao que busca reabilitar, a sangéo
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prevista no inciso IV do art. 156 da Lei federal n° 14.133, de 2021, imposta
pela administracdo publica direta ou indireta dos demais entes federativos; e
V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.
Paragrafo tinico. A sancéo pelas infracées previstas nos incisos VIII e XII do
art. 155 da Lei federal n® 14.133, de 2021, exigira, como condicdo de
reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacéo ou aperfeicoamento de
programa de integridade pelo responsavel.
Art. 221. A reabilitacdo alcanga quaisquer sancdes aplicadas em decisdo
definitiva assegurando ao licitante o sigilo dos registros sobre o seu processo
e condenacéo.
Paragrafo Unico. Reabilitado o licitante, a administracdo publica, solicitara
sua exclusao do Cadastro Nacional de Empresa Inidéneas e Suspensas — CEIS
e do Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, instituidas no ambito
do Poder Executivo federal e no sistema adotado pela administragdo publica
municipal, se houver.
Subsecao XIII

Da Aplicaciao das Sancodes
Art. 222. A aplicagdo das sancdes, isolada ou cumulativamente, compete:
I - Exclusivamente ao titular da autoridade maxima do orgao, a aplicacao das
sangoes de declaragdo de inidoneidade e impedimento de licitar e contratar
com o Municipio;
II - & autoridade devidamente designada nos procedimentos licitatérios ou por
adesdo a ata de registro de precos ou por contratacdo/compra direta nas
hipéteses de dispensa ou exigibilidade de licitagao realizada pelo 6rgédo ou
entidade de que seja titular, ou nas hipéteses de descumprimento das
obrigacdes contratuais em relacdo as suas proprias contratacdes, no tocante

a aplicacdo das sancées de adverténcias e multa;
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III - ao 6rgéo gerenciador, por meio da autoridade devidamente designada, a
aplicacao das sangbes decorrentes de infracdo nos procedimentos licitatérios
destinados ao registro de precos e/ou quando do descumprimento do
pactuado na Ata de Registro de Precos, até o momento que antecede a
contratacao;

§ 1° O titular da Secretaria Municipal de Administragdo ou autoridade
equivalente fara a designacéo prevista nos incisos II e III do caput deste artigo,
observando as competéncias regimentais do respectivo 6rgio ou entidade.

§ 2° A aplicagdo da sancédo sera formalizada por publicacdo do extrato da
decisdo no Portal Nacional de Contratacdo Publica - PNCP.

Art. 223. Compete a autoridade hierarquicamente superior decidir o recurso

interposto contra sang¢io aplicada.

Secao V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 224, Finalizando o processo administrativo de responsabilizacdo e
havendo indicios do cometimento de ato ilicito ou verificada a possibilidade de
proposi¢cdo de acdo judicial para execucdo da garantia contratual,
ressarcimento de danos materiais, inclusive danos emergentes e lucros
cessantes, danos morais coletivos e danos sécias ou outras agodes de
ressarcimento cabiveis, os autos serdo remetidos a Procuradoria Geral do
Municipio para adogao das providencias cabiveis.

8§ 1° Caso seja constada grave ilegalidade ainda no curso do processo
administrativo de responsabilizagcdo, encaminhar-se-4, se for o caso, copia dos
autos a Procuradoria Geral do Municipio com a indicagdo do ato ilicito

praticado, para eventual proposicao da acao judicial cabivel.
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§ 2° Havendo indicios da pratica de ato de improbidade administrativa, sera
dada ciéncia ao Ministério Publico competente para a propositura da acao

cabivel, nos termos do art. 17 da Lei federal n° 8.429, de 2 de junho de 1992.

CAPITULO X
DO SISTEMA ELETONICO
Secao I
Disposicoes Preliminares
Subsecao I
Objeto e ambito de aplicacido
Art. 225. Este Capitulo estabelece os procedimentos e diretrizes para
utilizacdo de sistema eletronico fornecido por pessoa juridica de direito
privado, para a realizacdo de licitacdo pelo critério de menor preco ou maior
desconto, na forma eletrénica, para a contratacido de bens, servicos e obras,
no ambito da Prefeitura Municipal de Tupaciguara /MG.
§ 1° E obrigatéria a utilizagido da forma eletrénica nas licitacées de que trata
este Decreto pela Prefeitura Municipal de Tupaciguara.
§ 2° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da
autoridade competente, a utilizacdo da forma presencial nas licitacdes de que
trata este Decreto, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administracdo na realizacdo da forma eletrénica,
devendo-se observar o disposto nos §§ 2° € 5° do art. 17 da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021.
Art. 226. As contratacdes realizadas com recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntarias, deverdo observar as regras vigentes que

regulamentam o respectivo procedimento em ambito Federal.
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Subsecao II

Adocao e modalidades
Art. 227. O critério de julgamento de menor preco ou maior desconto sera
adotado quando o estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliagdo e a
ponderacgéo da qualidade técnica das propostas que excederem os requisitos
minimos das especificagdes nao forem relevantes aos fins pretendidos pela
Administracao.
Art. 228. O critério de julgamento de menor preco ou maior desconto sera
adotado:
I - na modalidade pregéo, obrigatoriamente;
Il - na modalidade concorréncia, observado o art. 227
IIl - na fase competitiva da modalidade dialogo competitivo, quando for

entendido como o mais adequado a solucéo identificada na fase de dialogo.

Subsecao III
Definicdes

Art. 229. Além das definicées contidas na Lei n° 14.133, de 2021, para os fins
de aplicacdo deste Capitulo, considera-se:
[ - lances intermediarios:
a) lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotado o critério
de julgamento de menor preco; e
b) lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério
de julgamento de maior desconto.
IT - métodos de autenticacdo de acesso: recursos da tecnologia da informacao
que visam garantir autenticidade da identificacdo de quem esta acessando as

informagées do sistema e das informacées que estdo sendo disponibilizadas;
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II - recursos de criptografia: recursos de tecnologia da informacéo e dados em
cifra ou em co6digo, mediante o uso de uma palavra chave secreta, de forma a
permitir que apenas quem tenha acesso a ela possa decifrar ou compreender
esses dados e informacoées;

IIl — Sistema de Cadastro de Fornecedores: ferramenta informatizada,
integrada ao PNCP, para cadastramento dos participantes de procedimentos
de contratacéo publica promovidos pela Prefeitura Municipal de Tupaciguara;
IV - provedor: uma organizacdo publica ou privada que proveja servigos de
armazenamento de dados, de desenvolvimento, de manutencdo, de
hospedagem, de acesso ao sistema eletrdonico e a internet e a garantia de
seguranca ¢ integridade de informacdes, dentre outros servicos;

V - chave de identificacdo: conjunto de caracteres que identificam,
individualmente, o usuario do sistema eletronico;

VI - credenciamento: situac¢do na qual os envolvidos com o sistema eletrénico
possuem ou passem a possuir chave de identificacdo e senha para acesso ao
mesmo.

VII - Sistema Eletronico: ferramenta de gestdo de documentos e processos
eletronicos adotada oficialmente pelo municipio de Tupaciguara, para a

instrucéo e tramitacdo dos processos administrativos licitatérios;

Subsecao IV
Vedacgoes
Art. 230. Devera ser observado o disposto no art. 14 da Lein® 14.133, de 2021,

em relagdo a vedacgao de participar do procedimento de licitagido de que trata

este Decreto.
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Secido II
Das Atribuicdes
Subsecao I
Autoridade superior
Art. 231. Compete a autoridade superior do érgéo ou a quem esta delegar, de
acordo com as atribuicées:
I - solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento do agente de
contratagéo/pregoeiro e dos agentes publicos componentes da equipe de apoio
e comissdo de contratacdo;
II - determinar a abertura do processo licitatério;
III - decidir os recursos contra atos do agente de contratagéao e/ou pregoeiro
quando este mantiver sua decisdo;
IV - adjudicar o objeto da licitagcdo, quando houver recurso;
V - homologar o resultado da licitacio;
VI - celebrar o contrato.
§ 1°. A designagéo do agente de contratagédo/ pregoeiro e dos agentes publicos
que irdo compor a equipe de apoio e/ou comissao de licitacao, para utilizar o
sistema eletrénico, devera atender aos requisitos dispostos nos arts. 7° e 8°
da Lei Federal n. 14.133, de 2021.
Subsecio II
Agente de contratacdao/Pregoeiro
Art. 232. Compete ao Agente de Contratacgéo/Pregoeiro, em especial:
I - coordenar o processo licitatorio até a sua homologagéo;
II - receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado
pelo setor responsavel por sua elaboracio;

III - conduzir a sessdo publica pela internet, através da plataforma eletrénica;
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IV - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatério;

V - dirigir a etapa de lances;

VI - verificar e julgar as condi¢ées de habilitagao;

VII - receber, examinar e reconsiderar o ato ou a decisdo ou encaminhar o
recurso com a sua motivagao a autoridade superior, a qual devera proferir sua

decisdo no prazo méximo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos

autos.

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando nio houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XI - encaminhar o processo ao Setor de Licitagio para que seja devidamente

instruido, devendo encaminha-lo a Autoridade Superior, e, propor a

homologacéo.

Subsecao III
Equipe de apoio
Art. 233. Compete & equipe de apoio, dentre outras atribuicdes, auxiliar o

Agente de Contratagdo/Pregoeiro em todas as fases do processo licitatério.

Subsecido IV

Licitante
Art. 234. Compete ao licitante interessado em participar de qualquer
procedimento licitatério realizado na forma eletrénica:

I - credenciar-se, previamente, junto ao provedor do sistema, para obtenciao

da senha de acesso ao sistema eletrénico;
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II - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico, via
internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;

III - responsabilizar-se formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao Municipio de Tupaciguara-MG a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros;

IV - acompanhar as opera¢dées no sistema eletronico durante o processo
licitatério, responsabilizando-se pelo énus decorrente da perda de negocios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao,

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para
imediato bloqueio de acesso;

VI - utilizar-se da chave de identificagao e da senha de acesso para participar
do procedimento licitatério na forma eletronica;

VII - solicitar o cancelamento da chave de identificacdao ou da senha de acesso
por interesse proprio;

VIII - submeter-se as presentes exigéncias, assim como aos termos de
participacido e condigcoes de contratacdo constantes no instrumento

convocatorio.

Secao III
Dos Procedimentos
Subseciao 1

Forma de realizagao
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Art. 235. O procedimento licitatorio, na forma eletrénica, sera realizado em
sessdo publica, por meio da internet, mediante condi¢cdes de seguranca
(criptografia e autenticagdo) em todas as suas fases.

Art. 236. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participagao
do Procedimento Eletronico deverido dispor de chave de identificacdo e senha
pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio da Plataforma de Licitacoes.
Art. 237. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem
como, seu uso em qualquer transacio efetuada diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao Municipio de Tupaciguara/MG, ao provedor
do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacdo, a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

Art. 238. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao
sistema eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados € a
presuncao de capacidade técnica para a realizacido das transacdes inerentes
ao pregao eletronico.

Art. 239. A participacdo no Procedimento Eletrénico se dara por meio da
digitacao da senha pessoal do credenciado e subsequente encaminhamento
da proposta de precos e documentos de habilitacdo, exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, observando data e horario limite estabelecido.

Art. 240. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e

atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.

Subsecao II
Fases
Art. 241. A realizacdo da licitagcdo pelo critério do menor preco ou maior
desconto observara as seguintes fases sucessivas:
I - preparatéria;

IT - divulgacao do edital de licitacgdo;
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IIl - apresentacéo de propostas e lances;

IV - julgamento;

V - habilitacao;

VI - recursal; e

VII - homologacéo.

§81° A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato
motivado com explicitagcdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases
referidas nos incisos III e IV do caput deste artigo, desde que expressamente
previsto no edital de licitacdo e observados os seguintes requisitos, nesta
ordem:

I - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitacdo
€ as propostas com o pre¢o ou o maior desconto, observado o disposto no §1°
do art. 272 e no art. 275;

II - o agente de contratacdo ou comissido de contratacéo, quando o substituir,
na abertura da sessdo publica, deverd informar no sistema o prazo para a
verificagdo dos documentos de habilitacéo, a que se refere o inciso I, e a data
e o horario para manifestacdo da intencdo de recorrer do resultado da
habilitagédo, nos termos do art. 276;

III - seréo verificados os documentos de habilitacdo de todos os licitantes,
observado o disposto no §2° do art. 275; e

IV - seréo convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.

§ 2° Eventual postergacao do prazo a que se refere o inciso II do §1° deve ser
comunicada tempestivamente via sistema, de forma a néo cercear o direito de
recorrer do licitante.

§ 3° Na adogéo da modalidade de licitacdo didlogo competitivo, na forma do
disposto no inciso III do art. 227, serdo observadas as fases proprias desta

modalidade, nos termos do art. 32 da Lei n° 14.133, de 2021.
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Subsecao III
Parametros do critério de julgamento

Art. 242. O critério de julgamento por menor preco ou maior desconto
considerard o menor dispéndio para a Administracdo, atendidos os
parametros minimos de qualidade definidos no edital de licitacao.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencéo, utilizacao,
reposicao, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados
ao seu ciclo de vida, poderdo ser considerados para a definicio do menor
dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme pardmetros
definidos em regulamento, de acordo com o §1° do art. 34 da Lei n° 14.133,
de: 2021,

§ 2° O julgamento por maior desconto tera como referéncia o preco global
fixado no edital de licitagdo ou tabela de precos praticada no mercado, € o

desconto sera estendido aos eventuais termos aditivos.

Secao IV
Da Conducao do Processo
Subsecido I
Agente de contratacdo ou comissio de contratacio
Art. 243. A licitacdo, na forma eletrénica, serd conduzida pelo agente de
contratagao ou pela comisséo de contratacio, quando o substituir, nos termos
do disposto no § 2° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 2021.
Paragrafo tnico. A designacédo e atuagdo do agente de contratacéo, da equipe
de apoio e da comissdo de contratacdo deverdo ser estabelecidas de acordo

com as regras definidas em regulamento, conforme disposto no §3° do art. 8°
da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Secao V
Da Fase Preparatoria
Subsecédo I
Orientacodes gerais
Art. 244. A fase preparatoria do processo licitatério deve compatibilizar-se com
o Plano de Contratagées Anual (sempre que elaborado) e com as leis
orcamentarias, bem como abordar todas as consideragées técnicas,
mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contratacio,
compreendidos os documentos e procedimentos necessarios de que dispde o
art. 18 da Lei n°® 14.133, de 2021, observada a modalidade de licitacdo
adotada, nos termos do art. 227.
Paragrafo tnico. Os preceitos do desenvolvimento sustentavel serdo
observados na fase preparatéria da licitacdo, em suas dimensoes econdémica,
social, ambiental e cultural, no minimo, com base nos planos de gestdo de

logistica sustentavel dos 6rgaos e das entidades.

Subsecao II
Orcamento estimado sigiloso

Art. 245. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera
ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacido do detalhamento dos
quantitativos e das demais informacoes necessarias para a elaboracido das
propostas.

§1° Para fins do disposto no caput, o orcamento estimado para a contratacio
nao sera tornado publico antes de definido o resultado do julgamento das
propostas, observado o §1° do art. 266.

8§ 2° O carater sigiloso do orcamento estimado para a contratagdo néao

prevalecera para os 6rgaos de controle interno e externo.
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§ 3° Nas hipéteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior
desconto, o valor estimado ou o valor de referéncia para aplicacdo do desconto

constara obrigatoriamente do edital de licitacio.

Secao VI
Da Fase da Divulgaciao do Edital de Licitacao

Subsecao I

Divulgacao
Art. 246. A fase externa da licitacdo, na forma eletrdnica, sera iniciada com a
convocacéo dos interessados por meio da publicacdo do inteiro teor do edital
de licitacdo e de seus anexos no PNCP.
Paragrafo tUnico. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéoria a
publicacdo de extrato do edital no Diario Oficial da Unido, do Estado, do
Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consércio publico, do ente de

maior nivel entre eles, bem como em jornal diario de grande circulacao.

Subsecio II
Modificacao do edital de licitacido
Art. 247. Eventuais modificacées no edital de licitacdo implicardo nova
divulgacdo na mesma forma de sua divulgacdo inicial, além do cumprimento
dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto se,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo comprometer a formulacdo das

propostas, resguardado o tratamento isondémico aos licitantes.

Subsecao III

Esclarecimentos e impugnacdes
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Art. 248. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitacdo
por irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos,
devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias tteis antes da data de abertura
da sesséo publica, por meio eletrénico, na forma prevista no edital de licitagéao.
§ 1° O agente de contratagdo ou a comissdo de contratacio, quando o
substituir, respondera aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacgdo no
prazo de até trés dias Uteis contado da data de recebimento do pedido, limitado
ao ultimo dia til anterior & data da abertura do certame, e podera requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragio do edital de licitacdo e dos
anexos.

§ 2° A impugnacdo néo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessio
medida excepcional que deverd ser motivada pelo agente de contratacéo ou
pela comisséo de contratagéo, quando o substituir, nos autos do processo de
licitagdo.

§ 3° Acolhida a impugnagédo contra o edital de licitacdo, sera definida e
publicada nova data para realizagéo do certame, observados os prazos fixados
no art. 55 da Lei Federal n. 14.133/21.

§ 4° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes serdo
divulgadas em sitio eletronico oficial do 6rgdo ou da entidade promotora da
licitagao e no sistema, dentro do prazo estabelecido no §1°, e vinculardo os

participantes e a Administracdo.

Secao VII
Da Fase de Apresentacido da Proposta
Subsecao I
Apresentacido da proposta
Art. 249. Apés a divulgagao do edital de licitagédo, os licitantes encaminharao,

exclusivamente por meio do sistema, a proposta com o preco ou o percentual
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de desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessio
publica.

§ 1° Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder as fases referidas nos
incisos IIl e IV do art. 241, os licitantes encaminhario, na forma e no prazo
estabelecidos no caput, simultaneamente os documentos de habilitagéo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no
81° do art. 272 e no art. 275.

§ 2° O licitante declarara, em campo préprio do sistema, sem prejuizo da
exigéncia de outras declaragoes previstas em legislacdo especifica e na Lei n°
14.133, de 2021, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a
conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital de licitacéo.

§ 3° A falsidade da declaracdo de que trata o §2° sujeitara o licitante as
sancgoes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 4° Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese do
§ 1°, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessédo publica.

§ 5° Na etapa de que trata o caput e o § 1°, ndo havera ordem de classificacio,
0 que ocorrera somente apds os procedimentos de que trata a Secdo VIII.

§ 6° Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem
a proposta dos licitantes convocados para apresentagdo de proposta, apds a
fase de envio de lances.

Art. 250. O envio da proposta devera ocorrer por meio de chave de acesso e
senha intransferiveis.

Art. 251. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante a sessdo publica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens

emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
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Lvimento

Art. 252. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou

substituir a proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos

no sistema.

Secao VIII
Da Abertura da Sessédo Piblica e da Fase de Envio de Lances
Subsecio I
Horario de abertura

Art. 253. A partir do horario previsto no edital de licitacdo, a sessdo publica
sera aberta automaticamente pelo sistema.
§ 1° A verificagdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na
fase de julgamento, de que trata a Secédo IX, em relagdo a proposta mais bem
classificada.
§ 2° O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre
o agente de contratacdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, e
os licitantes, vedada outra forma de comunicacéo.
Art. 254. A Sessao de Lances dar-se-a em sessédo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados no Edital.

Subsecao II

Inicio da fase competitiva

Art. 255. O Agente de Contratacéo/Pregoeiro verificara as propostas
apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que nédo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, que contenham vicios
insanaveis ou que nao apresentem as especificacdes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico.
§ 1° - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
§ 2° - A desclassificagao sera sempre fundamentada e registrada no sistema,

com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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§ 3° - A nado desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo.

Art. 256. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no
edital, os licitantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrdnico.

§ 1° O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do
valor consignado no registro.

§ 2° O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto ao Gltimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado,
o intervalo minimo de diferencga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagio aos lances intermediarios quanto em relacéo ao
lance que cobrir a melhor oferta.

§ 3° Observado o § 2°, o licitante podera, uma tnica vez, excluir seu Qltimo
lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apés o registro no sistema, na
hipétese de lance inconsistente ou inexequivel, nos termos dos arts. 269 e
270.

§ 4° O agente de contratagdo ou a comissdo de contratacdo, quando o
substituir, podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a
proposta ou o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater
competitivo do processo licitatério, mediante comunicacdo eletrénica
automatica via sistema.

§ 5° Eventual excluséo de proposta do licitante, de que trata o § 4°, implica a
retirada do licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

§ 6° Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,

do valor do melhor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.
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Subsecao III
Modos de disputa
Art. 257. Serdo adotados para o envio de lances os seguintes modos de
disputa:
I - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitacéo;
II - aberto e fechado: os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,
com lance final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital
de licitacdo; ou
IIl - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com
a apresentacao de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a
proposta de menor prego ou maior percentual desconto e os das propostas até
10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de
Jjulgamento adotado.
§ 1° Quando da opgéo por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos
I a Il do caput, o edital prevera intervalo minimo de diferenca de valores ou
de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagédo ao lance que cobrir a melhor oferta.
§ 2° Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:
I - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor prego;
ou
II - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior
desconto.
Subsecao IV
Modo de disputa aberto
Art. 258. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso I do caput do art.

257, a etapa de envio de lances durard dez minutos e, apés isso, sera
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prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
altimos dois minutos do periodo de duragéo desta etapa.

§ 1° A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata
o caput, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacio, inclusive quando se tratar de
lances intermediarios.

§ 2° Na hipétese de nio haver novos lances na forma estabelecida no caput e
no § 1°, a etapa sera encerrada automaticamente, e o sistema ordenari e
divulgara os lances conforme disposto no § 2° do art. 257.

§ 3° Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente
de contratacdo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos
estabelecidos no edital de licitagdo, para a defini¢do das demais colocacées.

§ 4° Apds o reinicio previsto no § 3°, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

§ 5° Encerrada a etapa de que trata o § 4°, o sistema ordenara e divulgara os

lances conforme disposto no §2° do art. 257.

Subsecao V
Modo de disputa aberto e fechado
Art. 239. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso II
do caput do art. 257, a etapa de envio de lances tera duracdo de quinze
minutos.
§ 1° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos,

aleatoriamente determinado, a recepcdo de lances sera automaticamente

encerrada.
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§ 2° Apds a etapa de que trata o § 1°, o sistema abrira a oportunidade para
que o autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto
e os autores das ofertas subsequentes com valores ou percentuais até dez por
cento superiores ou inferiores aquela, conforme o critério adotado, possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

§ 3° No procedimento de que trata o § 2°, o licitante podera optar por manter
o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 4° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condigbes de que trata o §
2°, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacao,
até o maximo de trés, poderdo oferecer um lance final e fechado em até cinco
minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo, observado o disposto
no § 3°.

§ 5° Encerrados os prazos estabelecidos nos 88 2° e 4°, o sistema ordenara e

divulgara os lances conforme disposto no § 2° do art. 257.

Subsecdo VI
Modo de disputa fechado e aberto

Art. 260. No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso III
do caput do art. 257, somente serdo classificados automaticamente pelo
sistema, para a etapa da disputa aberta, na forma disposta no art. 258 com a
apresentacao de lances, o licitante que apresentou a proposta de menor preco
ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1° Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas
no caput, poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas,
consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na forma

disposta no art. 258.
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§ 2° Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a4 proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente
de contratacédo ou a comissao de contratagdo, quando o substituir, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos
estabelecidos no edital de licitagdo, para a definicdo das demais colocacées.

§ 3° Apés o reinicio previsto no § 2°, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo

lance.

§ 4° Encerrada a etapa de que trata o § 3°, o sistema ordenara e divulgara os

lances conforme disposto no § 2° do art. 257.

Subsecio VII
Desconexio do sistema na etapa de lances

Art. 261. Na hipétese de o sistema eletrénico se desconectar no decorrer da
etapa de envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.
Art. 262. Caso a desconexdo do sistema eletronico persistir por tempo superior
a dez minutos para o 6rgdo ou a entidade promotora da licitacdo, a sessdo
publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas
apos a comunicacdo do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado
para divulgacao.
Art. 263. Caso o licitante néo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

Subsecao VIII

Critérios de desempate

Art. 264. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados

os critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021.

139

Praca ANTONIO ALVES Faria, S/Ne Balrro TirapenTtes
TEelLerOne: (34) 3281-0014
EmMall: ProcuraporiaTPCcecmailL.com
CNPJ - 18.260.489/0001-04



Procuraboria PrereilTura

cera |\ TUPACIGUA

DO MUNICIPIO senvolvimento

Paragrafo unico. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de
lances ap6s o inicio da fase competitiva, aplicam-se os critérios de desempate

de que trata o caput.

Secao IX
Da Fase do Julgamento
Subsecio I
Verificacdo da conformidade da proposta
Art. 265. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o agente de
contratagao ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, realizara a
verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagéo ao objeto estipulado e, observado o disposto nos arts. 269
e 270, a compatibilidade do prego ou maior desconto final em relacdo ao
estimado para a contratacéo, conforme definido no edital.
§ 1° Desde que previsto no edital, o 6rgao ou entidade promotora da licitacéo
podera, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor, realizar analise e
avaliag¢éo da conformidade da proposta, mediante homologagdo de amostras,
exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de interesse
da Administragdo, de modo a comprovar sua aderéncia as especificacoes
definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.
§ 2° O edital de licitagdo devera estabelecer prazo de, no minimo, duas horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagao do agente de contratacéo
ou da comissdo de contratacao, quando o substituir, no sistema, para envio
da proposta €, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao
ultimo lance ofertado.
§ 3° A prorrogacao de que trata o § 2°, podera ocorrer nas seguintes situacgées:
I - por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de

contratagdao ou pela comissao de contratacdo, quando o substituir; ou
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Il - de oficio, a critério do agente de contratacio ou da comissdo de
contratac¢édo, quando o substituir, quando constatado que o prazo estabelecido
nao € suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para a
verificacdo de conformidade de que trata o caput.

Art. 266. Na hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do
pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o agente
de contratagéo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, podera
negociar condi¢des mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.
§ 1° A negociacdo serd realizada por meio do sistema e podera ser
acompanhada pelos demais licitantes.

§ 2° Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razédo de sua proposta permanecer acima do preco maximo
ou inferior ao desconto definido para a contratagao, a negociacédo podera ser
feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificacdo estabelecida no § 2° do art. 257,
ou, em caso de propostas intermediarias empatadas, serdo utilizados os
critérios de desempate definidos no art. 264.

§ 3° Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata da
sessdo publica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratacao.

§ 4° Observado o prazo de que trata o § 2° do art. 265, o agente de contratacio
ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, devera solicitar, no
sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao tltimo lance ofertado apés a negociacéo.

Art. 267. No caso de licitagdes em que o procedimento exija apresentacdo de
planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como

com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
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Sociais (ES), esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos
valores readequados a proposta vencedora.
Art. 268. Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor
ndo atenda ao quantitativo total estimado para a contratacdo, podera ser
convocada a quantidade de licitantes necessaria para alcancar o total
estimado, respeitada a ordem de classificagéo, observado o preco da proposta
vencedora.
Subsecio II

Inexequibilidade da proposta
Art. 269. No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas
inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco
por cento) do valor orgado pela Administracéo.
Art. 270. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade
das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado
pela Administracao.
Paragrafo Ginico. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sé sera
considerada apés diligéncia do agente de contratagdo ou da comisséo de
contratagdo, quando o substituir, que comprove:
I - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

I - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Subsecéo III
Encerramento da fase de julgamento
Art. 271. Encerrada a fase de julgamento, apos a verificacdo de conformidade
da proposta de que trata o art. 265, o agente de contratacdo ou a comissao de
contratagéo, quando o substituir, verificara a documentacao de habilitacdo do
licitante conforme disposi¢des do edital de licitacédo, observado o disposto no

Secao X.
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Secdo X
Da Fase de Habilitacao
Subsecao I
Documentacao obrigatoria
Art.272. Para habilitacdo dos licitantes serdo exigidos os documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar
0 objeto da licitagéo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.
§ 1° A documentacéo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econémico-financeira, desde que previsto no edital de licitagao,
podera ser substituida pelo registro cadastral do Municipio.
§ 2° A documentagdo de habilitagdo de que trata o caput podera ser
dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata,
nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitacdo de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021, e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o
valor de que trata o inciso III do art. 70 da Lei n°® 14.133, de 2021, ressalvado
inciso XXXIII do caput do art. 7° € 0 § 3° do art. 195 da Constitui¢io Federal.
Art. 273. Quando permitida a participagido de empresas estrangeiras que nio
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.
Paragrafo Ginico. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira
que ndo funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagéo serdo traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
Art. 274. Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, sera

observado o disposto no art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Subsecio II

Procedimentos de verificacéao
Art. 275. Os documentos exigidos para habilitagdo serdo enviados por meio
do sistema ou outro meio legal definido no Edital.
§ 1° Sera exigida a apresentagdo dos documentos de habilitacdo apenas do
licitante vencedor, exceto quando a fase de habilitacdo anteceder as fases
referidas nos incisos Il e IV do art. 241, observado, nesta hipétese, o disposto
no §2° do art. 64 da Lei n°® 14.133, de 2021.
§ 2° Na hipotese do § 1°, serdo exigidos os documentos relativos a regularidade
fiscal, em qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado, nos termos do inciso
III do art. 63 da Lei n® 14.133, de 2021.
§ 3° Apo6s a apresentagdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para:
I - complementacédo de informagoes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época
da abertura do certame; e
II - atualizagéo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de
recebimento das propostas.
§ 4° Na hipotese de que trata o § 1°, os documentos deverdo ser apresentados
em formato digital, via sistema, no prazo definido no edital de licitacdo, apds
solicitacdo do agente de contratagdo ou da comissdo de contratacdo, quando
o substituir, no sistema eletrénico, no prazo de, no minimo, duas horas,

prorrogavel por igual periodo, nas situagoes elencadas no § 3° do art. 265.
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8 5° A verificagao pelo agente de contratacdo ou pela comissdo de contratacéo,
quando o substituir, em sitios eletrénicos oficiais de o6rgaos e entidades
emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.
8§ 6° Na anilise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo
podera sanar erros ou falhas, na forma estabelecida no Secao XII.

8 7° Na hipétese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitacdo, o
agente de contratagdo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir,
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital de
licitacdo, observado o prazo disposto no § 2° do art. 265.

§ 8° Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagcdo
dos licitantes convocados para a apresentaciao da documentacao habilitatéria,
apos concluidos os procedimentos de que trata o §7°.

8§ 9°. A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e
das empresas de pequeno porte sera exigida nos termos do disposto no art. 4°

do Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015.

Secao XI
Da Intencdo de Recorrer e da Fase Recursal
Subsecao I

Intencao de recorrer e prazo para recurso

Art. 276. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessao
publica, ndo inferior a 10 minutos, de forma imediata apés o término do
julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitagdo, em campo
proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de
preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao

licitante declarado vencedor.
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§ 1° As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em
campo proprio no sistema, no prazo de trés dias uteis, contados a partir da
data de intimagéo ou de lavratura da ata de habilitagéo ou inabilitagéo ou, na
hipétese de adocio da inversido de fases prevista no §1° do art. 241, da ata de
julgamento.

§ 2° Os demais licitantes ficardo intimados para se desejarem, apresentar suas
contrarrazoes, no prazo de trés dias uteis, contado da data de intimacao
pessoal ou de divulgagédo da interposicdo do recurso.

§ 3° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

§ 4° O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que

nao possam ser aproveitados.

Secao XII
Do Saneamento da Proposta e dos Documentos de Habilitacdo
Subsecdo I
Proposta
Art. 277. O agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo, quando o
substituir, podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que
néo alterem a sua substéncia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficicia
para fins de classificacéo, observado o disposto no art. 55 da Lei n® 0.784, de
29 de janeiro de 1999.
Subsecio II
Documentos de habilitacdo
Art. 278. A comissédo de contratagéo podera, na analise dos documentos de
habilitacdo, sanar erros ou falhas que nao alterem a substincia dos

documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
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registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitac3o.
Subsecao III
Realizacao de diligéncias
Art. 279. Na hipétese de necessidade de suspensio da sessdo publica para a
realizacéo de diligéncias, com vistas ao saneamento de que tratam os arts.
277 e 278, o seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso prévio no

sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia

sera registrada em ata.

Secdo XIII
Da Fase de Homologacao
Subsecédo I
Adjudicacao do objeto e homologacio do procedimento
Art. 280. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os
recursos administrativos, o processo licitatério sera encaminhado &
autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento,

observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

Secao XIV
Da Convocacdo Para a Contratacao
Subsecio I
Convocacdo para a assinatura do instrumento contratual

Art. 281. Apés a homologagédo, o licitante vencedor serd convocado para
assinar o termo de contrato ou a ata de registro de precos, ou aceitar ou retirar
0 instrumento equivalente, no prazo estabelecido no edital de licitacdo, sob
pena de decair o direito & contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas na

Lein® 14.133, de 2021, e em outras legislacdes aplicaveis.
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§ 1° O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente
justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administracio.
§ 2° Na hipétese de o vencedor da licitacdo néo assinar o contrato ou a ata
de registro de pregos, ou néo aceitar ou néo retirar o instrumento equivalente
no prazo e nas condi¢oes estabelecidas, outro licitante podera ser convocado,
respeitada a ordem de classificagédo, para celebrar a contratacdo ou a ata de
registro de precos, ou instrumento equivalente, nas condi¢cées propostas pelo
licitante vencedor, sem prejuizo da aplicagio das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

§ 3° Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do § 2°, a
Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos
termos do edital de licitacdo, podera:

I - convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de
classificagéo, com vistas a obtengéo de preco melhor, mesmo que acima do
preco ou inferior ao desconto do adjudicatario;

II - adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a
negociacdo de melhor condigéo.

§ 4° A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo caracterizarda o descumprimento total da
obrigacao assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacéo.

§ 5° A regra do § 4° nao se aplicara aos licitantes remanescentes convocados

na forma do inciso I do § 3°.
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Secdo XV

Da Sancao

Subsecao I

Aplicacao
Art. 282. Os licitantes estardo sujeitos as sancdes administrativas previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e as demais cominacdes legais, resguardado o

direito & ampla defesa e o contraditério, na forma estabelecida no Secédo VII.

Secao XVI
Da Revogacido e da Anulaciao
Subsecio I
Revogacao e anulacio

Art. 283. A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatério de
que trata este Capitulo por motivo de conveniéncia e oportunidade, e devera
anular por ilegalidade insanavel, de oficio ou por provocacdo de terceiros,
assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.
§ 1° O motivo determinante para a revogacéo do processo licitatério devera ser
resultante de fato superveniente devidamente comprovado.
§ 2° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos
com vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles
dependam, e dara ensejo & apuracéo de responsabilidade de quem lhes tenha
dado causa.
§ 3° Na hip6tese da ilegalidade de que trata o caput ser constatada durante a

execucao contratual, aplica-se o disposto no art. 147 da Lei n® 14.133, de
2021.

Secao XVII

Orientacdes gerais
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Art. 284. Os horarios estabelecidos no edital de licitagdo, no aviso e durante
a sessdo publica observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive
para contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e na documentacgéo
relativa ao certame.

Art. 285. O sistema eletronico devera manter a integragdo com o PNCP,

Art. 286. Compete a Secretaria de Administracdo e Financas, no ambito de

suas competéncias, fiscalizar o cumprimento da utilizacdo do sistema

eletronico.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 287. Nos termos do art. 191 da Lei n° 14.133/2021, considera-se feita a
op¢éo por determinado regime juridico, para fins de licitagdo ou contratacio
direta, no momento da autorizagdo da abertura do processo administrativo
pela autoridade competente, na forma do art. 251, inciso III, deste Decreto,
desde que:

I - a publicagéo do edital ou do ato autorizativo da contratacdo direta ocorra
até 29 de dezembro de 2023; €

I - a opcdo escolhida seja expressamente indicada no edital ou no ato
autorizativo da contratacéo direta.

§ 1° Caso haja interesse em licitar ou contratar com base nas leis citadas no
art. 193, II, da Lei n° 14.133 de 01 de abril de 2021, o planejamento deve
comecar em tempo habil que permita a publicacdo do edital até 29 de
dezembro de 2023.

§ 2° E vedada a publicacdo de novos editais ou contratacées diretas com base

nas leis citadas no art. 193, II, da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021 apods
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a data prevista no art. 287, I do presente Decreto, independentemente de
quando tenha sido iniciada a fase preparatéria da licitacio ou contratacéo.

§ 3° O disposto no paragrafo primeiro se aplica &s publicacées de avisos ou
atos de autorizagdo e/ou ratificacdo de contratacdo direta, por dispensa ou
inexigibilidade de licitacio.

§ 4° Os contratos celebrados com vigéncia por prazo indeterminado, como os
servigcos publicos essenciais de energia elétrica, agua e esgoto, deverdo ser
extintos até 31 de dezembro de 2024, e providenciadas as novas contratacées
de acordo com a Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 288. Na auséncia de modelos de minutas especificas de editais, termos de
referéncia, contratos e outros documentos elaborados pela Procuradoria Geral
do Municipio, poderdo ser utilizadas minutas-padrido do Poder Executivo
federal, nos termos do art. 19, IV, da Lei n°® 14.133/2021, sendo necessaria a
indicacido da fonte.

Art. 289. Poderéo ser aplicados os regulamentos editados pelo Poder Executivo
federal para execugéao da Lein® 14.133/2021, no caso de inexistir regulamento
municipal préprio, aplicando-os no que couber.

Art. 290. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Tupaciguara/MG, 22 de dezembro de 2023.

FRANCISCO LOUR/EINQO BORGES NETO
Prefeito Municipal
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