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Oficio n® 678/2024

Servigo: Secretaria Municipal de Saide

Assunto: Complementagdo de informagdes — DFD
Para: Departamento de Compras ¢ Licitagdes

Prezados senhores (as),

A Sccretaria Municipal de Saude de Tupaciguara, através de sua representante legal,
Luciana Cardoso Euqueres, vem através deste, em atendimento ao solicitado no Oficio n°
031/2024, encaminhado pelo Departamento de Compras e Licitagdes, indicarmos a seguir o fiscal

¢ gestor do contrato, assim como o modelo de gestdo e fiscalizagdo a ser seguido.

Registra-se, que as demais normas contratuais encontram-se pormenorizadas na minuta

contratual padronizada, que devera ser disponibilizada juntamente com o DFD.

FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

a) O contrato devera ser executado ficlmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas ¢ as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, 0 cronograma
de execugio serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

¢) Ascomunicagdes entre o 6rgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por eserito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para

esse fim,

d) O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adoglo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdio, que conterd informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagiio, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugio da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos

resultados e das sangdes aplicdveis, dentre outros.

O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do
instrumento contratual, prorrogavel por até 05 (cinco) anos, na forma do artigo 106 da Lei

Federal n° 14.133, de 2021

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, o Sr.

MARCOS HUMBERTO P. DOS SANTOS, inscrito na matricula n°® 9636.

O fiscal do contrato acompanhara a execug@o do contrato, para que sejam cumpridas todas

as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administraggo.

O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas 4 execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°,
e Decreto Municipal n® 175/2023.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo.

O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situag¢lo que
demandar decisdo ou adogfio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote

as medidas necessarias e sancadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a exccuglio do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal téenico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do

contrato,
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m) O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas & renovagéio tempestiva ou  prorrogagdo contratual.

n) O fiscal do contrato verificard a manutengio das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios

pertinentes, caso necessario.

0) Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome

as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

p) O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdio do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragdo.

q) O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa ¢ pagamento, € anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.

r) O gestor do contrato acompanhari os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se

for o caso, 4 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

s) O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagiio realizada pelos fiscais
técnico, administrativo ¢ setorial quanto a0 cumprimento de obrigagdes assumidas pelo

contratado, com mengdo ao scu desempenho na execuglio contratual, baseado nos
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indicadores objetivamente definidos ¢ aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

) O gestor do contrato tomaréa providéncias para a formalizagio de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdio de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia

para tal, conforme o caso.

u) O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagido ou prorrogagio

contratual.

v) O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas

para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

w) Todos os laudos de conclusio deverdo ser apresentados com a devida especificagdo de cada

uma das analises individuais realizadas.
Sem mais para 0 momento, ¢ o que se retifica no DFD.

Atenciosamente,

Tupaciguara-MG, 11 de outubro de 2024.

SN

Luciurla/('hrdos& Eudueres
Secretaria Municipal de Saude
Tupaciguara-MG
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