TERMO DE REFERENCIA (TR)

setor Requisitante: Secretaria Municipal de Cultura e Comunicagio

e

Respongdvel pela Demanda: Julio César Silva Susstrunk

E-mail: juliomaverick@hotmail.com Telefone: 3281 0046

1.1 - Olobjeto do presente instrumento € a contratagdo de uma empresa de prestagdo de servigos
técnico$ especializados para assessoramento, acompanhamento e apoio a execugdo dos recursos
oriundas da Lei Federal n® 14.399/2022 (Politica Nacional Aldir Blanc - PNAB), repasses 2024
e 2025.

A presgnte contratagdo € realizada com fundamento no art. 74, inciso I1I da Lei n® 14.133/2021,
que preyé a possibilidade de contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo quando houver
inviabilidade de competigdo devido & singularidade do servigo e & notoria especializagdo do
contratgdo.

ITEM ESPECIFICACAQ VALOR

QTD. UNITARIO VALOR TOTAL

Contratagéo de uma empresa de prestagao de
servigos  técnicos  especializados  para
assessoramento, acompanhamento e apoio a

execugdo dos recursos oriundos da Lei 1 R$24.000,00 | R$24.000,00
Federal n° 14.399/2022 (Politica Nacional Aldir
Blanc - PNAB), repasses 2024 e 2025.

Total R$ 24.000,00

1.2.| O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decieto Municipal n° 175/2023.

1.3.| O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 meses contados a partir da assinatura do
contfato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de

2021.

1.4.] O contrato oferecera maiores detalhamentos das regras que serdo aplicadas em
relago a vigéncia da contratagdo.
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~ FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA @&
CONTRATACAO.

dos ecursos previstos pela Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura, nos
repagses de 2024 ¢ 2025, com o intuito de assegurar a aplicagdo eficiente dos recursos
confprme normativas federais.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A presente contrataglio se justifica para garantir o correto assessoramento e execugio

ALDIR BLANC -PNAB

1-Rpcursos do ano de 2024 - 1° repasse :

4. Elaboragdo, ¢ entrega de modelos de leis, decretos, portarias,
editais e demais formuldrios para recebimento e execugdo dos
recursos do 1° repasse oriundos da Lei Federal n® 14.399, de 8
de julho de 2022 (Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a
Cultura- PNAB) e suas respectivas regulamentagdes.

H. Acompanhamento da Equipe de Pareceristas ou Analistas do
municipio ou contratados para este fim e que avaliard as
inscrigdes dos editais municipais referentes a Lei Federal n°
14.399, de 8 de julho de 2022 (Politica Nacional Aldir Blanc
de Fomento a Cultura- PNAB);

d. Realizar dois cursos online e gravados de formagdo de 2h/aulas
cada e sobre a Lei Federal n° 14.399, de 08 de julho de 2022
(Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento & Cultura- PNAB)
sendo:

1. %EST[\O DOS RECURSOS DA POLITICA NACIONAL

i. aplicagdio dos editais para agentes culturais locais,
elaboragdo de projetos e planilhas de orgamentos para
agentes culturais locais;

ii. gestdo de projetos culturais, auxilio na elaboragdo do
relatorio de execugdo do objeto e prestagdo de contas
para os proponentes habilitados;

d. Orientar e revisar a(s) prestagdo (des) de contas,
preenchimento dos relatérios de monitoramento fornecidos
pelo MinC e cadastro na Plataforma Transferegov;

II- Recursos do ano de 2025 - 2° repasse :
d. Orientar a elaboragio do Plano de Agdo e cadastro na

Plataforma Transferegov;
fl  Orientar as escutas piblicas e elaboragdo do PAAR e cadastro

na Plataforma Transferegov;
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g,"_'_l;jat—);raﬁo, ¢ entrega de modelos de leis, decretos, portarias,
editais ¢ demais formuldrios para recebimento e execugdo dos
recursos do 2° repasse oriundos da Lei Federal n® 14,399, de 8
de julho de 2022 (Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento 4
Cultura- PNAB) e suas respectivas regulamentagdes,

H. Acompanhamento da Equipe de Pareceristas ou Analistas do
municipio ou contratados para este fim ¢ que avaliard as
inscrigbes dos editais municipais referentes a Lei Federal n°
14.399, de 8 de julho de 2022 (Politica Nacional Aldir Blanc
de Fomento & Cultura- PNAB), orientando para melhor

i| Realizar dois cursos online ¢ gravados de formagio de 2h/aulas
cada ¢ sobre a Lei Federal n® 14.399, de 08 de julho de 2022
(Polftica Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura- PNAB)
sendo:

i. aplicagdo dos editais para agentes culturais locais,
claboragdo de projetos ¢ planilhas de orgamentos para
agentes culturais locais;

ii. gestdo de projetos culturais, auxilio na elaborago do
relatorio de execugdo do objeto e prestagdo de contas
para os proponentes habilitados;

jIl Orientar e revisar a(s) prestagdo (Ges) de contas,
preenchimento dos relatérios de monitoramento fornecidos
pelo MinC e cadastro na Plataforma Transferegov;

4 = REQUISITOS DA CONTRATACAO

- Asspgurar a conformidade com a legislagio federal.
- Prejtar os servigos dentro dos prazos estabelecidos pelo Ministério da Cultura.
- Dispor de equipe qualificada com formagdo em gestdo cultural.

5 —MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

- Inigio da execugdo: assinatura do contrato.
egas conforme cronograma estabelecido pelo Ministério da Cultura

pquéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2.| Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato,
crot:jgrama de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotgdas tais circunstincias mediante simples apostila.

0
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63 + As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas ppﬁ“‘“““‘z

escrifo sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrQ’[jch 2
para|esse fim. =
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6.4.| O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de-..|..*
provjdéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.| Aposaassinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgio ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
planp de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugo do objeto, do plano complementar
de ekecugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das
sangpes aplicaveis, dentre outros.

6.6.| Aexecugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
Cristina Aparecida da Silva, matricula: n° 9772.

6.7.| O fiscal do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
toda$ as condigGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
paraja Administragéo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorféncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessério para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°,
e Degreto Municipal n° 175/2023);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato

emitjrd notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corrgcao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que

demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as m%didas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugio do contrato nas datas
apragadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.8. O fiscal do contrato deverd comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
térmjno do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a
prorgogagdo contratual.

6.8.| O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contfatada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas € a formalizagéo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertipentes, caso necessario.
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| 8.1 Casoocorram descumprimento das obrigag@es contratuais, o fiscal do contrato dfpara —4—
temf estivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que téme
as pipV vidéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; NG

\.

fiscalizagio do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerepciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alterpgdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necepsidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
admijnistragdo.

6.9. 4 O gestor do contrato coordenaré a atualizagdo do processo de acompanhamento e

6.9.1. O gestor do contrato acompanharé a manutengdo das condigdes de habilitagio da
conttatada, para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotard os problemas que
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

obst¢m
evel+uais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de tpdas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.9.1. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos
fiscalis técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo| contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indidadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
admynistrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.10{ O fiscal do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contfato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou prorrogagio
contfatual.

6.111 O gestor do contrato deverad elaborara relatorio final com informagdes sobre a
consgcugdo dos objetivos que tenham justificado a contratag@o e eventuais condutas a serem
adot%das para o aprimoramento das atividades da Administrag@o.
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Execugdo do Servigo

7.1 -|O objeto deverd ser prestado com as caracteristicas minimas e essencizis deseritas e
exedutado de acordo com as exigéncias da Secretaria Municipal de Cultura e
Compnicacdo e serd feita nos termos da proposta da contratada.

7.2 -{Os servigos devem ser prestados de acordo com a demanda, seguindo o cronograma
estapelecido pela secretaria municipal de cultura e comunicago.

7.3 10 Prazo para inicio da execugdo do servigo serd de 30 dias Gteis apés 3 assinatura do
contrato.

Liquidagdo

7.9 | -0 pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
ageéricia e conta corrente, em nome da empresa.

7.10| - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
vintg dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
perigdo.

7.11] - Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou

instrumento de cobranga equivalente apresentado, expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento

7.12{ - Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equiyalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem dnus ao contratante;

7.13|A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.

7.14}- Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notifcaqéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igua| periodo, a critério do contratante.

7.15| - N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
con "atante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
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a ser| efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessérios para gar[
o redebimento de seus créditos.
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7.16|- Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarlaffa
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contfatado a ampla defesa.

7.17| - Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo.

Prazo de pagamento

7.18| - O pagamento serd efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados da
final|zagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior.

Forma de pagamento

7.19| O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agérjcia e conta corrente em nome da empresa.

7.20| Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
banddria para pagamento.

7.21| Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
apligivel.

7.22| Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

sera D retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na ldgislagdo vigente.

7.23| O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contfibuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a afresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratgmento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Considerando o orgamento apresentado, a estimativa da contratagdo é de R$ 24.000,00
(Vinte e quatro mil reais).
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= ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Lod e

a.1 { As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recuts\qs
: % o
espegificos consignados no Orgamento Geral do Municiplo de Tupaciguara. L

A coftratagdo serd atendida pela dotagdo:

02.04.00.13.392.0013.20051.3.3.90.39 - Outros servigos de Terceiros Pessoa

juridica - Transf. Da Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento & cultura: Lei n°
14.399/2022

Dotagdo: 192

Fonte de recursos: 02.0719.0000.0000
01.0500.0000.0000
01.0709.0000.0000

9.2 | - A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés
aprava¢do da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
medjante apostilamento.

10. DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

10.1}- DO LICITANTE:

10.1/1. Executar os servicos, objetos desta licitagdo no prazo estipulado, de acordo com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e demais condigdes estabelecidas no
Edit3l, e comunicar imediatamente o representante legal do Contratante, na hipotese de
ocorféncias de qualquer fato impeditivo de seu cumprimento.

10.1§2 - Manter, durante a vigéncia da licitagdo, em conformidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo
com rlnicar, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer esta contratagao,
bem|como reapresentar os documentos com prazo de validade expirado.

10.1{3 — Entregar os servigos licitados, arcando com eventuais prejuizos causados ao
MUNICIPIO DE TUPACIGUARA/MG, provocados por ineficiéncia ou irregularidades dos
mesMos.

10.1}4 - Acatar e respeitar as normas administrativas do MUNICIPIO DE TUPACIGUARA/MG
no dpcurso do desenvolvimento do objeto ora licitado.

10.1|5 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e
contfibuigdes que incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento do objeto.

10.1/6 Disponibilizar usudrios e senhas aos usuarios das secretarias e responsaveis pela
alimgntagdo do website.
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10.1|7 - Realizar a entrega dos servigos solicitados na Nota de Autorizago de Fornecnmgr;k

ou dpcumentos equivalente, no prazo de 30 (trinta) dias uteis apos seu receblmenth :J;?

)’.
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11.2|- DO MUNICIPIO:

11.2|1 - Notificar o FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo
do opjeto deste pregdo, fixando-lhe quando ndo pactuado, prazo para corrigi-las.

11.2|2 - Disponibilizar ao FORNECEDOR todas as informagdes necessarias a fiel execugdo
do opjeto licitado.

11.2|3 - Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas, que estard condicionado ao
fornecimento total dos servigos licitados

11.2|4 - Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue em desacordo com as obrigagdes
assumidas pelo FORNECEDOR, indicando as razdes da recusa.
.'/":

/
Tupaciguara, 28 dé Abril de 2025.

,,g,

JULIO CESAR SILVA SUSSTRUNK
Secretdria Municipal de CV Itura e Comunicagdo
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